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Zespdit Sxkol w Wiechilcach

| Brzozows 17, 67-300 Szpiolaws
ul.Brzo ;;er 1@} ,3;6 00 Zpio ZARZADZENIE nr 31/2016

NIP 5241905598, REGON 361961886 Dyrektora Zespotu Szkét w Wiechlicach
z dnia 67.01.2016 1.

w sprawie wprowadzenia procedury korzystania z darmowych podrecznikdw, ;

materiatéw edukacyinych i éwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej

uczniom szkoly podstawowej i gimnazjum

Na podstawie:
Art. 22 ak ust. 2 ustawy z dnia 07.09.1991 o systemie oswialy (dz. U. z 2004 Nr 256 poz. 2572 z poin.

zm) oraz Ustawy z dnia 30 maja 2014 1. 0 zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz niektorych inpych !

ustaw (Dz. U, z 2014 1. poz. 811)

§1
Wprowadzam do uzytku ,Procedurg korzystania z darmowych podrecznikéw,  materialow '
edukacyjnych i Ewiczeniowych zakupionych = dotacji celowej uczniom szkoly  podstawowey
i gimnazjum w Zespole Sekot w Wiechlicach”.

§2
. Procedura korzystania z darmowych podrecznikéw, materialéw edukacyjrych i Cwiczeniowych
zakupionych z dotacji celowe] uczniom szkoly podstawowej i gimnazjum W Zespole Szkol
w Wiechlicach” stanowi zalgeznik nr 1 do ninigjszego zarzgdzenia.

§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie i przestrzegania tresel zatacznika.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik ar 1 do Zarzadzenia
ar 3172016

Dyrektora Zespoh Szkéh
w Wiechlicach
z dnin 07.01.2016 1.

Zespot Bzkot w Wiechlicach

ui.Brzozowa 17, 87-200 Szprotawa
tel, 68 376 75 53
NIP 924-19-05-508, REGON 361961886

PROCEDURA KORZYSTANIA Z DARMOWYCH
PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH
I CWICZENOWYCH ZAKUPIONYCH
Z DOTACJI CELOWEJ
UCZNIOM SZKOLY PODSTAWOWEJ I GIMNAZJUM
W ZESPOLE SZKOL W WIECHLICACH




1. Cel

Procedura

Celem procedury jest okreslenie zasad korzystania darmowych podrgcznikow,
materiatow éwiczeniowych oraz materiatow edukacyjnych zakupionych z dotacji celowej

2. Zakres

Procedura obejmuje: sposob korzystania z bezplatnych podrecznikow oraz
postepowania w sytuacjach szczegblnych zwigzanych z korzystania darmowych
podrecznikdw.

3. Obszar stosowania

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa: dyrektor, uczniowie i ich rodzice (prawni
opiekunowie) Zespotu Szkdt w Wiechlicach, nauczyciele bibliotekarze, wychowawcy klas,
nauczycieli przedmiotow.

4. Algorytm postepowania
1) llekro¢ w procedurze mowa o:

a.
b.

C.

k.

Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkoét w Wiechlicach;
Podrecznikach - nalezy przez to rozumie¢ podreczniki oraz materiaty
edukacyjne dopuszczone do uzytku szkolnego;

Uczniu - nalezy przez to rozumieé ucznia realizujgcego obowigzek szkolny
ujetego w ksiedze ucznidw Zespotu Szkot w Wiechlicach;

Rodzicu ucznia — nalezy takze przez fo rozumie¢ opiekuna prawnego;
Bibliotekarzu -~ nalezy przez to rozumieé nauczyciela biblictekarza
odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej oraz za korzystanie
podrecznikdw darmowych;,

Bibliotece — nalezy przez to rozmieé biblioteke zorganizowang w szkole;
Wychowawce klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca
kiasy;

Materiale edukacyjnym - nalezy przez to material zastepujacy Iub
uzupetiajacy podrecznik umoziiwiajacy realizacje programu nauczania,
majacy postac papierowa lub elekironiczna;

Materiale éwiczeniowym — halezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony
dla ucznia, stuzacy utrwaleniu przez niego wiadomosci i umiejetnosci;
Dotacji — dotacja celowa o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2014 r. poz 811},

Organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski
w Szprotawie.

Podrecznik, materiat edukacyjny oraz materiat Ewiczeniowy, zakupu ktdrego
dokonano z dotacji celowej jest wlasnoscig szkoty,

2) Podrecznik oraz materiat edukacyjny przeznaczony jest do uzytkowania przez okres
co najmniej trzyletni.
3) Kazdy wychowawca klasy jest zobowiazany do zapoznania uczniow i ich rodzicow
(prawnych opiekundw) z niniejsza procedursg.
5. Zasady udostepniania podrgcznikéw
1) Biblioteka szkolna nieodptatnie:
a. Wypozycza uczniom zestaw podrecznikow/materiatow edukacyjnych majgcych
postac papierowa — na czas uzytkowania w danym roku szkoinym.
b. Przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowiazku ich zwrotu,
2) Dotgczona do podrecznika lub materiatu edukacyjnego ptyta CD stanowi jego

integraing czes¢ i nalezy jg zwrdcié wraz z nim. Zagubienie ptyty CD




powoduje konieczno$é zwrotu kosztow danego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

3) Do wypozyczania podrecznikow/materiaiow edukacyjnych uprawnieni sa
rodzice uczniow ( prawni opiekunowie) podpisujacy

a. w Szkole Podstawowej - Oéwiadczenie odbioru podrecznikow
i materialéw ¢wiczeniowych (zafgcznik nr 1)
b. w Gimnazjum — Umowe uzyczenia (zafgcznik nr 2)

4) Wypozyczenie lub zwrot podrecznika /materiatu edukacyjnego nauczyciel
bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie bibliotecznej lub w ksigdze
inwentarzowej;

5) Wypozyczanie zestawu podrecznikow/materialéw edukacyjnych odbywa sie
na poczatku kazdego roku szkolnego ~ termin wydania podrecznikéw bgdzie
podany do wiadomos$ci w osobnym komunikacie, dostepnym na stronie
internetowej szkoty.

8) W celu identyfikacji danego podrecznika, uczen (w przypadku klasy | szkoty
podstawowej rodzic lub prawny opiekun) wpisuje swoje imie i nazwisko oraz
klase (literami drukowanymi) na wewnetrznej stronie oktadki podrecznika
w lewym gornym rogu.

6. Nauczyciel bibliotekarz:
- a. w Szkole Podstawowej na poczatku kazdego roku szkolnego przekazuje wychowawcy
poszczegoinych kias | - [l zestawy podrecznikow/materiatow edukacyjnych
i éwiczeniowych.
- b. w Gimnazjum w obecnosci rodzica (prawnego opiekuna) udostepnia uczniowi zestaw
podrecznikow /materialéw edukacyjnych i éwiczeniowych.
7. Zasady zwrotu darmowych podrecznikéw/materialéw edukacyjnych
a) Zwrot zestawu podrecznikow/materialéw edukacyjnych odbywa sig¢ w tygodniu
poprzedzajacym zakonczenie roku szkolnego — termin zwrotu ksigzek bedzie
podany do wiadomo$ci w osobnym komunikacie, dostepnym na stronie internetowej
szkoty.
b) Uczen:
- z edukacji wczesnoszkolnej, rozlicza sie z zestawu podrecznikoéw/materiatow
edukacyjnych z wychowawcg klasy. Wychowawca kiasy rozlicza sie z nauczycielem
bibliotekarzem.
- z klas IV-VI, szkoly podstawowej rozlicza sie z zestawu podrecznikéw/materiatow
edukacyjnych 2z nauczycielem bibliotekarzem wedlug: Zasad wypozyczania
i udostepniania podrecznikéw (materiatéw edukacyjnych) uczniom w Zespole Szkot
w Wiechlicach (zafgcznik nr 3)
- z gimnazjum rozlicza sie z nauczycielem bibliotekarzem danej szkoly wediug: Zasad
wypozyczania i udostepniania podrecznikow { materiatéw edukacyjnych) uczniom
w Zespole Szkét w Wiechlicach (zafgcznik nr 3).

c) Uczen, ktoremu wyznaczono termin egzaminu poprawkowego rozlicza sie
z WYPOZYCzonego zestawu podrecznikéw/materiatow edukacyjnych
w wyznaczonym terminie, za wyjatkiem podrecznika, materiatu edukacyjnego
potrzebnego celem przygotowania sie do tego egzaminu.

d) W przypadku gdy uczen odchodzi ze Szkoly w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikéw (materiatow edukacyjnych) najpdZniej w dniu zakonczenia nauki w tej
szkole.

e) Uczen niepemnosprawny, ktéremu wypozyczono komplet podrecznikow/materiatow
edukacyjnych dostosowanych do jego potrzeb i mozliwosci psychologicznych,
zmieniajgc szkote nie zwraca wyzej wymienionych podrecznikdw.

8. Odpowiedzialno$é za wypoZyczone podreczniki i materialy edukacyjne:




1) Wypozyczajacy powinien zwréci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia
niezwtocznie zglosi¢ wychowawcy, kidry informacje przekaze bibliotekarzowi.

2) Uczen, rodzic (prawny opiekun) ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenia wypozyczonych podrecznikdw/materiatow edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczania, a stwierdzonych przy ich zwrocie.

3) Uczen jest zobowiazany do poszanowania wypozyczonych
podrecznikdw/materiatow  edukacyjnych, a takze powinien zabezpieczyé
wypozyczone podreczniki/materiaty edukacyjne poprzez ich obfozenie,

4) Zabrania sie pisa¢, zaznacza¢ cokolwiek w podrecznikach/materiatach
edukacyjnych,

5) Przez zniszczenie podrecznika/ materiatu edukacyjnego rozumie sie zalanie ksigzki
napojem, wyrywanie kartek, trwate zabrudzenie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie
wyrwanych kartek oraz inne uszkodzenia, ktore uniemozliwiajg dalsze uzytkowanie,

8) W przypadku zniszczenia, nieoddania lub zagubienia podrecznikdw/materiatow
edukacyjnych przez ucznia , Dyrektor Szkoty moze zadac od rodzicow (prawnych
opiekundw) ucznia nauczania zintegrowanego, klas IV — VI, ucznia gimnazjum
zwrotu' kosztow zakupu podrecznikéw, na co wskazuja: o$wiadczenia dotyczace
zwrotu kosztoéw uszkodzonego lub zagubionego podrecznika (zafgcznik nr 4,
nr 5). :

7) Szczegotowe zasady odpowiedzialnosci w przypadku zniszczenia lub niecddania (
podrecznikdw lub materiatdw edukacyjnych w terminie wskazanym w punkcie 6
a) szkola moze zadac od rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia zwrotu’:

- kosztu zakupu podrecznika do zajeé z zakresu edukaciji: polonistyczne;,

matematycznej, przyrodniczej | spotecznej w klasach I-1ll Szkoly Podstawowej, o

ktorym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wtasciwego do spraw

oéwiaty | wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu
obstugujgcego tego ministra.

- kosztu zakupu podrecznika/materiatu edukacyjnego do zajec realizujacych

ksztatcenie ogdine w klasach 1V VI w Szkole Podstawowej okresSlonego przez

ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie
internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra.

b) szkota moze zadaé od rodzicdw (prawnych opiekundw) ucznia zwrotu

kosztu zakupu podrecznika/materiatu edukacyjnego do zajec realizujgcych

ksztatcenie ogdine w klasach Gimnazjum.

c)uczen w Gimnazjum otrzymuje punkty ujemne za nieoddanie podrecznikow w

terminie wedlug punktacji zatwierdzonej na Radzie Pedagogicznej.

d) wptaty dokonuje sie na konto budzetowe szkoty i stanowi jego dochdd na numer
rachunku podany w (zafgczniku nr 4 i 8§) z dopiskiem — ,Tytut i nazwisko autora
podrecznika, klasa, zwrot za zniszczony (zagubiony)”, a kopie wptaty nalezy dostarczy¢ do
biblioteki szkolnej,

e) szczegotowe informacje znajduja sie w (zafgczniku nr 6)

»Sposob postepowania w przypadku zguby/zniszczenia/niezwrocenia przez ucznia
egzemplarza podrecznika oraz materiatu edukacyjnego.

8) Nauczyciel bibliotekarz na koniec roku szkolnego sporzadza protokét ewidencii

zasobow darmowych podrecznikow/materiatow edukacyjnych, ktory jest przedstawiany
Dyrektorowi Szkoty najpozniej 7 dni po zakoficzeniu zajed dydaktycznych, celem
uzupetnienia zasobdw, co stanowi (zatacznik nkr 7 a i 7 b).

9) Postanowienia koncowe
1) Procedura dostepna jest w bibliotece szkolnej i na stronie internetowej szkoty.

' Podstawa prawna: Art. 22ak ust. 2i 3 pkt 1o Systemie Oswiaty




EEE

2) Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem biblictekarzem a uzytkownikiem ksigzek
rozstrzyga komisja powotana przez Dyrektora szkoty.
10) Tryb wprowadzania zmian w dokumencie.
1) Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowient w dokumentacji
odnosnie korzystania z darmowych podrecznikow jest Dyrektor szkoty.

2) W sytuacji zmian aktdw prawnych zmian w procedurze korzystania
z darmowych podrecznikéw dokonuje nauczyciel bibliotekarz za zgoda
Dyrekiora szkoty.

3) Decyzje w kwestiach z zakresu korzystania podrecznikow/ materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejsze] procedurze, podejmuje
Dyrektor szkoty.

1"E) Zalgczniki:

1). Zat. Nr 1 O$wiadczenie odbioru podrecznikéw/materiatéw éwiczeniowych.

2) Zat. Nr 2. Umowa uzyczenia.

3). Zak nr 3. Zasady wypozyczania i udostepniania uczniom podrecznikow (materiatow
edukacyjnych) uczniom w Zespole Szkdt w Wiechlicach.,

4). Zat. nr 4. Oéwiadczenie dotyczace zwrotu kosztow uszkodzonego lub zagubionego
podrecznika w Zespole Szkdt w Wiechlicach. Szkota Podstawowa.

5). Zat. nr 5. Oéwiadczenie dotyczace zwrotu kosztow uszkodzonego lub zagubionego
podrecznika w Zespole Szkot w Wiechlicach. (Szkota Podstawowa im. K.
Makuszynskiego i Gimnazjum nr 3).

6). Zat. nr 6. Sposob postepowania w przypadku zagubienia/zniszczenia/nie zwrocenia
przez ucznia podrecznika oraz materiatu edukacyjnego.

7). Zat. nr 7 a. Protokét ewidencji zasobow darmowych podrecznikow/ materiatow
edukacyjnych na koniec roku szkolnego w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego.
8). Zat. nr 7 b. Protokét ewidencji zasobéw darmowych podrgcznikéw/ materiatow
edukacyjnych na koniec roku szkolhego w Gimnazjum nr 3.
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Zalacznik nr 1

do Procedury korzystania

z darmowych podrgeznikow,

materiaiéw cdukacyinych

{ Gwiczeniowych zakupionych z dotacji celowe]
yezniom szkoly podstawowej i gitnazjum

w Zespole Szkof w Wiechlicach

Oswiadczenie
odbioru podrecznikow i materiatow éwiczeniowych

Kwituje odbiér podrecznikow, materiatow éwiczeniowych

Q18 COTKI / STN@.urvrrreerrerirecsinriiinss et e
UCZENMHCY/UCZINEA KIASY vvovivrirerserieisiricisncei s

Przyimuje do  wiadomosci postanowienia  procedury wypozyczania
i udostepniania  podrecznikéw  (materiatow edukacyjnych)  uczniom
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego przy Zespole Szkol
w Wiechlicach w roku szkolnym ..........cooeeiin .

Biore na siebie petna odpowiedzialnosé finansows za wypozyczone podreczniki

(materiaty edukacyjne) bedace whasnoscig biblioteki Szkoly Podstawowej
im. K. Makuszynskiego przy Zespole Szkot w Wiechlicach.

data, podpis rodzica/opiekuna prawnego




Zataczaik nr 2

do Procedury korzystania

z darmowych podrgeznikdw,

materialéw edikacyinych

{ éwiczeniowych zakupionyeh z dotacji celowsj
nezniom szkoty podstawowef i gimnazjum

w Zespole Szkol w Wicchlicach

UMOWA UZYCZENIA

zawarta w Wiechlicach, wdniu .............. roku, pomigdzy:
1. Biblioteka Gimnazjum nr 3 w Wiechlicach, zwang dalej "Uzyczajacym”, a

2 P e e zwanym dalej "Bioracym w uzyczenie” zamieszkatym

........................................... - rodzicem / opiekunem prawnym™ ...

- ucznia kiasy [....... Gimnazium nr 3 w Wiechlicach
§1.
Przedmiotem uzyczenia sg podreczniki do kiasy pierwszej Gimnazjum nr3 w Wiachlicach. Uzyczajacy odwiadeza, ze jest
ich wiadcicielem oraz, ze oddaje w bezplatne uzywanie Biorgcemu w uzyczenie, a Bioracy w uzyczenie Przedmiot
uzyczenia przyimuje.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres zajeé dydaktycznych roku szkolnego — . od dnia { wrzesnia ......... roku do dnia
30 czerwea ........... roku.

§3

Bioracy w uzyczenie oéwiadcza, Ze odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat sie z jego stanem istwierdza, Ze jest on
przydatny do umowionego uzytku.
§4

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie, ze bedzie uzywad przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem, ze utrzyma
go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sig zuzycle przedmiotu wynikajace ze zwyklege, zgodnego
z przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

§5
Po zakoficzeniu zajed dydakiycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie
pdznie] niz do 1 lipca ............ roku. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacynego, sprawdzajgcego Jub
poprawkowego zwracajg podrecznik nie poZniej niz do konca sierpnia ......... roku.

§6

W przypadku zagubienia podrgcznika, znacznego zuzysia, wykraczajgcego poza jego zwykle uzywanie, badZ jego
zniszczenia, rodzice sg zobowigzani do odkupienia takiege samego podrecznika i przekazania go do biblioteki szkolnej.

§7
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia z ewidencji szkoly, przeniesienia
ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen losowych.

§8
Kazda ze stron moze wypowiedziet umowe z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia, a ponadto UZyczajgcy
moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeZeli Bioracy w uzyczenie bedzie uzywac
przedmiotu uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne pogorszenie jego stanu technicznego iub
paruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznoscl.

§10
W zakresle nieuragulowanym znajduja zastosowanie postanowienia  kodeksu cywilnego.

§11

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Podpisy:

Uzyczajacy Biorgcy w uzyczenie:




Zatgeznik nr 3

do Procedury korzystania

z darmowych podigeznikow,

materiatéw edukacyinych

i éwiczeniowych zakupionyeh z dotacji celowgj
uezmiom szkoly podstawowe) 1 gimnazjurm

w Zespole Szkot w Wiechlicach

Zasady wypoZyczania i udostepniania
podrecznikow (materiatdw edukacyjnych) uczniom
Zespolu Szkot w Wiechlicach

{Szkola Podstawowa im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach, Gimnazjum nr 3 w Wiechlicach)

§ 1

Podstawa Frawna;

el

e Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty Dz.U. z 2014r. poz. 280.
e Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz niektorych innych

ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji
celowe] na wyposazenie szkdl w podrgczniki, materialy edukacyjne i materialy éwiczeniowe
Dz.U. z 2014r. poz. 802,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszezania do
uzytku szkolnego podrecznikdw Dz.U. z 2014r. poz. 909.

§2

Podreczniki | materialy edukacyjne w Zespole Szkdt s3 wlasno$cig Szkoly.

Zespot Szkét nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki (materialy edukacyjne) majace
postad papierowa.

Zaspbt Szkot nieodptatnie zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw  (materialow
edukacyjnych) majgeych postac elektroniczna.

Zespht  Bzkét przekazuje uczniom materiaty Cwiczeniowe bez chowigzku zwrotu.
Rodzice/prawni opiekunowie, zobowigzani sg do podpisania (8P - Oéwiadczenia odbioru
podrecznikéw | materialéw éwiczeniowych, gimnazjum ~ Umowy Uzyczenia).

Prawo do bezplatnego dostepu nie obejmuje podrecznikow do nieobowigzkowych zajeé
edukacyjnych, takich jak: religia/etyka, wychowanie do zycia w rodzinie oraz podrecznikéw do
zaje¢ dodatkowych {np. drugi jezyk obcy nowozytny w szkole podsiawowa)).

§3

Rodzic/prawny opiekun podpisuje (SP - Oswiadczenia odbioru podrecznikéw i materiatdw
éwiczeniowych, gimnazjum - Umowy UZyczenia), ze zapoznat sie z ninigjszymi zasadami
wypozyczenia podrecznikow (materialdw edukacyjnych) i zobowigze si¢ do ich stosowania.

W przypadku, gdy rodzic/prawny opiekun nie podpisze (8P - Oswiadczenia odbioru
podrecznikow i materiatow éwiczeniowych, gimnazjum - Umowy UzZyczenia) uczen nie bedzie
moégt wypozyczy¢ podrecznikéw (materiatlow edukacyjnych) do domu, tylko bedzie korzystat
2 nich na miejscu w szkole do czasu podpisania (SP - Oswiadczenia odbioru podrecznikow
i materiatow Gwiczeniowych, gimnazjum — Umowy Uzyczenia).

&4

Udostepniane podreczniki  (materiaty edukacyjne) nalezy chronic przed zniszczeniem
i zgubieniem. Wypozyczajgcy powinien zwrdcic uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia
niezwlocznie zgtosi¢ wychowawcy, ktory informacie przekaze bibliotekarzowi.

Podreczniki (materialy edukacyjne) nalezy szanowac jako dobro wspolne. W szczegoinoéci nie
wolno w nich niczego zaznaczac, pisac.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrecznikéw (materiatéw edukacyjnych) przez ycznia
Dyrektor Szkoly zazgda od rodzicodw/prawnych opiekundw ucznia zwrotu kosztow zakupu
podrecznikow.




—_

Za ,zniszczenie" uznaje si¢ podrecznik, ktory nie nadaje sie do uzytku zgodnie z jego
przeznaczeniem.

Za ,uszkoedzenie" uznaje sie: zalanie ksigzki napojem, wyrwana kartke, podarty kartke,
rozerwanie ksigzki, popisanie trwale na ksigzce.

W przypadkuy, zniszczenia iub zagubienia podrecznikow (materiatbw edukacyjnych) przez
ucznia, zanim zakupiony zostanie nowy podrecznik, uczett moze skorzystaé z dodatkowego
kompletu podrecznikow, kidry bedzie znajdowat sie w bibliotece szkolnej.

Dia kazdego oddzialu klasowege przypada jeden dodatkowy komplet podrgcznikéw (materiaiow
edukacyjnych).

Za szkody wynikie z zaguhienia lub zniszczenia podrecznika odpowiada rodzic/prawny opiekun.
Nie zwrocenie wypozyczonych podrecznikdw w okresionym terminie jest réwnoznaczne z ich
zagubieniem,

§5

Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest poinformowaé wychowawce klasy o zmianie szkoly
dziecka, ktéry informacije przekaze bibliotekarzowi.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze Szkoly w trakcie trwania roku szkolnego, zobowigzany jest
do oddania do bibliofeki szkolne] wszystkich wypozyczonych podrecznikéw (materiatdw
edukacyjnych).

§6

Podreczniki {materiaty edukacyjne) beda wypozyczane uczniom od 01 wrzesnia biezgcego roku.
Rodzic/prawny opiekun ofrzymuje podreczniki (materialy edukacyine) po podpisaniu
{SP - Oswiadczenia odbioru podrecznikdéw i materiatdw éwiczeniowych, gimnazjum — Umowy
Uzyczenia).

Fodreczniki wypozycza sie na okres nie diuzszy niz 10 miesigcy. Nalezy je zwrocic tydzien przed
zakonczeniem roku szkolnego. (Uczen w gimnazjum kidremu wyznaczono termin egzaminu
poprawkowego rozlicza sie z wypozyczonego zestawu podrecznikow/materiatdw edukacyjnych w
wyznaczonym terminie, za wyjatkiem podrecznika, materiakl edukacyinegoe potrzebnege celem
przygotowania sig do tego egzaminu).




Zalacznik nr 4

do Procedury korzystania

z darmowych podigeznikdw,

materialéw edukacyjnych

i éwiczeniowych zakupiostych 7 dotacji celowej
sozniom szkoty podstawowej & gimnazjum,

w Zespole Szko! w Wiechlicach

Oswiadczenie dotyczace zwrotu kosztow uszkodzonego lub zagubionego podrecznika
w Zespole Szkél w Wiechlicach
Szkota Podstawowa

Podstawa prawna

Art. 22ak ust. 3 pkt. 2 ustawy o systemie o$wiaty, w brzmieniu nadanym ustawa z dnia 30 maja 2014
r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty i niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 811) stanowi, ze
w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrécenia podrgcznika z dotagji MEN :

szkota moze Zadaé od rodzicow ucznia zwrotu kosztu podregcznika
{kwota ustalona fest przez MEN)

,,Nasz elementarz” do klasy | SP - 4,34 za kaida z czterech czesci.

, Nasza szkota” do klasy Il SP ~ 4,21 za kaZda z dziewigciu czesci podrgcznika.

. Nasza szkola” do klasy lll SP - 3,25 za kazda z dziewigciu czeéci podrecznika.
e Kwota stanowi dochod budzetu panstwa.

e Wptaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek dochoddw Ministerstwa Edukacji Narodowe;
obstugiwany przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie, numer rachunku:
59 1010 1010 ¢031 2822 3100 0000.

o W tresci przelewu nalezy wpisaé: ,zwrot za zniszczony (zagubiony) podregcznik”, klasa i tytut.

e Rodzic zobowiazany jest dostarczyé ksero dowodu wptaty za zniszczony lub zagubiony
podrecznik do biblioteki szkelnej.

data, podpis nauczyciela bibliotekarza data, podpis rodzicalopiekuna
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Zalacxnik nr 5

do Procedury korzystania

z darmowych podrgcznikdw,

materialdw edukacyjnych

i dwiczeniowych zakupionych z dotacji celowe]
uezniom szkoty podstawows 1 gimmazjum

w Zespole Szkél w Wiechiicach

Oswiadczenie dotyczace zwrotu kosztéw uszkodzonego lub zagubionego podrecznika
w Zespole Szkét w Wiechlicach
(Szkota Podstawowa im. K. Makuszyniskiego w Wiechlicach i Gimnazjum nr 3 w Wiechlicach)

Podstawa prawna:

Art, 22ak ust, 2 i 3 pkt 1 ustawy o systemie oéwialy stanowi iz szczegdlowe warunki korzystania przez
ucznibw z podrecznikéw lub materialdw edukacyjnych okredla dyrektor szkoly, uwzgledniajgc
koniecznosé zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikow lub materiafow.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrgcznika lub materiafu edukacyjnego
szkola podstawowa | gimnazjum moze zadac od rodzicéw ucznia zwrotu kosziu zakupu podrecznika
lub materiafu edukacyjnego.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrecznika, materialu edukacyjnego zakupionego
z dotacji celowe;j:

do obowiazkowych zajeé edukacyjnych w klasie IV, V szkoly podstawowej

do obowigzkowych zajeé edukacyjnych w klasie |, Il gimnazjum

e szkola moze zadaé od rodzicodw ucznia zwrotu kosziu podrecznika (nauczyciel bibliotekarz
poinformuije rodzica o koszcie danego podrecznika).

» Kwota stanowi dochad szkoly/jednostki samorzadu terytorialnego.
»  Wplaty dokonuje rodzic (opiekun prawny) ucznia na rachunek

49 1020 5460 0000 5202 0129 42 89 W tresci przelewu nalezy wpisaé: ,zwrot Za zniszozony
(zagubiony) podrecznik®, kiasa i tytut.

¢ Rodzic zobowigzany jest dostarczy¢ ksero dowodu wplaty za zniszczony lub zagubiony
podrecznik do biblioteki szkolne.

data, podpis nauczyciela bibliotekarza data, podpis rodzica,/opiekuna




Zataeznik i 6

do Procedury korzystania

z darmowych podrecznikdw,

materiatéw edukacyinych

i éwiczeniowych zakupionych z dotacii celowef
uczriom szkoly podstawowej i gimnazjum

w Zespole Szkdf w Wiechlicach

Sposob postepowania w przypadku zagubienia/zniszezeniainie zwrdcenia przez ucznia
podrecznika oraz materiatu edukacyjnego

Przez zniszczenie podrecznika /materiatu edukacyinego rozumie sig dzisdanie, kidre uniemczliwia
dalsze ich wykorzystywanie, a usunaé skutkdw naruszen nie da sie ( np. zabrudzenie trwale,
poplamienie niedajgce sie usuna€, porysowanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie
kartek).

Zagubienie piyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosziow catego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

W przypadku braku zwrotu przez ucznia podrecznika/materiatu edukacyjnego w ustalonym
terminie, bibliotekarz wyznacza 7 dniowy termin wywigzywania sie ze zwrotu wypozyczonego
podrecznika/materiatl  edukacyinege | za  posrednictwem  wychowawcy  przekazuje
rodzicowifopiekunowi powiadomienie.

W przypadku nie wywigzywania sie rodzicalopiekuna ucznia z obowiazku rozliczenia sig
z wypozyczonego podrecznika/materialu edukacyinego Dyrekior szkoly wzywa rodzica | wskazuje
kolejny 7 dniowy termin wywigzania sie z ohowigzku okreslonego w procedurze,

W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor ma prawo odstapic¢ od egzekucji zwrotu podrecznika.
Sposob postepowania nie ma zastosowania w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.




Zatqcznik nr 7a

do Procedury korzystania

z darmowych podrecznikdw,

materiatow edukacyjnych

i cwiczeniowyeh zakupionych 2 dotacji celowej
uczniem szkofy podstawowej i gimnazium

w Zespele Szkot w Wiechlicach

Protokdt N s e s

ewidencji zaschow darmowych podrecznikéw/ materiatéw edukacyjnych

na koniec roku szKoINBRO .t renrsercreesenns
w Szkole Podstawowaej im, K. Makuszyriskiego

ip Tytut podrecznika Autor Klasa Dopuszczone Iniszezone
do uiytku

Data, sporzatdzit NAUCZYCIEN DIBIIOTBKATZ oo s ses i st et setstster e e eeeaeseee e s eeerevsseansarsese et 1 bassessesses reesesersesessssbeass srereseteans




Zatgcznik nr 7h

do Procedury korzystania

z darmowych podrecznikow,

materiatow edukacyinych

I éwiczeniowych zakupionych z dotacji celows)
uczniom szkoly podstawowej | gimrazjum
w Zespole Szkot w Wiachficach

Protokof N .o issenss svens

ewidencji zasobdw darmowych podrecznikéw/ materiatéw edukacyjnych

na koniec roku szkolnNego .......ccevecvienriacenn we W Gimnazjum nr 3
ip Klasa
Tytut Autor Sztuk Uwagi
Dopuszczo | Zniszczone | Zagubione
ne do
uzytku

Sporzadzit nauczyciel bibliotekarz ..o,




