Zarzadzenie nr 07/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
z dnia 26 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. K.
Makuszynskiego w Wiechlicach w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania w

zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie: Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26marca 2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 561) ;
Wytycznych przeciwepidemicznych Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 19 listopada
2020 dla przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337), Aktualizacji
Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 18
stycznia 2021r. wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i
1337) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Procedure organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w
Wiechlicach od 29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz Procedure organizacji pracy
oddziatow przedszkolnych Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
§2
Zobowiazuje nauczycieli do zapoznania si¢ z dokumentami i zapoznania z nimi uczniéw i ich

rodzicow.



§3
Procedura organizacji pracy Szkoty Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach od
29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 jest zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§4
Procedura organizacji pracy oddziatéw przedszkolnych Szkoly Podstawowej im. Kornela
Makuszynskiego w Wiechlicach od 29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 jest

zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie nr 02/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. K. Makuszynskiego w
Wiechlicach z dnia 15.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia Procedury organizacji pracy Szkoty
Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach od 18.01.2021 r. w okresie stanu

zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2. traci moc.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 29 marca 2021 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w
Wiechlicach Cecylia Brodzinska



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 07 /2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej

im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
zdnia 26 marca 2021 r.

Procedura organizacji pracy
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

0d 29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania w zwiazku z

zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

CEL PROCEDURY

Procedura ma na celu ochrone zdrowia i zycia wszystkich pracownikow oraz ucznidow, ich

rodzicow/prawnych opiekundow, zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa (COVID-

19) w szkole oraz okreslenie obowigzkow i zadan nauczycieli, pracownikow, rodzicow i

uczniow.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi, zapobiegania rozprzestrzeniania si¢

koronawirusa COVID-19 na terenie szkoly oraz zakresu obowigzkow i zadan nauczycieli,

pracownikow, rodzicoOw i uczniow.

l. Informacje ogélne:

Szkota zachowuje swdj dotychczasowy tygodniowy rozktad zaje¢, z zastrzezeniem, ze
nie realizowane sg zajecia Swietlicowe 1 biblioteczne.

W przypadku ucznidow, ktérzy z uwagi na rodzaj niepelnosprawno$ci nie moga
realizowac zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w miejscu
zamieszkania, dyrektor szkoty umozliwia tym uczniom realizacje zaje¢ z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

W przypadku ucznidw, ktorzy z uwagi na brak mozliwosci realizowania zaje¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, nie moga realizowac tych
zaje¢ w miejscu zamieszkania, dyrektor szkoly moze umozliwi¢ tym uczniom realizacjg

zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ na terenie szkoty.
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10.

11.

12.

13.

14.

Dyrektor szkoly moze zapewni¢ w szkole konsultacje indywidualne lub grupowe z
nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne z przedmiotéw, z ktéorych uczen
przystepuje do egzaminu 6smoklasisty.

Dzieci z oddziatéw przedszkolnych oraz uczniowie klas | — VIII realizuja nauke z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w miejscu zamieszkania.

Nie ulega zmianie tygodniowy wymiar zaje¢ dydaktycznych, rewalidacyjnych,
logopedycznych, korekcyjno — kompensacyjnych, dydaktyczno — wyrownawczych, zajgé
rozwijajacych zainteresowania.

Nauczyciele realizujg nauczanie z wykorzystaniem form, metod i technik wtasciwych dla
nauczania na odlegtos¢.

Nauczyciele prowadzg prace zdalng, z zastrzezeniem, ze istnieje mozliwos¢ pracy
nauczyciela w szkole z zachowaniem odpowiednich procedur ogtoszonych przez
Gltownego Inspektora Sanitarnego oraz inne wlasciwe podmioty w okresie ,,Stanu
epidemii”.

Uczniowie realizujg zadania zdalnie, w domach rodzinnych. Uczg si¢ w godzinach
swojego planu lekcji, z pominigciem zaje¢ swietlicowych, bibliotecznych.
Administracja, w tym dyrekcja szkoty wykonuje zadania na terenie placéwki z
zachowaniem odpowiednich procedur ogloszonych przez Gtownego Inspektora
Sanitarnego oraz inne wtasciwe podmioty w okresie ,,Stanu epidemii” , a takze w formie
pracy zdalnej.

Obstuga wykonuje zadania na terenie placowki z zachowaniem odpowiednich procedur
ogloszonych przez Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz inne wilasciwe podmioty w
okresie ,,Stanu epidemii”.

Personel kuchenny (firma zewnetrzna) i pracownicy administracji oraz obstugi powinni
ograniczy¢ do minimum kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

W okresie ,,Stanu epidemii” obowiazuje zakaz wejécia na teren szkoly z wyjatkiem
sytuacji koniecznych, w tym wejscia do pracy, nauki. Na teren szkoly wejscie jest
mozliwe tylko w godz. 7:00 — 16:00.

Sekretariat szkoly ogranicza obstuge klientéw do niezbednego minimum. Sekretariat
szkoty jest czynny codziennie w godzinach 7:00-15:00. Sprawy szkolne mozna
zatatwia¢ droga elektroniczng, kierujac na adres Szkolawiechlice2@wp.pl, lub
telefonicznie: 511 432 269, 683767553. Kontakt osobisty tylko w sytuacji absolutnie

koniecznej. Interesanci wpuszczani sg do sekretariatu pojedynczo. Dokumenty mozna
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

pozostawia¢ w skrzynce przy drzwiach wejsciowych od strony sekretariatu — koniecznie
dotaczy¢ dane kontaktowe, np. numer telefonu lub adres email.

Nauczyciele zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu pracy (dotyczy to réwniez 0sob
uzupetniajacych etat w innej placowce) sa dostepni zdalnie od poniedziatku do pigtku w
godz. 8:00 — 16:00. Nauczyciele zatrudnieni w niepelnym wymiarze, zgodnie ze swoim
planem pracy.

Dyrekcja szkoty (dyrektor, wicedyrektor) jest dostepna zdalnie od poniedziatku do pigtku
w godz. 8:00 — 16:00. Kontakt telefoniczny i mailowy przez sekretariat szkoly lub
dyrektor: 511432435, wicedyrektor: 511432375 oraz przez e-dziennik.

Konsultacje rodzicéw i uczniow z nauczycielami odbywajg si¢ tylko drogg zdalng: przez
e-dziennik lub inne ustalone przez nauczyciela, np. telefon, Messenger -na biezaco,
ponadto konsultacje odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym planem zamieszczonym na
stronie szkoly i przestanym rodzicom i uczniom przez e-dziennik.

Konsultacje z pedagogiem i1 psychologiem odbywaja si¢ wylacznie zdalnie: przez e-
dziennik, za pomocg platformy Classroom i telefony: pedagog — tel. 511 432 458 ,
psycholog - tel. 511432286: zgodnie z planem zamieszczonym na stronie szkoty i
przestanym rodzicom i uczniom przez e - dziennik.

Wychowawcy §wietlicy oraz nauczyciel bibliotekarz wspomagaja ucznidow i nauczycieli
w nauce i pracy zdalnej. Preferowany kontakt przez e-dziennik, Messenger lub inny
wskazany przez wymienionych nauczycieli i przestany do wiadomosci uczniéw i
rodzicow. Zestaw komunikatorow stanowi zatgcznik nr 1.

W szkole zorganizowano zdalng pomoc informatyka. W przypadku trudnosci z obstuga
komputera lub potrzeba nabycia umiejetno$ci obstugi programoéw lub aplikacji
wykorzystywanych w procesie zdalnego nauczania konsultacji dla ucznidow, rodzicow 1
nauczycieli udziela informatyk. Kontakt z informatykiem w godzinach 7% — 15% od
poniedziatku do piagtku pod numerem telefonu: 684135799, wew. 6 oraz przez poczte
mailows: j.sztejner@cuw-szprotawa.pl

W czasie ograniczonego funkcjonowania szkoty realizowana jest podstawa programowa
z wszystkich przedmiotow, objetych ramowymi planami nauczania, takze w trybie
nauczania indywidualnego. Realizowane sg rowniez: zaj¢cia rewalidacyjne,
logopedyczne, korekcyjno — kompensacyjne, zajgcia rozwijajace zainteresowania,
dydaktyczno - wyréwnawcze. Nie realizowane sg: zajecia Swietlicowe, zajecia
biblioteczne. Zapisy te dotycza rowniez nauczania indywidualnego, ktore w catosci

realizowane jest wylacznie w sposob zdalny.
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22. Uczniowie klas I - VIII uczestnicza w ksztalceniu na odleglos¢, przy stosowaniu

procedury pracy zdalnej.

23. Szkota zapewnia uczniom mozliwos¢ indywidualnych konsultacji on-line z

nauczycielami lub z wykorzystaniem ustalonych komunikatorow wg ustalonego

harmonogramu.

I1 . Wytyczne w zakresie bezpieczenstwa w czasie epidemii

Informacje ogolne :

1.

Wszystkie osoby wchodzace do szkoly obowigzkowo dezynfekuja rece w
wyznaczonym miejscu i zobowigzane sg do noszenia masek w miejscach wspolnych
zgodnie z wyznaczonymi procedurami.

Przy wejsciu gtownym, w salach do zaje¢ oraz w sekretariacie szkoly znajduje si¢
wykaz potrzebnych numerdéw telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej i
stuzb medycznych.

W szkole moga przebywac wylacznie osoby (uczniowie, pracownicy, rodzice i inne
osoby, ktorych obecno$¢ w szkole jest niezbedna do realizacji zadan) bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
Wszystkie osoby znajdujace si¢ w szkole komunikujg si¢ migdzy soba szybko i
sprawnie ( bez zb¢dnych rozméw) zachowaniem odpowiedniego dystansu.
Wszystkich uczniow nauczycieli i pracownikow oraz inne osoby przebywajace na
terenie szkoty obowigzujg szczegdlne zasady higieny( czegste mycie rak, odpowiednia
ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania nosa , oczu i ust itp).

Na terenie szkoty moga przebywac tylko osoby, ktorych obecnos¢ jest niezbedna do
zapewnienia realizacji zaj¢c.

W szkole wyznaczono pomieszczenie (sala nr 22), wyposazone m.in. w s$rodki
ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

Podczas pobytu w szkole uczniéw, nauczycieli i pracownikdw obowigzuje noszenie
maseczek we wszystkich cze$ciach wspolnych i ciggach komunikacyjnych oraz w
przestrzeni publicznej — na terenie szkoty, na zewnatrz budynku.

W kazdej sali powinny znajdowac si¢ pojemniki z ptynami dezynfekujacymi.



10. Informacje o nowych przepisach i procedurach przesytane sa przez e-dziennik i
umieszczane na stronie internetowej szkoty.
11. Wszystkie klasowe zebrania i konsultacje z rodzicami mogg odbywaé si¢ za pomoca

Classroomu.

Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej:

1. Gabinet profilaktyczny powinien by¢ wyposazony w $rodki do dezynfekcji
powierzchni, $rodek do dezynfekcji rak, maseczki chirurgiczne, fartuchy flizelinowe
ochronne.

2. W ramach udzielonych §wiadczen w gabinecie profilaktycznym powinien przebywacé
tylko 1 uczen, ktory powinien zdezynfekowacé rece po wejsciu do gabinetu.

3. W czasie realizacji $wiadczen w gabinecie takich jak: realizacja testow
przesiewowych, sprawowanie opieki przesiewowej oraz czynne poradnictwo nad
uczniami z problemami zdrowotnymi, pielegniarka poza rutynowymi zasadami
higieny powinna zastosowaé¢ nastepujace $rodki ochrony osobistej: maska
chirurgiczna, okulary ochronne lub przytbica, rekawice, fartuch flizelinowy.

4. Realizowany przez pielggniarke/higienistk¢ program edukacji zdrowotnej powinien
poza standardowymi treSciami zawiera¢ przede wszystkim zasady minimalizowania
ryzyka transmisji infekcji wirusowych, w tym infekcji koronawirusa SARS-COV-2.
Szkota powinna zabezpieczy¢ srodki do dezynfekcji rak dla uczniow i pracownikow.

5. W kontaktach bezposrednich (innych niz udzielanie $wiadczen zdrowotnych) w
srodowisku szkoly nalezy przestrzega¢ dystans 1,5-2 m. W kontaktach z gronem
pedagogicznym, rodzicami w miar¢ mozliwosci minimalizowa¢ kontakty
bezposrednie zamieniajac je na porady telefoniczne. W kontaktach bezposrednich

stosowa¢ maske chirurgiczng.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia wSroéd uczniow i pracownikow

szkoly:

1. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja w

izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.



Podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego
ryzyka, stosuje si¢ rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia.

Wprowadza si¢ obowigzek mierzenia termometrem bezdotykowym temperatury ciata
pracownikom przy wejsciu do szkoty, a w przypadku, gdy jest ona réwna albo
przekracza 38°C, wprowadza si¢ zakaz podjecia pracy i zaleca si¢ skorzystanie z
porady medycznej.

. Nauczyciele, pracownicy, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie
powinni przychodzi¢ do placowki, powinni pozosta¢ w domu, niezwtocznie
zawiadomi¢ dyrektora szkoty i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno -
epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
W przypadku wystgpienia objawow infekcji drég oddechowych pracownicy powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej oraz
powiadomi¢ pracodawce o nicobecno$ci. W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych— dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym
odsuwa go od wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i1 informuje o koniecznosci
pozostania w domu oraz kontaktu telefonicznego z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej. W razie nagltego pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr
999 lub 112.

W przypadku pracownikow z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2,
dyrektor szkoty powinien skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng w celu dokonania przez nig oceny ryzyka epidemiologicznego.

. Nalezy bezwzglednie zastosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego w zakresie dodatkowych dziatan i procedur zwigzanych z
zaistniatym przypadkiem.

Zaleca si¢ ustalenie miejsca, w ktorym przebywata osoba z niepokojacymi objawami
sugerujacymi zakazenie koronawirusem oraz przeprowadzenie dodatkowego
sprzatania zgodnie z procedurami zakladowymi, a takze zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.). 10. W przypadku
potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy stosowac¢ si¢ do

zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, nalezy ustali¢ liste 0sob
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10.

przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/czg$ciach szkoly, w ktorych
przebywala osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
Gltownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie www.gov.pl/koronawirus
oraz www.gis.gov.pl odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.
Zaleca si¢ nauczycielom, pracownikom administracji i obstugi oraz rodzicom biezace
sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia, Ministra
Edukacji Narodowej dostepnych na stronach gis.gov.pl lub

https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepiso6w prawa.

IT1. Obowigzki nauczycieli w trybie zdalnym

1.

9)
4,

Nauczyciele realizuja obowigzkowy tygodniowy wymiar zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich
rzecz.
Nauczyciele prowadza lekcje on - line w czasie rzeczywistym i zgodnie z planem
lekcji  zarowno w tygodniu, jak 1 konkretnym dniu, przy uwzglednieniu
bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze uczniow i nauczycieli.
Nauczyciele stosuja metody i techniki pracy wilasciwe dla nauczania na odlegtos¢.
Stosujg indywidualizacj¢ nauczania, dostosowuja formy i metody pracy z uczniem do
indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci. Zajecia mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem
w szczegblnosci:

platformy Classroom,

komunikatora Messenger,

i innych platform e — learnigowych,

materialow 1 funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej

przez MEN pod adresem www.epodreczniki.pl,

materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

innych materiatéw wskazanych przez nauczyciela,

e — dziennika (zatacznik nr 2).

Nauczyciele  we wspolpracy z dyrektorem modyfikuja programy nauczania,
dostosowujac tresci nauczania oraz zalecane sposoby i warunki realizacji podstawy
programowej do aktualnych potrzeb, do aktualnego sposobu nauczania. Nauczyciele
powinni kierowa¢ si¢ przede wszystkim zasadg realizacji podstawy programowej w
cyklu ksztalcenia, co oznacza, ze nie jest istotne utozenie tresci, lecz jej realna

realizacja w okreslonym czasie. Stad powinni zmodyfikowaé¢ program nauczania


http://www.epodreczniki.pl/

9)

ksztatcenia ogdlnego, np. w taki sposob, ze czes$¢ ksztalcenia niemozliwa do realizacji
z wykorzystaniem tych metod 1 technik moze by¢ zrealizowana w klasach
programowo wyzszych w nastepnych latach szkolnych, a czg$¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych, moze by¢
zrealizowana w roku szkolnym 2021/2022 z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢. Wniosek nauczyciela o wprowadzenie zmian do programu
nauczania wpisanego do Szkolnego zestawu programdéw nauczania stanowi zatgcznik
nr3.

Nauczyciele informuja na biezaco wychowawcow o ewentualnych trudnosciach w
pracy z uczniami danej klasy.

Nauczyciele ograniczaja formy aktywnosci uczniow do niezbednych dla realizacji
podstawy programowej.

Nauczyciel ustala tygodniowy zakres tresci nauczania w danej klasie w porozumieniu
z innymi nauczycielami uczacymi w tej klasie z uwzglednieniem:

Réwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia.
Zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu.

Mozliwosci psychofizycznych uczniéw w czasie podejmowania intensywnego
wysitku umystowego w ciggu dnia.

Przemiennego ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.
Ograniczen wynikajacych ze specyfiki przedmiotu.

Zasady, aby uczniowie w celu wykonania pracy nie byli zmuszani do udania si¢ do
sklepéw po zakup potrzebnych materiatow do jej wykonania i nie byli zobowigzani do
drukowania materialow.

Zasady, by uczniowie mieli mozliwo$¢ wykonania zleconych zadan 1 ¢wiczen w ciggu
danej jednostki lekcyjnej, nie dotyczy to czytania lektur.

Podczas pracy zdalnej z uczniami nalezy uwzgledni¢ poziom trudno$ci zadawanych
prac 1 czas, jaki uczniowie beda musieli spedza¢ podczas ich odrabiania,
uwzgledniajgc wszystkie przedmioty i pamigtajagc o zachowaniu zasad higieny pracy
przed monitorem. Uczniowie musza mie¢ odpowiedni czas do Ssamodzielnego
wykonania zadanych prac domowych i musza mie¢ zapewniona pomoc i wsparcie
nauczyciela.

Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omoéwic¢ 1 przec¢wiczy¢ z uczniami nowe
tresci 1 umiejetnosei. Uczen ma prawo korzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek

nauczyciela w zwigzku z wykonywanymi zadaniami.
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10. Nauczyciele informuja rodzicéw dzieci przedszkolnych, edukacji wczesnoszkolne;,
uczniow objetymi  zajeciami logopedycznymi, rewalidacyjnymi korekcyjno —
kompensacyjnymi, dydaktyczno — wyréwnawczymi, nauczania indywidualnego o
dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez dziecko lub ucznia w
domu.

11. Nauczyciele informujg o zadaniach 1 lekcjach przez e-dziennik, zakladka zadania
domowe lub w wiadomosci do nich lub ich rodzicow (np. oddziaty przedszkolne,

zajecia logopedyczne, rewalidacyjne, korekcyjno - kompensacyjne).

IV. Obowigzki wychowawcow w trybie zdalnym:

1. Wychowawca klasy pozostaje w stalym kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na
biezaco monitoruje realizacje obowiazku szkolnego przez ucznidéw, sprawdzajac ich
obecno$¢ na lekcjach on- line. W przypadku nieobecnosci informuje rodzicdéw i ustala
powdd tego zdarzenia.

2. We wspotpracy z innymi nauczycielami, monitoruje 1 nadzoruje poziom
zaangazowania uczniow, ich aktywnos$¢ na zaje¢ciach oraz pomaga w rozwigzywaniu
biezacych problemow.

3. Realizuje plan pracy wychowawczej zgodny ze szkolnym programem profilaktyczno
- wychowawczym oraz dostosowuje tematyke zaje¢ wychowawczych do biezacych
problemow klasy.

4. Organizuje spotkania/zebrania on- line dla rodzicéw i uczniow.

5. Wychowawca jest koordynatorem realizacji nauczania zdalnego na poziomie klasy.

V. ObowiazKi Uczniow w trybie zdalnym:

1. Uczniowie pracuja zgodnie ze wskazaniami nauczyciela. Nauczyciel okresla rodzaje
aktywnosci ucznidow, wskazuje sposoby potwierdzania przez ucznia zapoznania si¢ z
materiatem 1 dajagcym mozliwo$¢ oceny pracy ucznia. Koordynatorem tego zadania
jest wychowawca klasy.

2. Uczniow obowigzuje obecnos$¢ na zajeciach on - line, ktére beda przeprowadzane w
czasie rzeczywistym zgodnie z planem lekcji.

3. Uczniowie otrzymuja zadania przez e-dziennik, zakladka zadania domowe lub w
wiadomosci do nich lub ich rodzicow (np. oddziaty przedszkolne, zajecia
logopedyczne, rewalidacyjne, korekcyjno —kompensacyjne, dydaktyczno -

wyréwnawcze).
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d)

Uczniowie pracuja zgodnie ze swoim tygodniowym planem. Sposoby monitorowania
postepOw ucznidow oraz sposob weryfikowania wiedzy 1 umiejetnosci uczniow:

Klasy VII — VIII z wykorzystaniem aplikacji Google Classroom, poczte elektroniczng
lub inne sposoby wskazane przez nauczyciela zgodnie ze specyfika przedmiotu.

Klasy IV - VI z wykorzystaniem aplikacji Google Classroom, poczte elektroniczng lub
inne sposoby wskazane przez nauczyciela zgodnie ze specyfika przedmiotu.

Klasy | — Il z wykorzystaniem aplikacji Google Classroom, poczte elektroniczng lub
inne sposoby wskazane przez nauczyciela zgodnie ze specyfika przedmiotu.

Dzieci z oddziatow przedszkolnych z wykorzystaniem Google Classroom, poczte
elektroniczng lub inne sposoby wskazane przez nauczyciela zgodnie ze specyfika

przedmiotu.

V1. Obowiazki rodzica w trybie zdalnym:

1.
2.

Rodzice sg w statym kontakcie telefonicznym z wychowawca, szkolg i nauczycielami.
Na biezgco monitorujg i nadzorujg obecnos¢ dzieci na lekcjach on- line oraz ich
aktywno$¢ 1 nauke.

Systematycznie sprawdzaja postepy uczniow w nauce.

Monitoruja e- dziennik, jako jeden z obowigzkowych $rodkéw komunikowania sig.

Sa odpowiedzialni za realizacje obowigzku szkolnego swoich dzieci.

VI1I. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza w trybie zdalnym:

1.

Przygotowanie 1 stata aktualizacja zestawu platform edukacyjnych, udostepnianie ich
oraz innych materialdéw na stronie internetowej szkoly, przesylanie do nauczycieli 1
wychowawcow, uczniow, rodzicoOw.

Podejmowanie inicjatyw skierowanych do uczniéw/czytelnikow, ktore ulatwiaja im
dostep do kultury, wiedzy i1 informacji.

Wspotpraca z innymi nauczycielami, wspomagajaca proces dydaktyczny.

VIII. Obowiazki nauczyciela Swietlicy w trybie zdalnym:

1.

Przygotowanie i stata aktualizacja zestawu zabaw, pomystow na ciekawe spedzanie
czasu dla dzieci 1 mlodziezy w domu, przesytanie ich do nauczycieli i
wychowawcow, uczniow, rodzicow.

Wspomaganie nauczycieli 1 wychowawcdéw w realizacji procesu edukacyjnego.

Wspomaganie wychowawcow w zadaniach opiekunczych.
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IX. Obowiazki pedagoga i psychologa w trybie zdalnym:

1. Pedagog i psycholog szkolny s3 dostepni dla uczniéw i rodzicéw zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

2. Pehnig stale dyzury w celu kontaktu telefonicznego 1 mailowego z uczniami i
rodzicami.

3. W miare potrzeb i mozliwoséci prowadza indywidualne zajgcia on-line z wybranymi
uczniami.

4. W miar¢ potrzeb przeprowadzaja rozmowy z uczniami i rodzicami majace na celu
m.in.: podtrzymanie pozytywnych relacji, radzenie sobie z emocjami, poczuciem
zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, depresjg, brakiem kontaktu z réwiesnikami,
zakazeniem rodzica koronawirusem oraz sytuacja objecia rodziny kwarantanna,
organizacj¢ nauki w domu, w tym motywowanie uczniow do nauki w warunkach
zdalnych.

5. Reaguja na wszelkie niepokojgce objawy, np. przygnebienie, brak kontaktu z
uczniami i ich rodzicami, szczegdlnie tymi, u ktorych wystepowaly wczesniej
problemy, zachecaja ucznidw do korzystania z pomocy rowiesnikow.

6. Przypominaja o zasadach bezpieczenstwa podczas trwania stanu epidemii.

7. Przeprowadzajg rozmowy wspierajgce, terapeutyczne, wychowawcze z uczniami oraz
z ich rodzicami, ktérych celem jest wspieranie ich kompetencji wychowawczych.

8. Wspieraja psychiczne uczniow, pomagaja w realizacji zadan, w chwilach stabosci,
niech¢ci do nauki w nowej, nieznanej sytuacji, ktdra niesie ze sobg trudnosci w
postaci braku bezposredniego kontaktu z réwie$nikami, nauczycielami, budujg wiare
uczniow we wlasne mozliwosci i umiejgtnosci oraz wspomagajg proces podnoszenia

samooceny uczniow.

X. Organizacja ksztalcenia specjalnego dla uczniow w normie intelektualnej:
niepelnosprawnych, niedostosowanych spolecznie, zagrozonych niedostosowaniem
spolecznym i uczniow z niepelnosprawnoscig intelektualna w stopniu lekkim w

trybie zdalnym:

1. Planowanie pracy przez specjalistow, zespoty, w tym opracowanie i modyfikowanie
indywidualnych  programow edukacyjno-terapeutycznych oraz  dokonywania

wielospecjalistycznych ocen poziomu funkcjonowania ucznia we wspolpracy z

13



rodzicami albo oraz w zaleznosci od potrzeb we wspoOlpracy z poradnig
psychologiczno-pedagogiczng oraz polisensorycznego stymulowania ciekawosci
poznawczej ucznia.

Ustalenie w porozumieniu z rodzicami 1 uczniami optymalnych sposoboéw
komunikowania si¢, w tym z wykorzystaniem np. wspomagajacych i alternatywnych
metod komunikacji i prowadzenia nauczania zdalnego.

Zajecia prowadzone sg zgodnie z planem oraz w czasie dostosowanym do potrzeb i
mozliwo$ci dziecka i1 rodziny, rowniez w formie wideokonferencji.

Przesytanie materiatdéw edukacyjnych dla uczniow za pomoca platformy Classroom,
przez e- dziennik, poczta elektroniczna, pocztg tradycyjna, udostgpnianie pakietow
edukacyjnych do odbioru w szkole, w szczegélnych przypadkach dowozenie
materiatéw edukacyjnych do domow uczniow.

Zapewnienie konsultacji z nauczycielami i specjalistami, ktorzy prowadzili w danym
dniu zaje¢cia ujete w planie. Nauczyciele i1 specjalisci pozostaja do dyspozycji
rodzicOw 1 uczniow.

Realizacja podstawy programowej ksztalcenia ogoélnego i podstawy programowej
ksztalcenia z dostosowaniem wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w
szczegOlnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem,
uwzgledniajac realizacj¢ indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego.
Mozliwo$¢ przesytania przez uczniow, ktérzy nie mogli wykona¢ zadania w
ustalonym czasie, prac w innym terminie.

Kluczowe zasady pracy zdalnej:

a) bezwzgledne, systematyczne i ciggle stosowanie wszystkich zasad ortodydaktyki w
zmienionych warunkach,

b) zbudowanie zdalnej relacji nauczyciela/specjalisty z uczniami umozliwiajacej
zbudowanie i podtrzymywanie kontaktu w nowej dla ucznia formie,

c¢) ustalenie planu racjonalnej organizacji dnia (pracy z uczniem) ktory uwzgledni
zarOwno czas na nauke, jak 1 na obowigzki domowe oraz odpoczynek, zabawe, spacer,
d) codzienne monitorowanie gotowosci ucznia do uczestniczenia w procesie
edukacyjnym oraz biezace modyfikowanie oferty zaje¢, ktéra umozliwi uczniowi
praktyczng aktywnos$¢ (dziatania),

e) wzmacnianie przekazu edukacyjnego wieloma roéznymi kanalami i treningami

umiejetnosci, np. wzmacnianie tekstu pisanego przekazem stownym, przekazu
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stownego obrazem — wielozmystowo$¢ w kontakcie i1 zadaniach oraz praca na
roznorodnym materiale,
f) indywidualizacja w pracy z uczniem w najszerszym z mozliwych zakresow.
9. Kazdy z nauczycieli/specjalistow przed wyslaniem materialu edukacyjnego powinien
przeanalizowac:
a) czy na pewno tylko tego potrzebuje uczen w danym momencie,
b) czy bedzie potrafit i czy bedzie miat warunki, aby wykona¢ dane ¢wiczenie,
C) Cczy na pewno potrzebuje takiego wilasnie C¢wiczenia lub tego wilasnie
materiatu.
XI. Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych w trybie zdalnym:

1. Zajecia rewalidacyjne realizowane zgodnie z planem z wykorzystaniem platform 1
aplikacji edukacyjnych.

2. Korzystanie z pomocy dydaktycznych dostepnych w zasobach Internetu (prezentacje
multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka relaksacyjna,
filmy/instruktaze do zaj¢€), a takze przygotowanych przez nauczycieli i specjalistow
zatrudnionych w szkole.

3. Opracowanie i udostepnienie kazdemu uczniowi bazy zawierajacej materialy i pomoce
terapeutyczne dostosowane do mozliwosci oraz potrzeb indywidualnych uczniéw (na
platformie, na stronie internetowej szkoty, za pomoca e-dziennika lub na nosnikach).

4. Udostepnienie  rodzicom/opiekunom  odpowiednich  materialdow  (pomocy
dydaktycznych, sprzetu) do realizacji ¢wiczen/zadan w domu wraz ze szczegdtowymi
opisami sposobu ich wykonania.

5. Prowadzenie monitoringu tych zaje¢ przez nauczycieli i specjalistow, np. przez
uzyskiwanie informacji zwrotnych od rodzicow/opiekunéw w formie pisemnej (e-
mail, sms) lub ustnej (nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze inng
dokumentacje (zdjecia, filmiki, wytwory pracy uczniow).

6. Prowadzenie zaj¢¢ on- line przy wspotudziale i zaangazowaniu rodzicéw/opiekunow —

wideo-rozmowy.

XIl. Organizacja indywidualnego nauczania w trybie zdalnym:
1. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z planem ustalonym z rodzicami dziecka,/ucznia.
2. Ustalanie z rodzicami form, metod i odpowiedniego czasu przeznaczonego nha

indywidualne nauczanie.
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3. Wiaczanie rodzicéw do organizacji i realizacji w domu zdalnego indywidualnego
nauczania.

4. Wypozyczanie uczniom potrzebnego sprzgtu do ¢wiczen.

5. Biezace udzielanie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

6. Uwzglednianie higieny pracy, ograniczonej dyspozycyjnos¢ rodzicow, stanu zdrowia
ucznia, mozliwos$ci psychofizycznych, a takze warunkéw srodowiskowych.

7. Kontakt z rodzicami ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w statych
odstepach czasowych, przedstawianie propozycji projektow do przeprowadzenia w
domu.

8. Przygotowywanie zadan zawierajacych jak najwiekszg liczbe czynnosci praktycznych
oraz ograniczong liczbe czynnos$ci opartych na wypetnianiu kart pracy.

9. Przekazywanie rodzicom ¢wiczen doskonalgcych i utrwalajacych nabyte umiejetnosci
oraz doktadnych instrukcji, jak te ¢wiczenia wykonywac, by osiagnaé zatozony cel.

10. Zadania dostosowane do indywidualnych potrzeb dziecka i mozliwych do wykonania
przez osobe niebedaca specjalista w danej dziedzinie.

11. Przygotowywanie i przekazywanie uczniom i rodzicom pakietow edukacyjnych (np.:
zadania ¢wiczenia, filmiki, muzyka, nagrane instrukcje do wykonania zadan).

XIII. Sposoby informowania uczniow rodzicéw uczniéw o postepach w nauce, a takze o
jego ocenach w trybie zdalnym:

1. e-dziennik,

2. konsultacje zdalne,

3. rozmowa telefoniczna.

XIV. Ocenianie w trybie zdalnym:
a) W szkole funkcjonujg wewnatrzszkolne zasady oceniania — Dziat XIII Statutu szkoty.
b) Nauczyciele we wspolpracy z dyrektorem dostosowuja przedmiotowe systemy
oceniania do nauczania zdalnego, zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania,

uwzgledniajac specyfike przedmiotu 1 mozliwosci nauczania na odlegtos¢.

XV. Sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym:
1. Nauczyciele przedmiotow, nauczyciele przedszkola, zaje¢ logopedycznych,
korekcyjno — kompensacyjnych, dydaktyczno — wyréwnawczych, zaje¢ rozwijajagcych
zainteresowania, rewalidacyjnych, wychowawcy dokumentujg realizacj¢ zadan w e-

dzienniku
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Pedagog, psycholog, logopeda, nauczyciel bibliotekarz, nauczyciel swietlicy w
»Rejestrze godzin” dokonuje wpisu czynnosci, ktore wykonuje kazdego dnia pracy.
Frekwencja uczniow: zapis w e-dzienniku PZ (praca zdalna), zgodnie ze sposobem
potwierdzenia obecno$ci ucznia przyjetym przez nauczyciela.

. Administracja bez zmian.

Wszyscy pracownicy wykonujacy prace zdalng zobowigzani sg do wykonywania
zadan z nalezytg starannos$cig oraz do ochrony informacji niejawnych przed
ujawnieniem, zabezpieczenia dostepu przed niepowolanymi osobami oraz przed

zniszczeniem.
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Zalacznik nr 1

do Procedury organizacji pracy

Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Karta czynnoéci higieniczno — sanitarnych w SP Wiechlice

Rodzaj czynnosci

Data i godzina wykonywania czynnosci 1 podpis osoby

wykonujacej czynnosci

Data/
Godzina

Podpis

Data/
Godzina

Podpis

Data/
Godzina

Podpis

Data/
Godzina

Podpis

Wietrzenie sali

Dezynfekowanie
przyboréow, pomocy

naukowych

Uzupelnianie ptynow
dezynfekujacych na

trenie szkoty

Biezace uzupetnianie
stanu recznikow

papierowych 1 mydta

Dezynfekcja ciagdw
komunikacyjnych:

hole, korytarze

Biezaca dezynfekcja

toalet

Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych: klamki,
wlaczniki,
powierzchnie plaskie,
blaty, krzesetka w

klasach
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Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych: klamki,
wlaczniki, klawiatury,
powierzchnie plaskie,
blaty, krzesta w
innych

pomieszczeniach

Dezynfekcja

termometrow
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Zalacznik nr 2

do Procedury organizacji pracy

Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Zestaw komunikatorow, grup spolecznosciowych, poczty elektronicznej, z ktérych

korzystajga nauczyciele i uczniowie w ramach nauczania zdalnego w Szkole Podstawowe;j

im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach w okresie nauczania zdalnego

L.p. Klasa Poczta Grupa aplikacja Google | Inny
elektronicz | spolecznoSciowa Classroom
na, np. e-
dziennik
1. ,0"—6-latki | e-dziennik Facebook W trakcie Skype
KIDS&CO wdrazania Google
Messenger Classroom
2. OP 5-latki | e- dziennik WhatsApp W trakcie Skype
wdrazania Google
Classroom
3. OP 3-4-latki | e-dziennik W trakcie telefon
wdrazania Google
Classroom
4. la e - dziennik Facebook, Google Classroom telefon, SMS
Massenger
5. Ib e-dziennik Whats App, Google Classroom Telefon, SMS
Massenger
6. Ila e-dziennik Facebook, Google Classroom
Messenger
7. b e-dziennik Facebook, Google Classroom telefon
Messenger
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8. Ila e- dziennik Facebook Google Classroom SMS, MMS
WhatsApp
Messenger
9. b e-dziennik Facebook Google Classroom telefon
WhatsApp
Messenger
10. IV a e-dziennik Messenger, Google Classroom SMS, MMS, telefon
facebook
11. IV b e-dziennik Messenger, Google Classroom telefon
12. Va e-dziennik Messenger, Google Classroom | Messenger, telefon/
facebook Skype eduello,
WhatsApp
www.nowaera.pl,
hangouts, youtube,
13. Vla e-dziennik Messenger, Google Classroom | wsipnet.pl;/
facebook Skype,quizizz.com
Messenger —wg
potrzeb
www.nowaera.pl
14. Vib e-dziennik Messenger, Google Classroom | Messenger —wg
facebook potrzeb
GWO
15. Vic e-dziennik Messenger, Google Classroom | Messenger —wg
facebook potrzeb

platformy edukacyjne

www.nowaera.pl
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16. VIl a e-dziennik Messenger, Google Classroom Telefon, platformy
facebook edukacyjne
Nowa Era - nauka
zdalna
17. VIl b e-dziennik Messenger , Google Classroom | Messenger —wg
facebook potrzeb
quizizz.com
18. Vil c e-dziennik Messenger Google Classroom | Telefon, Messenger —
facebook wg potrzeb
www.nowaera.pl)
19. Vil d e -dziennik Grupa na fb Google -Classroom | hangouts Messenger —
wg potrzeb
www.nowaera.pl
quizizz.com | inne
platform edukacyjne
20. VIl a e-dziennik Messenger Google Classroom | Messenger —wg
potrzebWSiPnet
www.nowaera.pl
21. VIl b e-dziennik | Messnger- grupa | Google Classroom Messenger, telefon
klasowa ucz.,
ktorzy maja tb
22. Vil c e-dziennik Facebook Google Classroom Messenger —wg

potrzeb

WSiPnet
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Zalacznik nr 3

do Procedury organizacji pracy

Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Wykaz podstawowych platform do nauczania zdalnego:

L.p. Platforma
1.
https://epodreczniki.pl/
2.
www.cke.gov.pl
3.
www.gov.pl/zdalnelekcje
4,
https://classroom.google.com/
5.
https://quizizz.com/
6.
https://uonetplus.vulcan.net.pl/szprotawa/
7.
https://www.wsipnet.pl/
8.
https://www.dlaucznia.pl/
9.
https://gwo.pl/
10.
https://ninateka.pl/
11.
http://www.scholaris.pl/
12.
https://pistacja.tv/
13.
https://www.mtalent.pl/
14.

https://lekcjewsieci.pl/
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Zalacznik nr 4

do Procedury organizacji pracy

Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Whniosek nauczyciela o wprowadzenie zmian do programu nauczania

wpisanego do Szkolnego wykazu programow nauczania pod pozycja .......cceeeuees

1MI¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCICIA: ...vviiiiiiiiiiiiciiie e

PrZedmMIOt/EAUKACIA: .....cviieiiiiiiieieee bbb

klasa

Termin realizacji

Tresci ksztalcenia / tematy lekcji/ cel

operacyjny

Uwagi, inny termin
realizacji, np. w nastepnym

roku szkolnym.
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 07 /2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej

im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
zdnia 26 marca 2021 r.

Procedura organizacji pracy oddzialow przedszkolnych
Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego
w Wiechlicach od 29.03.2021 r. w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

CEL PROCEDURY

Procedura ma na celu ochron¢ zdrowia i zycia wszystkich pracownikow oraz uczniow,
ich rodzicow/prawnych opiekundéw. Zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa
(COVID-19) w szkole oraz okreslenie obowigzkow i zadan nauczycieli, rodzicoOw i uczniow

w sytuacji wystapienia zachorowania lub jego podejrzenia.

ZAKRES PROCEDURY
Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzieémi oraz zapobieganiu

rozprzestrzeniania si¢ koronowirusa COVID-19 na terenie szkoty.

Informacje ogolne:

1. Realizacja podstawy programowej odbywa si¢ w trybie zdalnym, dzieci ucza si¢

wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢

2. Nauczyciele stosujg metody i techniki pracy wlasciwe dla nauczania na odlegltos¢. Stosuja

indywidualizacj¢ nauczania, dostosowuja formy i metody pracy z uczniem do

indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci. Zajecia moga by¢ realizowane z wykorzystaniem e-

dziennika oraz innych, ustalonych przez nauczyciela narzedzi
3. Dyrektor szkoly organizuje zajecia w oddziale przedszkolnym, zgodnie z wytycznymi
GIS, MZ, MEIN. na wniosek:
1) rodzicéw dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
2) rodzicoéw dzieci, ktorzy:
a) sg zatrudnieni w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza,

b) realizuja zadania dotyczace koordynacji ratownictwa medycznego,
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10.

c) realizuja zadania publiczne w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19,

d) petnia stuzbe w jednostkach zapewniajacych bezpieczenstwo i porzadek publiczny,

e) wykonuja dziatania ratownicze,

f) s zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej w rozumieniu art. 6
pkt 5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 i
2369), g) sa zatrudnieni w ogrzewalniach 1 noclegowniach, o ktorych mowa w art. 48a
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

h) sa zatrudnieni w placowkach zapewniajacych catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, o ktérych mowa
w art. 67 1 art. 69 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

1) sg zatrudnieni w placowkach opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placéwkach
opiekunczo-terapeutycznych oraz w interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych,

J) sa zatrudnieni w formach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

k) sg zatrudnieni w jednostkach systemu o$wiaty, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe i realizujg zadania na terenie tych jednostek.
Jedna grupa dzieci moze przebywaé w wyznaczonej i stalej sali. Wszystkie sale
dostosowano do wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Kazde dziecko ma przypisang jedng i t¢ sama tawke/stolik.
Dzieci pod opieka wychowawcow moga korzysta¢ z pobytu na $§wiezym powietrzu na
terenie szkoty, przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odleglosci dzieci 1 opiekunow z
zachowaniem wszelkich szkolnych procedur.
Do grupy przyporzadkowani sg, w miar¢ mozliwosci, stali opiekunowie, wskazani przez
dyrektora szkoty.
W szkole wyznaczono pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i
ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych.
Rodzice oddaja dzieci pod opieke wychowawcy lub pomocy przedszkola i odbieraja po
skonczonych zajeciach w drzwiach bocznych( wejscie B).
Dzieci do przedszkola sg przyprowadzane i odbierane wylacznie przez osoby zdrowe, a

takze nie przebywajgce na kwarantannie lub w izolacji domowe;j.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie
wolno przyprowadza¢ dziecka do przedszkola.

Do przedszkola moze ucz¢szcza¢ wylacznie dziecko zdrowe, bez objawoéw chorobowych,
w tym szczegoblnie sugerujacych chorobe zakazng.

Rodzice dzieci zobowigzane sa do utrzymywania stalego kontaktu telefonicznego ze
szkola.

Przy wejsciu do przedszkola dzieciom mierzona jest temperatura termometrem
bezdotykowym oraz nastepuje dezynfekcja rak.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z przedszkola musza
zachowac¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow jak i innych dzieci i ich
rodzicéw wynoszacy min. 1,5 m.

Rodzicéw obowigzuje zakrywanie nosa i ust za pomocg maseczki w czesciach wspolnych
(korytarze, ciggi komunikacyjne) a takze w przestrzeni publicznej — na terenie szkoty, na
zewnatrz budynku.

Opiekunowie powinni zachowywac¢ dystans spoteczny miedzy sobg, miedzy sobg 1
dzie¢mi w kazdej przestrzeni.

Personel administracji i obstugi nie moze kontaktowa¢ si¢ z dzie¢mi oraz personelem
opiekujacym si¢ dzie¢mi.

Dziecko nie powinno zabiera¢ ze soba do placowki i z placowki niepotrzebnych
przedmiotow, zabawek lub jakichkolwiek produktow spozywczych oprécz  (desery,
jogurty, napoje, stodycze).

W sali przedszkolnej oraz w sekretariacie szkoty znajduje si¢ wykaz potrzebnych

numerdw telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni:

1. Przed wejsciem do budynku nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z ptynu dezynfekujacego
do rak, zgodnie z instrukcja.

2. Sale , w ktorej przebywaja dzieci, nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing, w
czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

3. Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktdrych nie
mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowaé, np. pluszowe zabawki. Wszystkie
wykorzystywane do zaje¢ przybory sportowe, zabawki musza by¢ dokladnie

czyszczone i dezynfekowane.
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. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja si¢ instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak.

. Nalezy regularnie my¢ r¢ce wodg z mydlem oraz dopilnowaé, aby robily to dzieci,
szczegoblnie po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego
powietrza, po skorzystaniu z toalety.

. Pracownicy obstugi dokonujg codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekc;ji
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i1 powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach 1 w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatury, wlacznikow.

. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Sci§le przestrzega¢ =zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotoéw, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparow S$rodkow
stuzacych do dezynfekc;ji.

. Do dezynfekcji wykorzystywane mogg by¢ lampy wirusobojcze (zgodnie z instrukcja
i zaleceniami producenta).

. Personel opiekujacy si¢ dzie¢mi i pozostali pracownicy korzystaja z indywidualnych
srodkow ochrony osobistej — jednorazowych rgkawiczek, maseczek na usta 1 nos lub
przyltbic, a takze fartuchow z dtugim r¢kawem  (do uzycia w razie koniecznosci np.
przeprowadzania zabiegéw higienicznych u dziecka - adekwatnie do aktualnej
sytuacji).

10. Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

11. Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow

wskazujacych na chorobe zakazng.

12. Szkota zapewnia $rodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania

placowki.

Procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub
zachorowania na COVID-19:

1. Nauczyciele, pracownicy, dzieci, rodzice dzieci w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdw nie powinni przychodzi¢ do placéwki, powinni pozosta¢ w
domu, niezwtocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty i1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze

stacjg sanitarno - epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
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stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

Wprowadza si¢ obowigzek mierzenia termometrem bezdotykowym temperatury ciata
pracownikom przy wejsciu do szkoly, a w przypadku, gdy jest ona rowna albo
przekracza 38°C, wprowadza si¢ zakaz podjgcia pracy i zaleca si¢ skorzystanie z
teleporady medycznej.

Rodzice dzieci, u ktorych wystapity niepokojace objawy sugerujagce zakazenie
koronawirusem niezwlocznie zawiadamiajg dyrektora szkoly oraz kontaktujg si¢
telefonicznie ze stacjg sanitarno - epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia powinni zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 1
poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Je§li dziecko przejawia niepokojace objawy choroby w czasie zajeé, zostaje
odizolowane w odrgbnym pomieszczeniu. Pozostaje pod opieka pracownika.
Niezwlocznie zostajg o tym fakcie powiadomieni rodzice/opiekunowie w celu pilnego
odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem:
Nauczyciel:

mierzy dziecku temperature termometrem bezdotykowym,

zawiadamia o niepokojacych objawach dyrektora szkoty, si¢ do jego zalecen,
informuje rodzicow i wzywa do niezwlocznego odebrania dziecka,

umieszcza dziecko w pomieszczeniu do izolacji, sporzadza notatke stuzbows.
Dyrektor:

zawiadamia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego -509 609 856 (numer
dyzurny telefonu alarmowego Panstwowego Inspektora Sanitarnego w Zaganiu lub 68
477 66 08),

ustala z panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym sposdb postgpowania,
zawiadamia Wydziat O$wiaty i Spraw Spotecznych w Szprotawie,

nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow placowki,
przygotowuje informacje dla rodzicow przy wspdlpracy Panstwowej Powiatowej
Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zaganiu.

Zaleca si¢ nauczycielom, pracownikom administracji i obstugi oraz rodzicom biezace
Sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze

obowigzujacych przepisoOw prawa.
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7.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie odsuwa si¢ go od
pracy. Powiadamia wlasciwg miejscowo powiatowsg stacje sanitarno-epidemiologiczng
1 stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywat pracownik lub dziecko z niepokojacymi
objawami, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w

podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki,

porecze, uchwyty itp.).

Szczegolne obowiazki nauczycieli przedszkola:

1.

Wszyscy nauczyciele opiekujacy si¢ uczniami i pozostali pracownicy korzystajg
z indywidualnych $rodkoéw ochrony osobistej — jednorazowych rekawiczek,
maseczek na usta i nos, a takze fartuchow z dlugim rekawem (do uzycia w razie
koniecznos$ci np. przeprowadzania zabiegéw higienicznych u dziecka - adekwatnie do
aktualnej sytuacji).

Wyjasnienie dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w placowce |
dlaczego zostaty wprowadzone.

Organizacja zaj¢¢ z zachowaniem wytycznych dotyczacych higieny i1 bezpieczenstwa.
Systematyczna dezynfekcja przyborow, zabawek. Usunigcie z sali przedmiotow
zbednych.

Wietrzenie sali, w ktorej organizowane s3 zajecia, co najmniej raz na godzing I
prowadzenie gimnastyki przy otwartych oknach.

Nadzorowanie mycia rak przez dzieci. Zorganizowanie pokazu wlasciwego mycia rak.
Przypominanie 1 dawanie przyktadu.

Unikanie organizowania wickszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

Szczegolne obowiazki rodzicow:

1.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkoty,

w przypadku gdy jest to niezbedne, zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

c) dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,
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Opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z
bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli(m.in. stosowa¢ srodki ochronne: ostona ust i

nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Przekazanie dyrektorowi i nauczycielom istotnych informacji o stanie zdrowia

dziecka.

Zaopatrzenie dziecka, jesli ukonczyto 4. rok zycia, w indywidualng ostong nosa 1 ust

( do wykorzystania podczas przebywania w przestrzeni wspolnej).
Przyprowadzenie do placowki dziecka zdrowego — bez objawdw chorobowych.

. Nie posytanie dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji. Wowczas wszyscy muszg pozostat w domu oraz stosowaé si¢ do

zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.

Wyjasnienie dziecku, zeby nie zabierato do przedszkola niepotrzebnych przedmiotow,

zabawek, jedzenia.

Regularnie przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkreslanie,
ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto my¢ rece woda z mydtem

i nie podawac reki na powitanie.

Zwrocenie uwagi dziecku na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy

kastania.
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Zalacznik nr 1

do Procedury organizacji pracy oddzialéw przedszkolnych
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Wiechlice ...

Potwierdzenie woli korzystania z przedszkola w warunkach zagrozenia epidemicznego

Ja nizej podpisany/a: L) ettt ettt e reena s

(nazwisko 1 imi¢ matki /opiekuna prawnego)

Adres ZamieSZKaNIA: .........oiiti it

Ja NIZEJ POAPISANY  2) . oniiiiiiiiieieeeee ettt ettt
(nazwisko 1 imi¢ ojca / opiekuna prawnego)

Adres zamieSZKanIa: .........ouitii e

Potwierdzam wolg, korzystania z przedszkolnego mojego dziecka:

PESEL :

w roku szkolnym 2020/21 z przedszkola Szkoty Podstawowej im. K. Makuszynskiego w
Wiechlicach od dnia .......... 2020 r.

w tym : (podkresli¢ whasciwe)
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1) korzystania z bezptatnego nauczania, wychowania i opieki w wymiarze 5 godzin

dziennie w okreslonych przez Przedszkole godzinach tj. od 8:00 do 13:00 (oddziaty

,07 1 ,,$redniakow)

2) korzystania z bezptatnego nauczania, wychowania i opieki w wymiarze 5 godzin

dziennie 1 odptatnego korzystania z nauczania, wychowania i opieki w wymiarze 4
godz. dziennie, w okreslonych przez Przedszkole godzinach tj. od 6:30 do 15:30

(oddziat maluchow).

3) zywienia w zakresie (prosze zaznaczy¢ ,,X” wybrany zakres zywienia)

[0 1. Sniadanie, obiad, podwieczorek

[12. Obiad, podwieczorek

Oswiadczam, ze podane w formularzu ,,Potwierdzenie woli...” dane s3 zgodne z

aktualnym stanem faktycznym.

Data i podpis matki/opiekunki prawnej: Data i podpis ojca/opiekuna

prawnego:

Oswiadczam ,ze:

1.

Zapoznalam/em si¢ i akceptuje procedury bezpieczenstwa w czasie trwania
epidemii COVID-19 obowigzujagce w przedszkolu i nie mam w stosunku do nich

zastrzezen.

Jestem $wiadoma/y mozliwosci zarazenia si¢ mojego dziecka, mnie, moich
domownikow, opiekunow w przedszkolu i innych dzieci w przedszkolu COVID-19,
pomimo wdrozonych procedur bezpieczenstwa. nie beda zglasza¢ wobec placowki czy
miasta jakichkolwiek roszczen w przypadku ewentualnego zachorowania dziecka lub

cztonkdéw jego rodziny na COVID-19.

Jestem $wiadoma/y iz podanie nieprawdziwych informacji naraza na kwarantanne
wszystkie dzieci oraz pracownikéw wraz z rodzinami.

Nie jesteSmy ani ja, ani moi najblizsi domownicy (osoby zamieszkate pod tym
samym adresem) objeci kwarantanng, a kazdy z domownikow jest zdrowy.
Oswiadczam ,ze moje dziecko jest zdrowe. Nie ma kataru, nie kicha , nie ma kaszlu,
goraczki, dusznosci, ani nie wystgpity u niego zadne niepokojace objawy chorobowe.

nie miato ono stycznos$ci z osobami chorymi lub odbywajacymi kwarantanng.
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10.

11.

Zobowigzuje si¢ do codziennej oceny stanu zdrowia mojego dziecka oraz o0sob
zamieszkujacych nie tylko w dniu sktadania o$wiadczenia 1 zatrzymanie dziecka w
domu w razie wystagpienia objawow choroby do czasu wyzdrowienia i

poinformowania o tym przedszkola .

Wyrazam zgode na kazdorazowe mierzenie temperatury mojego dziecka przy

przyjeciu do przedszkola i pomiar temperatury-w trakcie jego pobytu w przedszkolu

Zostatem poinformowana/y o godzinach pracy placowki 1 procedurach
przyprowadzania 1 odbioru dziecka oraz procedurach przedszkola w czasie rezimu
sanitarnego.

W przypadku gdyby u mojego dziecka wystapily niepokojace objawy chorobowe
zobowigzuje si¢ do kazdorazowego odbierania telefonu od opiekundéw przedszkola,
odebrania dziecka w trybie natychmiastowym z wyznaczonego w przedszkolu

pomieszczenia do izolacji.

Wyrazam zgode na przekazanie terenowej jednostce Sanepidu danych osobowych

w przypadku zarazenia COVID-19.

Numer telefonu rodzica do tzw. ,,szybkiego kontaktu”

Data i podpis rodzica Data i podpis rodzica
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Zalacznik nr 2

do Procedury organizacji pracy oddzialéw przedszkolnych
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Wiechlice,dnia ...........ccooeeevee....

Informacja o stanie zdrowia dziecka .

W celu zapewnienia MojJemMuU AzieCKU. ........ouirineii et

imi¢, nazwisko dziecka

podczas pobytu w przedszkolu odpowiedniej opieki, odzywiania oraz metod opiekunczo-

wychowawczych przekazuje dane o:

e stanie zdrowia dziecka

e stosownej diecie
e rozwoju psychofizycznego dziecka

podpis rodzicéw/opiekunow
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Zalacznik nr 3

do Procedury organizacji pracy oddzialéw przedszkolnych
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
od 29.03.2021r. w okresie w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Nazwisko i imie ojca /prawnego opiekuna dziecka

Upowaznienie

Upowazniam/y do odbioru z przedszkola mojego/naszego dziecka:

nr dowodu osobistego nr telefonu

Bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo odebranego dziecka
od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.
Ponadto zobowiazujemy si¢ poinformowa¢ upowaznione osoby o przyjetych w

przedszkolu zasadach bezpiecznego odbierania i powierzania dzieci .

Wiechlice, dNi@......coocvveiiiiiiis e

podpis matki podpis ojca
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Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych w celu identyfikacji, jako osoby upowaznionej do odbioru dziecka z

przedszkola.

WIHBCHIICE, AN coiieeeie e ettt e et e e e e e e e e e

podpis osoby upowaznionej
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