Zarzadzenie nr 8/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
z dnia 18.05.2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury organizacji zaje¢ w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
w okresie czasowego ograniczonego funkcjonowania

Na podstawie: Rozporzadzenia MEN z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w Sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 872) oraz wytycznych Gléwnego Inspektora
Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji Narodowej dla szkét podstawowych — edukacja wczesnoszkolna,
konsultacje w szkole, zajecia rewalidacyjne.

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Whprowadzam Procedury organizacji zaje¢ w Szkole Podstawowej im. K. Makuszyniskiego w Wiechlicach w okresie
czasowego ograniczonego funkcjonowania.

§2

Zobowiazuje nauczycieli do zapoznania si¢ z dokumentami i zapoznania z nimi uczniow i ich rodzicow.

§3

Procedury organizacji zaje¢ w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach w okresie czasowego
ograniczonego funkcjonowania sa zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, tj. 18 maja 2020 r.

Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

Cecylia Brodzinska



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 8/2020

Dyrektora Szkoly Podstawowej

im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
z dnia 18 maja 2020 r.

Procedury organizacji zaje¢ w Szkole Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach w okresie czasowego ograniczonego
funkcjonowania
Uczniowie klas | — IIT mogg bra¢ udziat w zaje¢ciach opiekunczo — wychowawczych z

elementami zaje¢ dydaktycznych, a uczniowie klas VIII w konsultacjach od 01
czerwca 2020 r. W zajeciach rewalidacyjnych uczniowie mogg bra¢ udzial od 18
maja. W zajgciach swietlicowych, uczniowie moga bra¢ udziat od 25 maja 2020 r. Od
25 maja 2020 r. uczniowie mogg korzystac z biblioteki szkolne;.

. Zajecia odbywaja sie od poniedziatku do piatku w godzinach od 8% — 15%, przy
uwzglednieniu wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia
Ministra Edukacji Narodowej.

. Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng liczebno$¢ grupy na zajeciach w klasach T — 111
ogranicza si¢ do 12 uczniéw, z mozliwoscig zwigkszenia do 14 za zgoda organu
prowadzacego. Zajecia rewalidacyjne odbywaja si¢ indywidualnie. W konsultacjach i
zajeciach §wietlicowych moze uczestniczy¢ grupa uczniow do 12 o0sob.

. Konsultacje odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem — zatacznik nr 3. Zaleca si¢
indywidualne kontakty z nauczycielami przez e-dziennik w celu potwierdzania
konsultacji, by ograniczy¢ liczbg 0s6b przebywajacych w szkole i ustali¢ liczbe oséb
w grupie.

. Zajecia odbywaja si¢ w salach, w ktorych przypada nie mniej niz 4 m? niezajetej przez
meble powierzchni na osobg¢ (uczniowie + nauczyciel).

. Lawki w salach stoja w odleglo$ci min. 1,5 m od siebie. Uczniowie siedza w tawkach
pojedynczo.

. Przybory, podrgczniki 1 zeszyty uczen przechowuje w tornistrze lub szafce
indywidualnej. W trakcie zaje¢ uzywa ich tylko na swoim stoliku, nie wymienia si¢
nimi z innymi uczniami.

. Rodzic powiadamia dyrektora szkoly o woli przyprowadzania dziecka do szkoly na
zajecia pisemnie — zatgcznik nr 1.

. Jedna grupa dzieci moze przebywaé¢ w wyznaczonej i statej sali. Sala jest tymczasowo
dostosowana do wytycznych przeciwepidemicznych Gtownego Inspektora

Sanitarnego, MZ i MEN - dla szkot podstawowych — edukacja wczesnoszkolna.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

W sali gimnastycznej moze przebywac jedna grupa uczniow.

Dzieci pod opieka wychowawcow moga korzysta¢ z pobytu na Swiezym powietrzu na
terenie szkoly, przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odleglosci dzieci
i opiekunéw. Plac zabaw i boisko szkolne sg nieczynne.

Zabronione jest organizowanie wyj$¢ poza teren szkoty.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy zgodnie z potrzebami, nie rzadziej
jednak niz co 45 minut. Grupa spedza przerwy pod nadzorem swojego nauczyciela.
Grupy podczas zaje¢ nie stykajg si¢ ze soba.

Uczniowie korzystajg z indywidualnych szafek, ktore sa po zajeciach dezynfekowane.
Do grupy przyporzadkowani sg stali nauczyciele, wskazani przez dyrektora szkoty.

W zajecia nie bedg angazowani pracownicy i1 personel powyzej 60. roku zycia lub z
istotnymi problemami zdrowotnymi.

Praca nauczyciela w klasach I - 11 ma charakter opiekunczo — wychowawczy, zawiera
elementy dydaktyczne, polega na tzw. integracji metodycznej, czyli nauczyciel
moze z dzieémi w grupie pracowac jedng metoda na danym materiale programu
nauczania, aby dzieciom, ktére nie przebywaja na zajeciach, zaproponowac realizacje
tego samego materiatu przy wykorzystaniu innej metody.

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej:

a) Bibliotekg obstuguje jeden nauczyciel.

b) Do pomieszczenia biblioteki uczniowie wchodza pojedynczo.

c) Biblioteka jest czynna dla uczniéow klas I — IV od poniedziatku do wtorku w
godz. 8,00 -14, a dla uczniow klas V — VIII od $rody do pigtku w godz. 8,00 —
14,00.

d) Ksigzki i inne materialy odbiera i podaje nauczyciel, uczniowie nie maja
swobodnego dostepu do zasobow biblioteki.

e) Ksigzki i inne materialy odebrane od wypozyczajacych podlegaja
kwarantannie — 14 dni i sg skladowane w pomieszczeniu przylegajacym do
biblioteki. Na oddanych ksigzkach nalezy umiesci¢ date zwrotu i po uptywie
kwarantanny wiaczy¢ je do obiegu.

W szkole wyznaczono pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i
ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

Na terenie szkoly moga przebywac tylko osoby, ktoérych obecno$¢ jest konieczna do

zapewnienia realizacji zaje¢ oraz uczniowie zgtoszeni przez rodzicéw na zajecia.



22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Rodzice oddaja dzieci pod opieke nauczyciela i odbierajg po skonczonych zajeciach 0
ustalonej godzinie w drzwiach wejsciowych. Uczniéow dojezdzajacych odbiera z
autobusu 1 odprowadza do autobusu wychowawca $wietlicy.

Dzieci do szkoty mogg by¢ przyprowadzane i odbierane wylgcznie przez osoby
zdrowe, a takze nie przebywajace na kwarantannie lub w izolacji domowej.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych
nie wolno przyprowadza¢ dziecka do szkoty.

Do szkoty moze uczeszczaé wytacznie dziecko zdrowe, bez objawow chorobowych, w
tym szczego6lnie sugerujacych chorobe zakazng.

Rodzice dzieci zobowigzani sg do utrzymywania statego kontaktu telefonicznego ze
szkota.

Przy wejsciu do szkoly dzieciom mierzona jest temperatura termometrem
bezdotykowym oraz nast¢puje dezynfekcja rak.

Rodzic/opiekun wyraza zgode na piSmie na pomiar temperatury ciata dziecka,
— zalgcznik nr 2.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/ze szkoly musza
zachowac dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow jak i innych dzieci i ich
rodzicdw wynoszacy min. 2 m.

Opiekunowie powinni zachowywac dystans spoteczny miedzy soba, miedzy soba
1 dzie¢mi w kazdej przestrzeni, wynoszacy min. 1,5 m.

Personel administracji i obstugi nie moze kontaktowac sie¢ z uczniami oraz personelem

prowadzacym zajecia z dziec¢mi.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do placowki i z placowki niepotrzebnych
przedmiotow.
Przy wejsciu gtéwnym, w sali do zaje¢ oraz w sekretariacie szkoty znajduje si¢

wykaz potrzebnych numerow telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej i
stuzb medycznych.
Sekretariat prowadzi liste¢ osob, w tym dzieci znajdujacych si¢ w budynku szkoty.
Lista jest codziennie aktualizowana.
Higiena, czyszczenie 1 dezynfekcja pomieszczen i powierzchni.

a) Przed wejsciem do budynku nalezy bezwzglednie skorzystaé z ptynu

dezynfekujacego do rak, zgodnie z instrukcja.
b) Do szkoty mozna wej$¢ po dezynfekcji ragk oraz w maseczce ochronnej

zakrywajacej nos i usta.



d)

f)

9)

h)

)

K)

Sale, w ktorej przebywaja dzieci, nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing,
W Czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usunaé przedmioty i sprzety, ktorych
nie mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowac. Wszystkie wykorzystywane
do zaje¢ przybory sportowe, zabawki muszg by¢ doktadnie czyszczone i
dezynfekowane. Meble oraz podtoga musza by¢é po =zajeciach umyte i
zdezynfekowane.

Po kazdych zajeciach w sali gimnastycznej sprz¢t sportowy i podtoga musza
by¢ umyte 1 zdezynfekowane.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja si¢ instrukcje z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem instrukcje do
dezynfekcji rak.

Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydiem oraz dopilnowa¢, aby robili to
uczniowie, szczego6lnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie
ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Pracownicy obstugi dokonuja codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym  uwzglednieniem  utrzymywania w  czysto$ci  ciggoéow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek
i powierzchni ptlaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatury, wiacznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie
oparéw Srodkéw stuzacych do dezynfekeji.

Personel opickujacy si¢ uczniami i pozostali pracownicy korzystaja
z indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej — jednorazowych rekawiczek,
maseczek na usta i nos lub przyltbic, a takze fartuchow z dtugim rekawem (do
uzycia w razie koniecznosci np. przeprowadzania zabiegdw higienicznych u
dziecka - adekwatnie do aktualnej sytuaciji).

Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek

objawow wskazujacych na chorobeg zakazna.

m) Wszystkich pracownikéw obejmuje zakaz noszenia bizuterii na r¢kach ponizej

lokcia.



n)

0)

P)

Szkota zapewnia $rodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania
placowki.

Zuzyte $rodki ochrony osobistej wyrzuca¢ nalezy wylacznie do koszy
odpowiednio opisanych znajdujacych si¢ w toaletach.

Personel wykonujacy dezynfekcje dokonuje wpisow w karcie czynnosci —

zatacznik nr 4.

36. Zywienie

a)

b)
c)

d)
€)

Zywienie uczniéw odbywaé sie¢ bedzie w stolowce szkolnej wylacznie z
wykorzystaniem cateringu, bez mozliwos$ci korzystania z positkow wtasnych.
Dzieci korzystaja wytacznie z pojemnikow i sztu¢codw jednorazowych.

Po kazdym positku, wszystkie blaty, stoty i porecze krzesel poddawane sa
czyszczeniu i dezynfekciji.

Dzieci jedza positki pojedynczo, przy oddzielnych stolikach.

Zrédetko wody pitnej jest wylaczone. Dzieci korzystajg z napojéw

dostarczanych przez firme cateringowa.

37. Procedurg postepowania na wypadek zakazenia koronawirusem lub zachorowania na

COVID-19.

a)

b)

d)

Nauczyciele, pracownicy obstugi w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawow nie powinni przychodzi¢ do placéwki, powinni pozosta¢ w domu,
niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty i skontaktowac si¢ telefonicznie ze
stacjag sanitarno - epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac,
ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Rodzice dzieci, u ktorych wystgpity niepokojace objawy sugerujace zakazenie
koronawirusem niezwtocznie zawiadamiajg dyrektora szkoty oraz kontaktuja
si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno - epidemiologiczng, oddzialem zakaznym,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia powinni zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112 i poinformowacé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Jesli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby w czasie zajec, zostaje
odizolowane w odrebnym pomieszczeniu. Pozostaje pod opieka pracownika.
Niezwlocznie zostaja o tym fakcie powiadomieni rodzice/opiekunowie w celu
pilnego odebrania dziecka z przedszkola.

W  przypadku  niepokojacych  objawoéw  sugerujacych  zakazenie

koronawirusem:



Nauczyciel:
» mierzy dziecku temperaturg termometrem bezdotykowym,
= zawiadamia o niepokojacych objawach dyrektora szkoty, stosuje si¢ do
jego zalecen,
= informuje rodzicéw i wzywa do niezwlocznego odebrania dziecka,
= umieszcza dziecko w pomieszczeniu do izolacji,
= sporzadza notatke stuzbowa.
Dyrektor:
= zawiadamia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego - 509
609 856 (numer dyzurny telefonu alarmowego Panstwowego
Inspektora Sanitarnego w Zaganiu lub 68 477 66 00),
= ustala z panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym sposob
postepowania,
= zawiadamia Wydzial Edukacji, Promocji i Spraw Spolecznych w
Szprotawie,
= nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw
placowki,
= przygotowuje informacje dla rodzicow przy wspdlpracy Panstwowe;j
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zaganiu.

e) Zaleca si¢ nauczycielom, pracownikom administracji i obstugi oraz rodzicom
biezace S$ledzenie informacji Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, Ministra Edukacji Narodowej dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepiséw
prawa.

f) W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie
odsuwa si¢ go od pracy. Wstrzymuje si¢ przyjmowanie uczniéw, powiadamia
wlasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje si¢
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

g) Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik lub dziecko
z niepokojgcymi objawami, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

38. Szczegodlne obowiazki nauczycieli:



a)

b)

c)

d)

e)

f)

39.

a)

b)

d)

f)

9)

Wyjasnienie uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce
i dlaczego zostaty wprowadzone.

Organizacja zaj¢¢ z zachowaniem wytycznych dotyczacych higieny i bezpieczenstwa.
Systematyczne monitorowanie dezynfekcji przyborow, zabawek, mebli. Usunigcie z
sali przedmiotow zbednych.

Wietrzenie sali, w ktorej organizowane s3 zajgcia, CO Najmniej raz na godzing
I prowadzenie gimnastyki przy otwartych oknach.

Nadzorowanie mycia rgk przez uczniéw. Zorganizowanie pokazu wlasciwego mycia
rak. Przypominanie i dawanie przyktadu.

Unikanie organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.
Szczegolne obowiagzki rodzicow:

Przekazanie dyrektorowi i nauczycielom istotnych informacji o stanie zdrowia
dziecka.

Zaopatrzenie dziecka w indywidualng ostong¢ nosa i ust.

Przyprowadzenie do placéwki dziecka zdrowego — bez objawoéw chorobowych.

Nie posytanie dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w
izolacji. Wowczas wszyscy muszg pozosta¢c w domu oraz stosowac si¢ do zalecen
shuzb sanitarnych i lekarza.

Wyjasnienie dziecku, zeby nie zabierato do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.
Regularnie przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkreslanie,
ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece wodg z mydtem
i nie podawa¢ reki na powitanie.

Zwrocenie uwagi dziecku na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy

kastania.



Zatacznik nr 1
do Procedury organizacji zajgé
w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

w okresie czasowego ograniczonego funkcjonowania

(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE WOLI RODZICOW DOTYCZACE PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO SZKOtY W

OKRESIE CZASOWEGO OGRANICZONEGO FUNKCJONOWANIA JEDNOSTEK SYSTEMU OSWIATY

Ja/my nizej podpisany/a/i os$wiadczam/y, ie wyrazam/y wole przyprowadzania dziecka
............................................................... (imie nazwisko) ... (klasa) do szkoty od
N ZAJECIA: vueviveieieericeer st s W E0AZINACN....cuciieicc et

Na ZAJECIA: oovevierieeeeeee ettt s e W 0AZINACN.....ceeccece e
N T2 [T ol T LU W OAZINACK......ciictcee e e

Lp.

Nazwisko i imie rodzica

Czytelny podpis rodzicéw/ opiekunow




Zatacznik nr 2
do Procedury organizacji zajgé
w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego

w Wiechlicach
w okresie czasowego ograniczonego
funkcjonowania
(miejscowosé, data)
ZGODA RODZICOW NA MIERZENIE TEMPERATURY DZIECKA
Ja/my nizej podpisany/a/i wyrazam/y zgode na pomiar temperatury
AZIECKA. e eeee e (imie i nazwisko) termometrem bezdotykowym.

/podpisy rodzicéw/



Zatacznik nr 3

do Procedury organizacji zajgé

w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego
w Wiechlicach

w okresie czasowego ograniczonego
funkcjonowania

Konsultacje dla 6smoklasistow

Przedmiot Nauczyciel Termin Miejsce

Historia i WOS M. Siwicki Czwartek 6 i 7 gab. nr7
lekcja

J. polski G. Laudacka $roda 5, 6 lekcja | gab. 29

J. angielski A. Stabuszewska czwartek 1i 2 gab. 28
lekcja

Matematyka B. Adamczyk wtorek 2 lekcja gab.nr 3

M. Brzezinska sroda 3 lekcja gab. nr 2

J. niemiecki K. Zawislak Czwartek 41i5 gab. nr 8
lekcja

Biologia D. Stepien Sroda 7, 8 lekcja | gabinet 10 gim.

Fizyka M. Brzezinska sroda 2 lekcja gab. 2

Geografia A. Giedrys czwartek 5, 6 gab. 10 gim.
lekcja

Chemia B. Adamczyk wtorek 1lekcja gab. 3

Informatyka K. Zdebelak poniedziatek 1,2 | gab. 33




lekcja

Doradztwo zawodowe

A. Pachlinska

wtorek 2,3 lekcja

gab. 10 sp

Zatacznik nr 4
do Procedury organizacji zajgé
w Szkole Podstawowej im. K. Makuszynskiego
w Wiechlicach

w okresie czasowego ograniczonego

funkcjonowania

Karta czynno$ci higieniczno — sanitarnych w SP Wiechlice

Rodzaj czynnosci

czynnosci

Data i godzina wykonywania czynnosci i podpis osoby wykonujacej

Data/Godzina

Podpis

Data/Godzina

Podpis

Data/Godzina

Podpis

Data/Godzina

Podpis

Wietrzenie sali

Dezynfekowanie
przyborow,
pomocy
naukowych

Uzupeianie
pltynoéw
dezynfekujacych
na trenie szkoty

Biezace
uzupetnianie
stanu rgcznikow
papierowych i
mydta

Dezynfekcja
ciggoéw
komunikacyjnych:
hole, korytarze

Biezaca
dezynfekcja toalet

Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych:
klamki,
wigczniki,
powierzchnie
plaskie, blaty,
krzesetka w
klasach




Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych:
klamki,
wilaczniki,
klawiatury,
powierzchnie
ptaskie, blaty,
krzesta w innych
pomieszczeniach

Dezynfekcja
termometrow




