Szkota Podstawowa .
im. i Makuszynskiego w Wiechlicach Zarzgdzenie nr 02/2019
ul Brzozowa 17 Wiechlice
G7-300 Szprotaya . . . .
lel, €5 376 75 5Eyrekt0ra Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

NIP 924-19-05-548, REGON 970595098

Z dnia 20.05.2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego w Szkole Podstawowej im. K. Makuszyriskiego w Wiechlicach

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.) oraz na podstawie Ustawy
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000) zarzadzam,
€O nastepuje:

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. K. Makuszyfiskiego w Wiechlicach wprowadza Regulamin
Funkecjonowania Monitoringu Wizyjnego, ktdry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

§2

Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw szkoty do stosowania postanowieft Regulaminu,
a wychowawcéw do zapoznania ucznidw i ich rodzicow z trescig Regulaminu i zasad funkejonowania
monitoringu wizyjnego.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trefcig zarzadzenia i bezwzglednego
stosowania jego postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, tj. 20.05.2019 r.




Zatgeznik ar 1 do Zarzgdzenia
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. K.
Makuszynskiego w Wiechlicach z dnia 20.05.2019

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W
SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 20161.)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000).

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w  Szkole Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach okreéla:

- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placowece,

- infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym,

- migjsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty,

- cele instalacji monitoringu wizyjnego,

- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

- zasady wykorzystania 1 przekazywania zapisdéw monitoringu wizyjnego,
- okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu.

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO NA
TERENIE SZKOLY PODSTAWOWE] IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W
WIECHLICACH

1. Budynek szkolny posiada ogodlnodostgpna informacje w formie oznaczenia ,,OBIEKT
MONITOROWANY™.

2. Zapis monitoringu dokonywany jest przez calg dobe.

3. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie szkoly znajduje sie w sekretariacie, w miejscu uniemozliwiajgcym dostep osobom
nieuprawnionym do jego kontrolowania i obstugi.

4, Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym (dysku wewnetrznym urzadzenia) podlega
tylko obraz (wizja).

5. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji
spetniajacego wymogi okreslone odpowiednimi normami.




6. Wrykaz urzadzen rejestrujacych i monitorujacych stanowi zatgeznik nr 6 do ninigjszego
zarzadzenia.

III., INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYINYM

1. Infrastruktura  objeta  monitoringiem  wizyjnym w  Szkole  Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach obejmuje:

s teren zewnetrzny szkoty — 18 kamer
s teren wewnatrz obiektow szkoty — 19 kamer.

2. Miejsca lokalizacji Kamer okreéla schemat, ktdry stanowi zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

IV.  CELE INSTALACJI MONITORINGU
1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placowki:

- promowanie bezpieczenistwa w szkole poprzez staly nadzor wideo nad miej scami, w ktérych
moga Wystapié zachowania naruszajgce bezpieczenstwo uczniéw i pracownikow szkoly
(przypadki zastraszania, kradziezy, wytudzania, béjek i innych niepozadanych zachowa),

- zapobieganie zachowaniom ryzykownym,
- nadzér nad zachowaniami uczniow,
- podejmowanie dziatan prewencyjnych w celu eliminowania zachowan agresywnych,

- zapobicganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek typu: papierosy,
e papierosy, alkohol, i substancje psychoaktywne, tabaka, alkohol itp.

- kontrola przestrzegania regulaminéw szkolnych,

- monitoring 0s6b wchodzgcych na teren szkoty, w szezego6lnosei osdb obeych (akwizytorzy,
osoby niebezpieczne, oferujace niedozwolone uzywki, substancje i mogacych stwarza¢ inne

Zagrozenia)
- ochrona mienia szkoly i uczniow.

V. ZASADY REJESTRACII 1 ZAPISU INFORMACIT ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej Szkole Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach skiada sig z:

- kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewngtrz budynku szkoty (za wyjatkiem szatni,
WC i innych pomieszezen w ktérych nalezy zapewni¢ intymnos¢ osobom korzystajagcym),

- urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,
- kolorowego monitora pozwalajacego na bezposredni podglad zdarzen
- niniejszego Regulaminu.

2. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg do 58 dni
kalendarzowych, jednak nie krocej niz 30 dni, a nastgpnie automatycznie
kasowane/nadpisywane.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem, ktérym dysponuje dyrektor oraz
serwisant systemu.




4. Dyrektor, wicedyrekior oraz osoby pisemnie upowaznione przez dyrektora posiadaja
uprawnienia do obstugi, przegladania i udostepniania uprawnionym osobom zarejestrowanych
zapisow monitoring szkolnego.

5. W razie uzasadnionej potrzeby, prawnie dopuszczalnej, indywiduaine zapisy wideo
Przenoszone sg z rejestratora na pamied przenosna.

VI ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYINEGO

I. Dopuszcza si¢ wykotzystanie zapiséw wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowiazujacych w szkole w celach profilaktycznych i prewencyjnych.

2. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wsteczne] analizy, wyjasniania rejestrowanych
zdarzent 1 udostepnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz innym osobom, ktére
wykazg interes prawny lub faktyczny, w tym pedagogom, psychologom szkolnym a takze
upowaznionym przez dyrektora szkoly innym pracownikom szkolty.

3. Nagrania za zgody dyrektora szkoly moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoly w celu ustalenia i potwierdzenia rzeczywistego przebiegu zdarzenia
podlegajacego wyjasnieniom.

4. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapiséw wideo do Jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD lub na pendrive organom scigania (Policji,
Prokuratorowi i innym uprawnionym organom), na ich pisemny umotywowany wniosek.

5. Szkofa moze uzywaé zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow wykroczenia lub
przestepstwa. Moze on takze zostaé wykorzystany jako dowdd w prowadzonym postepowaniu
dyscyplinarnym w zwiazku egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych wobec
wszystkich cztonkéw spolecznosci szkolnej.

VII.  MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktdry powzigl informacje o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mieé miejsce
W obszarze objetym kontrolg kamer ma obowiazek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrekcji
szkoly lub upowaznionemu do obstugi monitoringu pracownikowi, celem zachowania zapisu
zdarzenia.

2. Zapisy monitoringu sa kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
pojawiajacymi sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub naruszaniem zasad

ustalonych w szkole,
VIII. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYINEGO

I. Dane z zapisu monitoringu  wizyjnego moga zosta¢ udostepnione  instytucjom
pafstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad,
Prokuratura na pisemny umotywowany wniosek,

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowaé odbior plyty badz pendrive’a. 7 sytuacji udostepniania materiaty sporzgdza sie
protokét przekazania. Wzor protokotu stanowi zakgeznik nr 5 do Zarzadzenia.

3. Nosnik elektroniczny na ktérag skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoly (np.
pendrive ptyta CD), powinien zostaé zapakowany do koperty, opisana (krotki opis zdarzenia,
jego data) oraz opicczetowany. Przekazanie moze nastgpi¢ tylko do rak uprawnionego
pracownika, ktéry od tej chwili ponosi petng odpowiedzialnoéé za ewentualny nieuprawniony




dostegp do danych zapisanych na nosniku przez nieuprawnione osoby trzecie.

4. Osoba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, begdacy obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do jego
zapisu wylgcznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora szkoty (zatacznikinr 3 i 4).

5. Osoba odpowiedzialna za obstuge monitoringu wizyjnego prowadzi rejestr udostepnien
monitoringu, w ktérym okresla si¢ co najmniej: date udostepnienia, dat¢ zdarzenia
podlegajacego wyjasnianiu, podstawe prawng i faktyczng, forme¢ udostepnienia, podpis osoby
upowaznionej, podpis osoby ktorej udostepniono monitoring, uwagi. Wzér rejestru
udostepnienia nagran stanowi zalgcznik nr 7 do zarzadzenia.

IX. ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny powinien by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to
obowigzkéw naktadanych w tym zakresie przez zapisy ustaw i rozporzadzen, lub ze
zidentyfikowanych w procesic analizy ryzyka potrzeb szkoly oraz mozliwoscei
finansowych.

2. W sprawach nicuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ ostateczna decyzj¢
podejmuje dyrektor szkoty.

3. Dane zapisane na no$nikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

4. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postepowania moze zwroci¢ sie do Dyrektora Szkoly z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng datg, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

5. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietej szafie lub sejfie 1 udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosei uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sig protokol.

6. KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz, Urz. UE L Nr 119, s. 1

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego
jest Szkota Podstawowa im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach, adres e-mail:
szkolawiechlice2@wp.pl numer telefonu: 683767553

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych Michat Tylawski (dane kontaktowe: adres
e-mail:, numer telefonu tylawski.m@spwiechlice.pl, 511432140).

3. Dane osobowe bgdg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw
i pracownikow Szkoty, ochrony mienia Szkoty oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Szkote na szkodeg.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesigey od dnia
nagrania. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomosé, 1z mogg one stanowi




zakonczenia postepowania.

5. Podstawa prawng przetwarzania wizerunku uczniéw, pracownikéw oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 [it. ¢) ww. Rozporzadzenia w zwiazku z art.
108a Prawo o$wiatowe oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

6. Dane osobowe moga by¢ przekazywane osobom, ktére wykaiq potrzebe uzyskania dostepu
do nagran (interes realizowany przez strong trzecig).

7. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:
- zadania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Osoba odpowiedzialna za obstuge monitoringu przekazuje zainteresowanej osobie niniejszg
klauzulg informacyjna.

8 Wszyscy pracownicy Szkoly zobowigzani sa do zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem oraz bezwzglednego stosowania Jego postanowien. Na powyzsza
okoliczno$¢ sporzadzane jest o$wiadczenie, kiore wlaczane jest do akt osobowych
pracownika, (zatacznik nr 2).

9 Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z dniem
20.05.2019 .




Zatgeznik nr 1

DO REGULAMINU FUNKCIONOWANIA MONITORINGU
WIZYJNEGO W SZKOLE PODSTAWOWE]

IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

Schemat rozmieszezenia kamer na zewnetrznej czesci szkoly podstawowej .
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Schemat rozmieszezenia kamer na
gimnazjum

parterze czesei szkoly podstawowej i bylej czesci
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Schemat rozmieszezenia kamer na I pietrze czesci szkoly podstawowej
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Zalgeznik nr 2

DO REGULAMINU FUNKCIONOWANIA MONITORINGU)
WIZYINEGO W SZKOLE PODSTAWOWE]

M. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

Wz6r oswiadczenia dotyczgcego monitorowania obiektéw szkoly

Ja,

(imig i nazwisko pracownika/osoby $wiadczace prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

W jednosice: Szkola Podstawowa im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

* przyjmuje do wiadomosci, e u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring
wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom Szkoly, ochrony
mienia Szkoty oraz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, ktorych
ujawnienie mogloby narazi¢ Szkotg na szkode.

* Jednoczesnie potwierdzam, 7e zostatem/am zapoznany/a z jego trescig i zobowiazuje
si¢ do jego stosowania.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data zlozenia oswiadczenia)




(Nazwisko i Imig)

(adres)

Zalgcznik nr 3

DO REGULAMINU FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
WIZYINEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

Zwracam si¢ z pro$ba o trwale zapisanie materialu z monitoringu wizyjnego szkoly z dnia ..... celem

przedstawienia ................

Uzasadnienie: ....cocccvevvirnnnnnn,

Podpis zainteresowanego :

----------------------------------------------

................................................................................................... .

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody




Zatgeznik nr 4
DO REGULAMINU FUNKCIONOWANIA MONITORINGU
WIZYINEGO W SZKOLE PODSTAWOWE]
IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH
(Nazwisko i Imie)

(adres)

Dyrektor Szkoty
Podstawowej im.

K. Makuszynskiego w
Wiechlicach

Zwracam si¢ z prosbg o udostepnienienic do przegladu w obecnosci osoby upowaznionej do
zarzadzania monitoringiem szkolnym materialu z zapisu wizyjnego Szkoly Podstawowej im. K.
Makuszynskiego w Wiechlicach z dnia ..... e w godzinach

Z kamer znajdujacych sie ... .,

Uzasadnienie: ....... .

Podpis zainteresowanego :

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody




Zatgeznik nr 5

DO REGULAMINU FUNKCIONOWANIA MONITORINGLU
WIZYINEGO W SZKOLE PODSTAWOWE]
IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

Protoké! przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.......coceeneen

Dyrektor szkoly, zwany dalej przekazujqcym dane,

......................................................................................................................................

..........................................

......................................................................................................................................

zwanym dalej przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.........oooiin
Podstawowej im K. Makuszynskiego w Wiechlicach

| Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujgce dane (zapis z kamer) na
noéniku elektronicznym..........coooiiieniiin :

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

ST T

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystanc zostang one wylgcznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowiacym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

....................................................

Przekazujacy Przyjmujacy




Zalgeznik or 6
DO REGULAMINU FUNKCIJONOWANIA MONITORINGU

WIZYINEGO W SZKOLE PODSTAWOWE]
IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W WIECHLICACH

Wykaz sprzetu zainstalowanego w placéwce (instrukeje obstugi dostepne na stronie producenta);

Nazwa sprzetu ilos¢ w sztukach

Kamera Dahua DH-HAC-HDW 1400RP 27szt
Kamera Dahua DH-HAC-HFW 1 500RP 10szt
Rejestrator DAHUA XVRS216AN ] Iszt
Rejestrator DAHUA XVR5232AN ] [szt
Dysk HDD WDI100PUR2 ‘ 2szt
Dysk HDD WD8IPUR2 2szt
Telewizor TLC 43DP649 Iszt
Zasilacz impulsowy oraz akumulator do zasilania 2szt
awaryjnego
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