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Uchwala nr 20/2018/2019 WAL 70582008
Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Wiechlicach
z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

W sprawie wyrazenia pozylywnej opinii na temat wprowadzenia szkolnych instrukcji przebiegu

egzaminu gimnazjalnego i egzaminu dsmoklasisty w roku szkolnym 2018/19

Na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U z 2016r.
poz.1943, ze zm.),rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016r. w
sprawie szczegdlowych warunkow i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. z 2016 r. poz.2223, ze zm.) rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz.
U. z2012r poz 977 ze zm.), komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Edukacyijnej z 1
wrzesdnia 2018 r. w sprawie szczegblowych sposobéw dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu dsmoklasisty w roku szkolnym

2018/19, uchwala sig, co nastepuje:

§1
Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Wiechlicach
wyraza pozytywna opini¢ na temat ,,Szkolnych instrukeji postepowania zwigzanych z
organizowaniem i przeprowadzaniem egzaminu 6smoklasisty i egzaminu gimnazjalnego w

roku szkolnym 2018/19”, ktéry stanowig zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty,

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 pazdziernika 2018 1.

Wicedyrektor Szkoty Podstawowej w Wiechlicach
Ewa Dudek




Zalgcznik or 1 do uchwaty 20/2018/2019
Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach

z dnia 25.10. 2018




Zalgeznik nr 1
do uchwaly nr 20/2018/2019 Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszyhiskiego
w Wiechlicach z dnial5.10.2018

SZKOLNE INSTRUKCJE POSTEPOWANIA
ZWIAZANE Z ORGANIZOWANIEM I PRZEPROWADZANIEM
EGZAMINU OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W WIECHLICACH
2018/19

opracowane na podstawie:

informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowigzujgcej w roku szkolnym
2018/2019

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
szczegotowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty i
egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2018/2019

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawic
materiatéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzystaé zdajacy na egzaminie
osmoklasisty, egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2019 roku




I Post¢powanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

10.

Za whasciwe zabezpieczenie i ochrong materialéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem —
od momentu odbiory materialéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po sprawdzianie do wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu odbiera
przesytke zawierajacg materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu i sprawdza, czy nie
zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie niezbedne materialy egzaminacyjne.
Powyzsze czynnosei moga zostaé wykonane w obecnosei innego cztonka zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu przechowuje i
zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne. Po otrzymaniu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi i
sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang instrukcjg, przewodniczacy lub upowazniony przez niego czlonek
szkolnego zespolu egzaminacyjnego sklada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w
specjalnym pomieszczeniu gwarantujgcym brak dost¢pu oséb nieuprawnionych — materialy egzaminacyjne
pozostaja tam do czasu przeprowadzenia danej czesci egzaminu
W przypadkn stwierdzenia, ze przesylka zostala naruszona [ub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespohu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora(
materialdw egzaminacyjnych. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu w
wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto pot godziny przed rozpoczgeiem danej czesci egzaminu)
sprawdza, czy materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone. W przypadku stwierdzenia, Ze materialy
egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespohu egzaminacyjnego lub upowainiony przez
niego czionek tego zespotu otwiera je w obecnodci przewodniczgcych zespoléw nadzorujacych oraz
przedstawiciela uczniow z kazdej sali, w ktdrej odbywa si¢ egzamin.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego fub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu przekazuje
kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie uczniow w danej sali
egzaminacyjnej '
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia odpowiedniej czgsci egzaminu, tj.:

* wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE

» formularz protokolu przebiegu danej czesci egzaminu w danej sali egzaminacyjnej

* naklejki przygotowane przez OKE,

s plyty CD w przypadku czedci trzeciej egzaminu. Otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali

egzaminacyjnej

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
Odbiér materialéw egzaminacyjnych powinien nastapié po zajeciu przez zdajacych miejsc
w sali egzaminacyjnej _
Przewodniczaey zespolu nadzorujgcego razem z przedstawicielem ucznidw przenosi materialy
egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.
W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu zawiesza odpowiednig czgé¢ egzaminu i
powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespotu
o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu odpowiedniej czgéei egzaminu oraz podjgtych
dzialaniach zamieszcza sig  w protokole zbiorczym
Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i zakofczeniu czynnodci organizacyjnych oraz po
zakonczeniu odtwarzania nagran z plyty CD wszystkic niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne
oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD umieszcza sig w opisanej kopercie Liczbg niewykorzystanych i
wadliwych arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych oraz wadliwych ptyt CD odnotowuje si¢ w protokole

(




11. Po zakoficzeniu czgSci egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub upowazniony przez niego
czionek tego zespotu pakuje w sali egzaminacyjnej odpowiednie materialy egzaminacyjne, do zwrotych
kopert i zakleja je w obecnoéci pozostalych 0s6b wchodzagcych w skiad zespolu nadzorujgcego oraz
przedstawiciela uczniéw, a nastgpnie przekazuje niezwlocznie te koperty oraz pozostale materialy
egzaminacyjne, w tym piyty CD, przewodniczacemu zespohi egzaminacyjnego.

12. Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, a nastepnie dolgcza je do
protokotu zbiorczego

13. Po zakonczeniu danej czedci egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, w obecnosei
przewodniczacych zespolow nadzorujacych, sprawdza kompletno$é materialéw  egzaminacyjnych
otrzymanych z sal i przekaznje je zgodnie z instrukcjg wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;.

14. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostalg w szkole dokumentacjg dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.

I Zasady obiegu informacji
1. Obieg informacji o dostosowanych warunkach i formach egzaminu

a) Dyrektor szkoly, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas przygotowuja oraz biorg udziat
w spotkaniach rodzicéw poswieconych egzaminowi.

b) Wicedyrektor/pedagog szkolny przeprowadza zebranie z rodzicami w sprawie termindw oraz
mozliwosci dostosowania formy i warunkéw egzaminu. Wychowawey sporzadzaja listy rodzicdw,
zbieraja ich podpisy po$wiadczajace zapoznanie sig z informacjami dotyczacymi egzaminu,
przekazuja je wicedyreldorowi szkoly.

¢) Rodzice (prawni opiekunowie) przekazujg opinie ¢ dostosowanitt warunkéw i form egzaminu do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznidw,

d) Pedagog szkolny gromadzi dokumenty potrzebne do dostosowania warunkéw i formy egzaminu do
indywidualnych mozliwoécei ucznia, sporzgdza zbiorcze zestawienie zawierajgce informacije o
uczniach objetych dostosowaniem oraz o przystugujacych im dostosowaniach warunkéw i form
egzaminu.

e) Pedagog szkolny przedstawia podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej, jakie warunki i formy
dostosowania przyshiguja poszezegolnym uczniom, Rada pedagogiczna, sposréd mozliwych
sposobdw dostosowania wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu dla danego ucznia.

f) Pedagog szkolny i wychowawcy sporzadzaja informacje o sposobie lub sposobach dostosowania
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty do potrzeb i mozliwosdcei zdajacego.
Wychowawcy przedstawiaja je rodzicom . Rodzice skladaja odwiadczenie o akceptacji
proponowanych warunkoéw. Wychowawcy kompletuja dokumentacje, przekazujg jg wicedyrektorowi
szkoty.

2. Obieg informacji w sprawie wyboru jezyka obcego

a) Rodzice (prawni opiekunowie) sktadaja pisemne deklaracje wskazujgce jezyk obey nowozytny, z
ktorego uczeni przystapi do czgéci trzeciej egzaminu oraz deklaracje o przystgpieniu ucznia do
egzaminu w jezyku danej mnigjszosei narodowej.

b) Wychowawcy kompletuja deklaracje, peten zestaw deklaracji wraz ze zbiorczym zestawieniem
wyboru jezyka i poziomu, na ktérym bgda zdawaé egzamin poszezegolni uczniowie przekazujg
wicedyrektorowi.

3. Wprowadzanie danych

a) Pedagog szkolny wraz z wicedyrektorem opracowujg przydzial do sal egzaminacyjnych, ze wzgledu
na liczbg uczniéw w sali, sposoby dostosowania warunkow i form pisania egzaminu, wybér jezyka
obcego.

b) Wychowawey przygotowujg zestawienie informacji o uczniach zawierajgce sprawdzone informacje o
danych uczniéw, wybranym przez nich jezyku, i poziomie, przydziale do sali egzaminacyjnej,
specyficznych trudnosciach w nauce, nicpelnosprawnosciach i innych, upowsainiajacych do
dostosowania warunkdéw i form egzaminu, sposobach dostosowania warunkéw i form pisania
egzaminu. W przygotowaniu tych zestawief wspotpracuja z pedagogiem szkolnym.,




¢) Wicedyrektor szkoly wraz z wyznaczonym pracownikiem administracyjnym szkoly wprowadza
informacje o uczniach i przekazuje je do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu, zgodnie z
procedurami.
4, Obieg informacji dotyczgcych organizacji egzaminu:
a) Dyrektor szkoly, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawey klas przygotowujg oraz biorg udzial

w spotkaniach rodzicow poswigconych egzaminowi.

b) Wrychowawey klas sg zobowigzani do przekazania uczniom kluczowych informacji o egzaminie, w

tym przede wszystkim dotyczacych: g

- harmonogramu przeprowadzania egzaminu, zdajgcy powinni wiedzieé, kiedy jest :
przeprowadzany egzamin w terminie gldéwnym i w terminie dodatkowym,

—  struktury egzaminu (podzial na czeéci; czas trwania poszczegdlnych czgéei, w tym przediuzenie
czasu trwania w przypadku dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu) oraz
zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

— zasad przeprowadzania egzaminu z obu zakreséw/pozioméw w danym dniu, w tym: losowania
numeru stolika, przy ktérym uczen bedzie pracowal; nalezy réwniez wythumaczy¢ uczniom, ze
niektorzy ich koledzy i kolezanki bedg micli wskazane miejsce, przy ktérym bgda pracowag,
kodowania arkusza egzaminacyjnego, sprawdzania kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, J
rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela, zgtaszania (
koniecznosci skorzystania z toalety, zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakonczeniu
pracy,

— sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

— oraz dodatkowego czasu (5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi, nalezy poinformowaé uczniéw, ze instrukcja dotyczgca sposobu
dokonywania poprawek, bedzie zamieszczona tez w arkuszu egzaminacyjnym,

—  zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania z takich

urzadzen w tej sali,

- przyboréw i materiatéw, ktére zdajacy moga wniesé do sali egzaminacyjnej,

~ nalezy réwniez przekazac zdajacym, ze na sprawdzianie nie mozna korzystaé kalkulatora oraz
stownikow,

~  koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,

— mozliwosci wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracy egzaminacyjnej,

— mozliwosci zaznaczania odpowiedzi na tescie, a nie na karcie odpowiedzi uczniom, ktérym
przyznano takie dostosowanie warunkéw egzaminu, [

— numerze i umiejscowieniu sali, w ktérych uczniowie przystepuja do egzaminu; o ktérej godzinie
powinni by¢ obecni w szkole,

'~ przed egzaminem nalezy przekaza¢ uczniom, ze wyniki egzaminu poznajg 14 czerwea 20191, a
za$wiadczenia o szczegdlowych wynikach egzaminu otrzymajg 21 czerwcea 20]9r.

— tym, Ze na stronie internetowej CKE (www.cke.gov.pl, w zaktadce poswigconej egzaminowi
dsmoklasisty) dostepne sa: informatory o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego 2018/2019,
przyktadowe arkusze egzaminacyjne, od grudnia 2018 r. — arkusze prébne, tym, ze ze wyniki
egzaminu uczniowie poznajg 14 czerwca 2019 r., a zadwiadezenia o szczegdlowych wynikach
egzaminu otrzymaja 21 czerwea 2019 r e

c) Wychowawcy klas éwiczg z uczniami kodowanie na wybranych lekcjach
wychowawczych.
5. Obieg informacji dotyczacych pracy czlonkéw zespolu egzaminacyjnego
a) Dyrektor (wicedyrektor) szkoly przeprowadza szkolenie czlonkow zespotu
egzaminacyjnego oraz zapoznaje ich z niezbgdnymi procedurami.
b) Wicedyrektor szkoty przydzicla zadania w zwigzku z przygotowaniem i

przeprowadzeniu egzaminu, cztonkom szkolnego zespohi egzaminacyjnego i

informuje ich o przydzielonych zdaniach, dotyczacych:




— przygotowania materialéw do teczek,

— przygotowania sal ,

— sprawdzenia obecnosci uczniow przed egzaminem,

— wypehiania funkeji przewodniczgeych i czlonkdw zespoléw nadzorujgcych
w poszezegolnych dniach,

- opicki nad wczniami przed wejsciem do sal egzaminacyjnych i po ich
wyjsciu,

— dyzuréw podczas egzaminu,

— porzadkowania sal po egzaminie.

6. Informowanie o wynikach egzaminu.
a) Wicedyrektor przekazuje wyniki zainteresowanym uczniom i ich rodzicom
b) Dyrektor szkoly, wicedyrektor szkoly, wychowawcy klas przekazujg uczniom
zaswiadczenia o wynikach egzaminu.

III Organizacja egzaminu

1. Termin egzaminu

'5 kwietnia 2019r.- jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz do 180 min)
- 16 kwietnia 2019r. - matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz do 150 min)

- 17 kwietnia 2019r. -jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydhuzony czas nie wigcej niz do 135 min}

2. Przydzial sal egzaminacyjnych
W dniach 15,16 kwietnia

Nr sali egzaminacyjnej Liczba uczniéw Przydziat
gabinetu -

Sala nr 1 17 ucznidéw z klasy VIII a (uczniowie bez dysfunkceji)

Sala nr 2 17 ucznidow z klasy VIII b (uczniowie bez dysfunkcji)

Sala nr 3 10 uczniéw z dostosowanymi warunkami egzaminu

W dniu 17 kwietnia

Nr sali egzaminacyjnej Liczba uciniéw Przydzial
gabinetu

Sala or | 14 veznidw z klasy VIII a — j.angielski ( uezniowie bez dysfunkeji)

Sala nr 2 14 uczniéw z klasy VIIT a i VIII b — j.angielski ( nczniowic bez

dysfunkcji) _
Sala nr 3 10 uczniéw — j.angielski z dostosowanymi warunkami egzaminu
Sala nr 4 6 ucznidw z klasy VIII b — j.niemiecki - z dostosowanymi

warunkami egzaminu —b

3. Przebieg egzaminu:

1. Czynno$ei organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu

a) 8.00

— spotkanie zespoléw nadzorujacych egzamin;
—  sprawdzenie obecnodci czlonkdéw zespoldw nadzorujaeych egzamin ;

— sprawdzenie obecnos$ci zdajacych,

— sprawdzenie przygotowania sal i materiatéw: :
— miejsca dla zespotu nadzorujacego oraz dla obserwatordw zewnetrznych, zegary, tablica, kreda, gabka
—  w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, ustawienie stolik6w, numery na stolikach uczniowskich,

— usuni¢cie pomocy dydaktycznych, przygotowanie sprzgtu do odtwarzania ptyt,




|

sprawdzenie teczek z dodatkowymi materialaini egzaminacyjnymi,

sprawdzenie zapasowych przyborow do pisania

przydzial zadad dla cztonkdéw zespolu nadzorujgcego egzamin- pomoc przy kodowaniu, oddawaniu
arkusza, zapewnienia samodzielns] pracy

by 8:30
sprawdzenie materiatéw egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnosci przewodniczacych zespoldw oraz

przedstawicieli uczniéw

przypomnienie zdajacym, zespolowi, obserwatorom o zakazie wnoszenie urzadzef telekomunikacyjnych,
upewnienie si¢, czy zdajacy posiadajg dlugopis z czarnym wkladem (niedozwolone jest korzystanie z
dlugopisow $cieralnych, zmazywalnych) i linijke na egzamin z zakresu matematyki, ustawienie klas,
sprawdzenie dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé (tozsamo$é moze réwniez potwierdzié wychowawca lub
nauczyciel) 1 przyboréw, rozdanie paskdéw kodowych wraz z naklejkami z OKE z pumerami PESEL
uczniow,

c) 8:40

uczniowie wchodzg do sal wedlug listy wywieszonej na drzwiach, losuja numery i zajmuja miegjsca przy
stolach oznaczonych wylosowanymi numerami

odbi6r przez przewodniczacych sal od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego materiatéw(
egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawdw, listy zdajacych w danej sali, druk protokohu, kody
kreskowe i koperty do spakowania materiatéw, a w 111 czeéci egzaminu- plyty CD) oraz przeniesienie ich do
odpowiedniej sali w obecnosei uczniéw z kazdej z sal

po zajeciu miejse przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich o

» . zasadach zachowania podczas egzaminu

¢ 0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknictych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidzianego na
rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi) _

e 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

2. Rozdanie arkuszy egzaminacyjnych

a)

nie wezesniej niz o 9:00 — cztonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne
oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg réwniez zostaé przekazane zdajacym przy
losowaniu (spéznieni nie wchodza do sal, o wejsciu decyduje przewodniczacy s.z.e. zgodnie z
procedurami egzaminu)

3. Po otrzymaniu przez ucznidw (stuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
Czynnosci zespotu nadzorujgcego

a)

b)

d)

przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajgcych:

— obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja wydrukowang
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, w tym w szczegdlnosci o tym, Ze podczas III czgéci
egzaminu teksty do zadan sprawdzajgcych rozumienie ze stuchu beda odtworzone z plyty CD

— poleca zdajacym sprawdzenie kompletnosei arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera (a) zeszyt zadaf egzaminacyjnych oraz (b) karte odpowiedzi

- informuje, ze na 10 minut przed zakoficzeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem
przewodniczacy zespolu nadzorujgcego przypomni o koniecznosei przeniesienia odpowiedzi na kartg
odpowiedzi,

przewodniczacy poleca zdajacym:

- sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony

~  sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE

zdajacy kodujg zeszyt zadah i karte odpowiedzi, zgodnie z instrukcja przewodniczacego zespolu
nadzorujgcego, naklejaja naklejki.

czlonkowie zespohu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnos¢ wykonania tych czynnodci  przez uczniow

N




e) czlonkowie zespohi nadzorujacego udzielaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie z

kodowaniem i rozumieniem instrukeji dla ucznia; nie mogg udzielaé¢ zadnych wyjasnieft dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowag.

Czynnoéci zdajacych:

a)
b)

c)
d)

zapoznaja sig z instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

sprawdzajg, czy arkusze egzaminacyjne sg kompletne i zawierajg (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz
(b) karte odpowiedei

sprawdzaja, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony

w razie potrzeby zglaszaja braki przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego dana czgéé egzaminu i
otrzymuja kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu danej czedci egzaminu Protokol czytelnie podpisuje uczen ktory zglosit braki w arkuszu
egzaminacyjnym,

przed rozpoczgciem kazdego zakresu odpowiedniej czgéci egzaminu, w wyznaczonych miejscach zeszytu
zadah egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL —seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé, oraz
naklejki przygotowane przez okregowa komisje egzaminacyjna. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego. .

przypadku wystgpienia bigdu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespolowi nadzorujacemu naklejki z
blednym numerem PESEL; przewodniczacy zespolu nadzorujgcego koryguje ten numer w wykazie
zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu danej czgéei egzaminu w sali adnotacje o
stwierdzeniu bledu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w migjscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE cztonek zespotu nadzorujacego wpisuje odrecznie
prawidlowy numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly

4. Po czynnofciach organizacyjnych

a)

b)

przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas
rozpoczgcia i zakoficzenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.
Czas pracy zdajacych liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i wynosi:

—  jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do 180 min )

— matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydluzony czas nie wigeej niz do 150 min)

—~  jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydtuzony czas nie wigceej nizdo 135 min)
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu, podezas III czedci nastepuje
odtworzenie plyty CD, na ktérej oprocz tekstéw w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim
dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ Z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na
rozwigzanie poszezeg6lnych zadan.
po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spOZnieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézZniej niz po zakofczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszezeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje
przewodniczgcy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

5. W trakeie trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym:

a) w celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz
obserwatorzy moga poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej w sposéb nie zakldcajacy pracy zdajacych:
cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

b) podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali
po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwoéé kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami
(nie dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). W przypadku
koniecznosei wyjscia z sali uczef sygnalizuje jg przez podniesienie r¢ki, po uzyskaniu zezwolenia




przewodniczgcego zespotu nadzorujacego pozostawia arkusz zamknigty na stoliku, czas nieobecno$ci
Jest odnotowany w protokole. |

c) je$li uczen ukonczy! prace przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujgeemu przez podniesienie reki,
zamyka arkusz i odklada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego tub czlonek
zespolu nadzorujacego w obecnosei ucznia sprawdza kompletnosé¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli
zdajacy zglasza zakoficzenie pracy wcze$niej niz na 10 minut przed zakoficzeniem czasu
przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego czlonek
zespotu nadzorunjacego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W
przypadku braku zaznaczen poleca zdajgcemu wykonanie tej czynnosci Po otrzymaniu pozwolenia na
opuszczenie sali uczefi wychodzi, nie zaktécajac pracy pozostatym piszacym.

d) czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktdrzy ukonczyli prace przed
czasem, musza byé tak zorganizowane, by nie zaklbci¢ pracy pozostatym zdajgcym, ale zgodnie z
procedurani.

6. Tuz przed zakonczeniem pracy z zestawem:

e) na 10 minut przed zakonhczeniem czasu przeznaczonego na pracg z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespohi nadzorujacego przypomina zdajgcym o koniecznodei zaznaczenia odpowiedzi
na karcie odpowiedzi.

f) przewodniczacy zespolu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem,
egzaminacyjnym. t

a) informuje zdajacych o zakonfczeniu pracy.

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez ucznidéw
odpowiedzi na kart odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi
na karcie) :

c) poleca czlonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosei wykonywanych przez uczniow.

d) poleca po uplywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odlozenie ich na brzeg  stolika.

7. Odbiér arkuszy egzaminacyjnych: '

a) przewodniczacy zespolu nadzorujgcego zleca czlonkom zespolu odbidr arkuszy od uczniow.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego maja obowigzek upewni¢ sig, Ze wszyscy uczniowie przeniesli
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

b) w obecnosci wszystkich uczniéw cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja kompletnosé
materiatdéw i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem
ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas pakowania na opuszczenie sali.

8. Po zakohczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszezeniu sali przez uczniéow
a) czlonkowie zespotu nadzorujacego w obecnosei przedstawiciela ucznidw: i

- odnotowuja na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie
arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych

—  wprzypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkow egzaminu ésmoklasisty
polegajgce na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi

b) przygotowujg materiaty do przekazania do OKE tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu
kartg odpowiedzi)

~c) przeliczajg, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wladciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem Zze do OKE wysylane
sa wszystkie materialy egzaminacyjne.
9. Przekazanie materialow egzaminacyjnych
a) przewodniczgcy zespolu nadzorujgeego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:




~ koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z
nicoderwanymi kartami odpowiedzi) wypelione przez zdajacych,

— koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z
nieoderwanymi kartami odpowiedzi)

- wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD

— podpisany przez wszystkich czltonkéw zespolu nadzorujgcego i obserwatoréw
protokot przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali

egzaminacyjnej

~ uzupetiony wykaz ucznidow w danej sali egzaminacyjnej
b) Przewodniczacy zespohi egzaminacyjnego sprawdza kompletnosé materialéw z danej sali w
obecnosei wilasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

EGZAMIN OSMOKLASISTY
Ip -° [Egramin = - |Odpowiedzialny -
1. |do 28 wrzesnia Zapoznanie rodzicow/prawnych opiekundéw uczniéw z mozliwymi | Wicedyrektor,
2018r dostosowaniami warunkéw i form przeprowadzania, egzaminu pedagog szkolny
2. |do 1 pazdziernika |Zgloszenie szkoly do Okrggowej Komisji Dyrektor
2018r Egzaminacyijnej.
3. |do 1 pazdziernika |Zlozenie przez rodzicéw do dyrektora szkoly pisemnej deklaracji: | Rodzice (prawni
2018r - wskazujacej jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczen lub opiekunowie)
stuchacz przystapi do egzaminu 6smoklasisty ucznidow
- informujgcej o zamiarze przystapienia do egzaminu
dsmoklasisty z matematyki w jezyku danej mniejszogei
narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym :
4. |do 15 pazdziernika | Przedlozenie dyrektorowi szkoly dokumentéw, na podstawie Rodzice (prawni
2018r. ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub warunkow opiekunowie)
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego (opinii, orzeczenia, uczniéow
zaswiadczenia lekarskiego)
5. |do 20 pazdziernika | Zebranie i zestawienie informacji o uczniach, ktoérzy przystapia do |Pedagog szkolny
2018r. egzaminu na podstawie opinii i orzeczen oraz przystugujacym im
{ sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu
6. |25 pazdziernika Wskazanie sposobéw dostosowania warunkéw i form Dyrektor, Rada
2018r. przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego uprawnionym uczniom |Pedagogiczna
przez Rade Pedagogiczna, sposrdd mozliwych sposobdw
dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
dsmoklasisty, _
7. |do 9 listopada Zakonczenie vzgodnien pomigdzy dyrektorem szkoly (po Dyrektor, Rada
2018 r., uzgodnieniu z rada pedagogiczng) a dyrektorem okregowej komisji | Pedagogiczna
egzaminacyjnej dotyczacych dokladnego zakresu dostosowan w
przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania warunkéw lub
form przeprowadzania egzaminu nieujgtych w komunikacic o
dostosowaniach
8. [do 20 listopada Pisemne poinformowanie rodzicéw ucznia o wskazanych przez Pedagog szkolny
2018r Rade Pedagogiczng sposobach dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych i
mozliwosei psychofizycznych
9. |do 23 listopada Zlozenie oswiadczenia o korzystaniu albo niekorzystaniu ze Rodzice (prawni
2018r wskazanych sposobdw dostosowania opiekunowie)
uczniow
10. | Do 30 listopada | Ztozenie do dyrektora okr¢gowej komisji egzaminacyjnej Rodzice (prawni




2018r. wniosku o zwolnienie ucznia posiadajgcego orzeczenie o opiekunowie)
potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na ueznidéw
niepetnosprawnosei sprzezone inne niz wymienione
11. 1 Do 30 listopada Sporzadzenie wykazu uczniéw, informacii o dostosowaniach | Dyrektor szkoty,
20138r. form 1 warunkdw pisania egzaminu, i przekazanie go za Wicedyrektor szkoly,
posrednictwem dedykowanego systemu informatycznego wyznaczony
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie | PI acpv.vmk N
okreslonym przez dyrektora tej komisji administracji szkoly
[2. | Do 15 stycznia Zlozenie przez dyrektora wniosku o wyrazenie zgody na Dyrektor szkoly w
2019r przeprowadzenie egzaminu w innym miejscu niz szkota w porozumieniu z
szezegOlnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub rodzicami ucznia
niepetnosprawnosei ucznia, za zgoda dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej,
13. | Do 15 stycznia | Ztozenie pisemne] deklaracji o Rodzice (prawni
2019r, - zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji na | opiekunowie)
inny jezyk obcy, ktérego uczen lub stuchacz uczyl sig w ramach ucznidw
obowigzkowych zajed
- rezygnacji z przystapienia do egzaminu ésmoklasisty z
matematyki w jezyku danej mniejszosci narodowej, mniejszosci
etnicznej lub jezyku regionalnym (
14. | Do 18 stycznia | Przekazanie informacii, o ktérej mowa powyzej dyrektorowi Dyrektor szkoly )
2019z, okregowe]j komisji egzaminacyjnej
15. | Do 15 lutego Powotlanie czlonkéw zespotu egzaminacyjnego i zastgpey Dyrektor szkoly
2016r. szkolnego zespolu egzaminacyjnego.
16. | Do 28 lutego Poinformowanie uczniéw i rodzicéw o harmonogramie i zasadach | Zastgpca
2019r przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego, zasadach zaznaczania |przewodniczacego
odpowiedzi na karcie odpowiedzi , zakazie wnoszenia do sali zespotu
egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystaniaz | egzaminacyjnego,
takich urzqdzeﬁ w tej Sali, koniecznodei samodzielnego wychowawcy
rozwigzywania zadan w czasie egzaminu
17. | Do 15 marca Powolanie zespoléw nadzorujacych egzamm w poszczego]nych Przewodniczacy
2015r. salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie przewodniczgcych tych |szkolnego zespolu
zespotdw egzaminacyjnego
18. | Do 1 kwietnia Zhozenie wniosku w przypadku gdy uczen uzyskat tytul laureata Rodzice (prawni
2019r, lub finalisty olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie opiekunowie)
olimpiad albo uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego 0 | ucznidéw
zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z innego jezyka /
obcego nowozytnego niz ten, ktory zostal zadeklarowany. )
19. Do 4 kwietnia Zlozenie informacji do okregowej komisji egzaminacyjnej o | Dyrektor szkoly
2019r. zmianie jezyka obcego nowozytnego, jezeli jezyka tego
uczen lub stuchacz uczy sie w ramach obowigzkowych zajec
‘ edukacyjnych
20. |Od 2 -9 kwietnia . | Przypomnienie informacji o przeblegu egzaminu, zasadach Wychowawcy
2019r. kodowania, zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych, podczas godzin z
salach, w ktorych odbywa si¢ egzamin dla poszczegdlnych wychowawca
UCZIIOW
21. | Do 12 kwietnia Przeprowadzenie szkolenia w zakresie organizacji egzaminu Przewodniczacy
2019r. 6smoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole szkolnego zespohu
wchodzacych w skiad zespoldéw nadzorujacych. egzaminacyjnego,
zastepca
22. | 8.9 kwietnia Przygotowanie materialéw egzaminacyjnych, Zastepca
2019r. - numerdw stolikow, list zdajacych do kazdej z sal, numeréw do przewodniczacego,

losowania,

Materiatow w teczkach:

- naklejek, list zdajacych, protokotow, materialow pomocmczych -
paskéw kodowych

czlonkowie zespotu
egzaminacyjnego, wg.
przydzielonych zadan,
wyznaczony
pracownik




administracji szkoly

ich odbioru.

23. 18,9 kwietnia Przygotowanie sal do egzaminu. Czlonkowie zespotu
2018, - usunigcie pomocy dydaktycznych dotyczacych danego zakresu | egzaminacyjnego, wg.
odpowiedniej czgsei egzaminu gimnazjalnego albo czesei trzeciej | przydzielonych
tego egzaminu zadan,,
- ustawienie ponumerowanych stolikow wyznaczeni
- przygotowanie migjsc dla cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz | pracownicy obstugi
obserwatoréw :
- umieszezenie w nriejscu widocznym dla wszystkich zdajacych
sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczgeia 1 zakoficzenia danego zakresu - przygotowanie sprzetu
(odtwarzacza ptyt CD, naglosnienia)
- przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do
pisania,
24. | Nie pozniej nizw | Poinformowanie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej o Przewodniczacy
dniu egzaminu z | uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty olimpiady zespotu
danego zakresu przedmiotowej oraz laureata konkursu przedmiotowego, egzaminacyjnego
uprawniajgeym do zwolnienia z danego zakresu odpowiedniej
czgsci egzaminu gimnazjalnego, a w przypadku jezyka obcego
| nowozytnego — z czedei rzecigj tego egzaminu.
¢ 25. | Zgodnie z Odbior przesylki z nadestanymi materialami egzaminacyjnymi Przewodniczacy
' terminarzem OKE |zgodnie z procedurami oraz zabezpieczenie ich przed szkolnego zespolu
w Poznanin nieuprawnionym ujawnieniem. ' egzaminacyjnego
26. | 15 kwictnia Przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty Przewodniczacy
2019z, 1. jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut szkolnego zespolu
16 kwietnia egzaminacyjnego,
2019r, 2. matematyka — godz. 9:00 — 100 minut zastgpea
17 kwietnia ‘ przewodn'iczqcego,
2019r. 3. jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut cz%onkgww _ZGSPC'}U
egzaminacyjnego,
27. | 14 czerwea 2018r. | Odebranie od OKFE zaswiadczen/informaciji o szezegdtowych Dyrektor,
wynikach egzaminu ésmoklasisty wicedyrektor
28. | 2] czerwea 2019r. | Przekazanie uczniom zaswiadezen o przystgpieniu do egzaminu Dyrektor,
(razem ze §wiadectwami) oraz zebranie pisemnych poswiadezen | wicedyrektor




) Zatgcznik ny 2
do uchwaly nr 20/2018/2019 Rady Pedagogicznef
Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego
w Wiechlicach z dnia 25.10.2018

SZKOLNE INSTRUKCJE POSTEPOWANIA
ZWIAZANE Z ORGANIZOWANIEM I PRZEPROWADZANIEM
EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W WIECHLICACH

2018/19 -

opracowanc na podstawie:

informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego obowigzujacej w roku
szkolnym 2018/2019

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
szczegolowych sposobdéw dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty i egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2018/2019

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
materialow i przyboréw pomocniczych, z ktorych mogg korzystaé zdajacy na egzaminie
6smoklasisty, egzaminie gimnazjalnym 1 egzaminie maturalnym w 2019 roku




I Post¢gpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za whadciwe zabezpieczenie i ochrong materialéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem —
od momentu odbioru materialéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po sprawdzianie do wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego c¢zlonek tego zespolu odbiera
przesylke zawierajaca materialy egzaminacyfne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu i sprawdza, czy
nie zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie niezbgdne materialy
egzaminacyjne.

Powyzsze czynnosci mogg zostaé wykonane w obecnosci innego cztonka zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne. Po otrzymaniu pakietéw z materiatami
egzaminacyjnymi 1 sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang instrukcja, przewodniczacy lub upowazniony
przez niego czionek szkolnego zespolu egzaminacyjnego sklada je w stanie nienaruszomym w szafie
metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujacym brak dostgpu oséb nieuprawnionych —
materialy egzaminacyjne pozostajg tam do czasu przeprowadzenia danej czesci egzaminu

W przypadku stwierdzenia, Zze przesylka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich materialow

egzaminacyjnych, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespolu niezwlocznte powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora
materiatléw egzaminacyjnych, Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego zespoln w
wyznaczonym przez siebie czasie i migjscu (okoto pél godziny przed rozpoczgeiem danej czgdci egzaminu)
sprawdza, czy materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone. W przypadku stwierdzenia, ze materialy
egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego czlonek tego zespolu otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespolow nadzorujgcych oraz
przedstawiciela uczniow z kazdej sali, w ktdrej odbywa sig egzamin.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego Iub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu przekazuje
kazdemu przewodniczgcemu zespohu nadzorujacego:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajace] liczbie uczniéw w danej sali
egzaminacyjnej
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia odpowiedniej czgéei egzaminu, tj.:

* wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE

o formularz protokotu przebiegu danej czesci egzaminu w danej sali egzaminacyjnej

* naklejki przygotowane przez OKE,

e plyty CD w przypadku czeséci tizeciej egzaminu. Otwarcie opakowama plyty CD nast@puje W sall

egzaminacyjnej

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
Odbidr materiatéw egzaminacyjnych powinien nastapi¢ po zajgeiu przez zdajacych migjsc
w sali egzaminacyjnej |

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego razem z przedstawicielem ucznidw przenosi materiaty

egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego Jub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu zawiesza odpowiednig czgs¢
egzaminu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniézqcego zespohu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu odpowiednigj cze;scn egzaminu
oraz podjetych dzm’(amaoh zaniieszeza sie  w protokole zbiorczym

. Po rozdaniu arkuszy egzammacyjnych uczniom i zakoficzeniu czynnodci organizacyjnych oraz po

zakonfczeniu odtwarzania nagran z plyty CD wszystkic niewykorzystane oraz wadliwe arkusze




egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD umieszcza sig¢ w opisanej kopercie Liczbg
niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbg niewykorzystanych oraz wadliwych plyt CD
odnotowuje sig w protokole

1. Po zakonczeniu czgsci egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego Iub upowazniony przez niego
czlonek tego zespotu pakuje w sali egzaminacyjnej odpowiednie materialy egzaminacyjne, do zwrotnych
kopert i zakleja je w obecnogel pozostalych oséb wchodzacych w skiad zespotu nadzorujgcego oraz
przedstawiciela uczniéw, a nastgpnie przekazuje niezwiocznie te koperty oraz pozostate materiaty
egzaminacyjne, w tym plyty CD, przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

12. Przewodniczgey zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, a nastgpnie dotgcza je do
protokotu zbiorczego

13. Po zakoriczeniu danej czgéci egzaminu przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, w obecnosci
przewodniczacych zespoldéw nadzorujacych, sprawdza kompletno§é materialéw egzaminacyjnych
otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcjg wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej.

14, Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostala w szkole dokumentacje dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.

II Zasady obiegu informacji
1. Obieg informacji o dostosowanych warunkach i formach egzaminu

a) Dyrektor szkoty, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas przygotowuja oraz biorg
udziat w spotkaniach rodzicow poswigconych egzaminowi.

b) Wicedyrektor/pedagog szkolny przeprowadza zebranie z rodzicami w sprawie termindéw oraz
mozliwosci dostosowania formy i warunkow egzaminu. Wychowawcy sporzadzaja listy rodzicow,
zbierajg ich podpisy po$wiadczajgce zapoznanie si¢ z informacjami dotyczacymi egzaminu,
przekazujg je wicedyrektorowi szkoly.

c) Rodzice (prawni opickunowie) przekazujg opinie o dostosowaniu warunkéw i form egzaminu do
mdywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniow.

d) Pedagog szkolny gromadzi dokumenty potrzebne do dostosowania warunkéw i formy egzaminu do
indywidualnych mozliwosci ucznia, sporzadza zbiorcze zestawienie zawierajace informacje o
uczniach objetych dostosowaniem oraz o przystugujacych im dostosowaniach warunkéw i form
egzaminu.

e) Pedagog szkolny przedstawia podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej, jakie warunki i formy
dostosowania przystuguja poszczegdlnym uczniom, Rada pedagogiczna, spodrod mozliwych
sposobow dostosowania wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu dla danego ucznia.

f) Pedagog szkolny i wychowawcy sporzadzajg informacje o sposobie lub sposobach dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu 0smoklasisty do potrzeb i mozliwosci zdajacego.
Wychowawcy przedstawiaja je rodzicom . Rodzice skladaja o$wiadczenie o akceptacii
proponowanych warunkéw. Wychowawcy kompletuja dokumentacje, przekazuja ja
wicedyrektorowi szkoly.

2. Obieg informacji w sprawie wyboru jezyka obcego

a} Rodzice (prawni opiekunowie) skladaja pisemne deklaracje wskazujace jezyk obey nowozytny, z
ktorego uczen przystapi do czesci trzeciej egzaminu oraz deklaracje o przystgpieniu ucznia do
egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej.

b) Wychowawcy kompletuja deklaracje, peten zestaw deklaracji wraz ze zbiorczym zestawicniem
wyboru jezyka i poziomu, na ktérym beda zdawaé egzamin poszezegdlni uczniowie przekazuja
wicedyrektorowi.

3. Wprowadzanie dany¢h

a) Pedagog szkolny wraz z wicedyrektorem opracowuja przydziat do sal egzaminacyjnych, ze
wzgledu na liczbg¢ uczniow w sali, sposoby dostosowania warunkéw i form pisania egzaminy,
wybdr jezyka obcego.

b} Wychowawcy przygotowujg zestawienie informacji o uczniach zawierajgce sprawdzone
informacje o danych uczniow, wybranym przez nich jezyku, i poziomie, przydziale do sali




egzaminacyjnej, .specyficznych trudnosciach w nauce, niepelnosprawnosciach i innych,

upowazniajacych do dostosowania warunkéw i form egzaminu, sposobach dostosowania

warunkéw i form pisania egzaminu. W przygotowaniu tych zestawiei wspolpracujg z pedagogiem
szkolnym.

¢) Wicedyrektor szkoly wraz z wyznaczonym pracownikiem administracyjnym szkoly wprowadza
informacje o uczniach i przekazuje je do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu, zgodnie

z procedurami.

4. Obieg informacji dotyczacych organizacji egzaminu:
a) Dyrektor szkoly, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas przygotowuja oraz biorg
udzial w spotkaniach rodzicéw poswigconych egzaminowi.
b) Wychowawcey klas sa zobowigzani do przekazania uczniom kluczowych informacji o egzaminie, w
tym przede wszystkim dotyczgcych:

— harmonogramu przeprowadzania egzaminu, zdajacy powinni wiedzie¢, kiedy jest
przeprowadzany egzamin w terminie gléwnym i w terminie dodatkowym,

—  struktury egzaminu {(podziat na czedci; czas trwania poszezegdlnych czesci, w tym
przediuzenie czasu trwania w przypadku dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu) oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosei, ‘

- zasad przeprowadzania egzaminu z obu zakreséw/poziomow w danym dniu, w tym: Josowania (
numeru stolika, przy ktérym uczef bedzie pracowal; nalezy réwniez wythimaczy¢ uczniom, ze
niektérzy ich koledzy i kolezanki beda mieli wskazane miejsce, przy ktdrym beda pracowac,
kodowania arkusza egzaminacyjnego, sprawdzania kompletnosei arkusza egzaminacyjnego,
rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela, zgtaszania
koniecznosci skorzystania z toalety, zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po
zakonczeniu pracy,

—  sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

— oraz dodatkowego czasu (5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawnoéei przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi, nalezy poinformowaé uczniéw, ze instrukeja dotyczgea
sposobu dokonywania poprawek, bgdzie zamieszczona tez w arkuszu egzaminacyjnym,

- zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen telekomunikacyjnych lub korzystania z
takich urzadzen w tej sali,

— przybordw i materialdw, ktdre zdajacy moga wnieéé do sali egzaminacyjnej,

— nalezy réwniez przekazaé zdajacym, Ze na sprawdzianie nie mozna korzystaé kalkulatora oraz
stownikdw,

- koniecznosei samodzielnego rozwigzywania zadaf w czasie egzaminu,

- mozliwoécei wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej,

~  mozliwodci zaznaczania odpowiedzi na tescie, a nie na karcie odpowiedzi uczniom, ktérym
przyznano takie dostosowanie warunkéw egzaminu, |

— numerze i umiejscowieniu sali, w ktorych uczniowie przystgpuja do egzaminu; o ktorej
godzinie powinni byé obecni w szkole,

~ przed egzaminem nalezy przekazaé uczniom, ze wyniki egzaminu poznajg 14 czerweca 2019r,,
a za$wiadczenia o szczegdlowych wynikach egzaminu otrzymajg 21 czerwea 2019r.

¢) Wychowawey klas ¢wicza z uczniami kodowanie na wybranych lekcjach
wychowawczych.
5. Obieg informacji dotyczacych pracy czlonkéw zespolu egzaminacyjnego
a) Dyrektor (wicedyrektor) szkoly przeprowadza szkolenie czionkéw zespolu
egzaminacyjnego oraz zapoznaje ich z niezbgdnymi procedurami.
b) Wicedyrektor ‘szkoty przydziela zadania w zwiazku z przygotowaniem i
przeprowadzeniu -egzaminu, czfonkom szkolnego zespolu egzaminacyjnego i
informuje ich o przydzielonych zdaniach, dotyczacych: :




— przygotowania materiatéw do teczek,
~ przygotowania sal ,
— sprawdzenia obecnosei uczniéw przed egzaminem,

— wypetniania funkeji przewodniczacych i czlonkéw zespoléw nadzorujacych
w poszczegolnych dniach,

— opieki nad uczniami przed wejéciem do sal egzaminacyjnych i po ich
Wwy]sciu,

~ dyzuréw podczas egzaminu,

— porzadkowania sal po egzaminie.

6. Informowanie o wynikach egzaminu,

a) Wicedyrektor przekazuje wyniki zainteresowanym uczniom i ich rodzicom
b) Dyrektor szkoly, wicedyrekior szkoly, wychowawcy klas przekazujg uczniom
zaswiadczenia o wynikach egzaminu,

III Organizacja egzaminu

CZESC HUMANISTYCZNA — 10 KWIETNIA 2019 R. (SRODA)

1.

z zakresu historii i wiedzy o spoleczenstwie - godz. 9:00 — czas 60 min (wydluzony czas nie wigeej niz do
80 minut)

2. przerwa 60 minut :
3. zzakresu jezyka polskiego - godz. 11:00 czas 90 min (wydluzony czas nie wigcej niz do 135 minut)

CZESC MATEMA'TYCZNO-PRZYRODNICZA — 11 KWIETNIA 2019 R, (CZWARTEK)

L.

z zakresu przedmiotow przyrodniczych (biologia, chemia, fizyka, geografia) - godz. 9:00 czas 60 min
(wydtluzony czas nie wiecej niz do 80 minut)

przerwa 60 minut

z zakresu matematyki - godz. 11:00 czas 90 min (wydluzony czas nie wigeej niz do 135 minut)

CZESC JEZYKOWA- 12 kwietnia 2019 r. (PIATEK)

1.

na poziomie podstawowym - godz. 9:00 czas 60 min (wydluzony czas nie wigcej niz do 80 minut)

2. przerwa 60 minut

3.

A

1.

na poziomie rozszerzonym - godz. 11:00 czas 60 min (wydluzony czas nie wigeej niz do 90 minut)

Termin egzaminu:

~ z zakresu historii i wiedzy o spoleczefistwie — 10.04.2019 .
-7 zakresu przedmiotéw przyrodniczych — 11.04.2019r.
- z zakresu jgzyka obcego nowozytnego na poziomie podstawowym — 12.04.2019r

2. Przydzial sal egzaminacyjnych

W dniach 10,11 kwietnia cze$¢ humanistyczna i matematyczno-przyrodnicza

Nr sali Liczba Uczniowie Przydziat

| egzaminacyjnej |  ucznidw _ gabinetu
‘Salanr1 16 zkl. 3a - uczniowie bez dysfunkeji
Sala nr 2 12 zkl. 3b - uczniowie bez dysfunkcji




Sala nr 3 13 zkl.3 ¢ - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 4 15 Uczniowie z dostosowanymi warunkami egzaminu
Salanr 5 1 Uczen z dostosowanymi warunkami egzaminu

W dniu 12 kwietnia — jezyk obey nowozyiny

Liczba wczniow Jezyk Uczniowie Przydzial
Nr sali Poziom podstawowy gabinetu
Salanr1 12 Angielski zkl. 3 a - uczniowie bez dysfunkeji
Sala nr 2 12 Angielski | zkl.3b - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 3 i1 Angielski | zkl.3¢ - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 4 11 Angielski | Uczniowie z dostosowanymi warunkami
egzaminu
Salanr 5 1 Angielski | Uczefi z dostosowanymi warunkami
egzaminu — kl. 3 ¢
Sala nr 6 6 Niemiecki | kl.3ai3c - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 7 4 Niemiecki | Uczniowie z dostosowanymi warunkami
egzaminu — kL. 3¢

Przebieg egzaminu:

Czynnosci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu
a) 8.00
spotkanie zespoldéw nadzorujacych egzamin;
sprawdzenie obecnosei czlonkow zespoldw nadzorujacych egzamin ;
sprawdzenie obecnosci zdajacych,
sprawdzenie przygotowania sal i materiatow:
migjsca dla zespotu nadzorujacego oraz dla obserwatoréw zewnetrznych, zegary, tablica, kreda, ggbka
w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, ustawienie stolikéw, numery na stolikach uczniowskich,
usunigcie pomocy dydaktycznych, przygotowanie sprzetu do odiwarzania plyt,
sprawdzenie teczek z dodatkowymi materialami egzaminacyjnymi,
sprawdzenie zapasowych przyboréw do pisania
przydzial zadan dla czlonkéw zespolu nadzorujacego egzamin- pomoc przy kodowaniu, oddawaniu
arkusza, zapewnienia samodzielnej pracy

b) 8:30

sprawdzenie materialéw egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnosci przewodniczacych zespotdw oraz
przedstawicieli ucznidéw

przypomnienie zdajacym, zespolowi, obserwatorom o zakazie wnoszenie urzgdzen telekomunikacyjnych,
upewnienie sig, czy zdajacy posiadajg dlugopis z czarnym wkladem (niedozwolone jest korzystanie z
dlugopiséw §cieralnych, zmazywalnych) i linijke na egzamin z zakresu matematyki, ustawienie klas,
dokumentu stwierdzajacego tozsamodé (tozsamo$¢ moze réwniez potwierdzié wychowawca lub
nauczyciel) i przybordw, rozdanie paskow kodowych wraz z naklejkami z OKE z numerami PESEL
ucznidw,

¢) 840 o .
uczniowie wchodza do sal wedlug listy wywieszonej na drzwiach, losuja numery i zajin’ujq miejsca przy
stotach oznaczonych wylosowanymi numerami '




—  odbi6r przez przewodniczacych sal od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego materiatow
egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawdw, listy zdajacych w danej sali, druk protokotu,
kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow, a w Il czgsei egzaminu- plyty CD) oraz
przeniesienie ich do odpowiedniej sali w obecnodci ucznidw z kazdej z sal

—  po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje ich o

o zasadach zachowania podczas egzaminu

» o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknigtych na kartg odpowiedzi po zakoriczeniu czasu przewidzianego
na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajgcych, kiérzy maja obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi) '

¢ o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoficzeniu pracy.

2. Rozdanie arkuszy egzaminacyjnych

a)

nie wczeéniej niz o 9:00 - czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg réwniez zostaé przekazane
zdajacym przy losowaniu (spoznieni nie wchodzg do sal, o wejsciu decyduje przewodniczgcy s.z.e.
zgodnie z procedurami egzaminu)

3. Po otrzymaniu przez uczniéw (stuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
Czynnoéci zespotu nadzorujgcego '

a)

b)

d)

e)

przewodniczacy zespoh nadzorujacego informuje zdajgcych:

— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwiazywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, w tym w szczegoélnosci o tym, ze
podczas IIl czeéci egzaminu teksty do zadan sprawdzajacych rozumienie ze shichu bedg
odtworzone z ptyty CD

— poleca zdajgcym  sprawdzenie kompletnoci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz (b) kartg odpowiedzi

— informuje, ze na 10 minut przed zakoficzeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy zespolu nadzorujgcego przypomni o koniecznosci przeniesienia odpowiedzi na
karte odpowiedzi, '

przewodniczacy poleca zdajacym:

—  sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkic kolejno ponumerowane strony

—  sprawdzenie poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE

zdajacy kodujg zeszyt zadan i karte odpowiedzi, zgodnie z instrukcja przewodniczacego zespotu

nadzorujacego, naklejaja naklejki.

cztonkowie zespolu nadzorujgcego sprawdzaja poprawno$¢ wykonania tych czynnosci przez

uczniow

cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylgcznie z

kodowaniem i rozumieniem instrukeji dla ucznia; nie mogy udzielaé zadnych wyjasnieni dotyczacych

zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Czynnosci zdajacych:

a)
b)

c)
d)

zapoznajg sie z instrukcja dla ucznia zamieszczona na pierwszej stronie arkusza,

sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne sa kompletne i zawierajg (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych
oraz (b) karte odpowiedzi

sprawdzajg, czy zeszyt zadah egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony

w razie potrzeby zglaszaja braki przewodniczacemu zespoln nadzorujacego dang czgs¢ egzaminu 1
otrzymuja kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odnotowuje si¢ w protokole
przebicgu danej czesci egzaminu Protokdl czytelnie podpisuje uczen ktéry zglosit braki w arkuszu
egzaminacyjnym,

przed i*ozpoczc;ciem kazdego zakresu odpowiedniej czgéci egzaminu, w wyznaczonych migjscach
zeszytu zadan egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczen zamieszeza kod ucznia | numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL —seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego




tozsamosé, oraz naklejki przygotowane przez okregows komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego.

f) przypadku wystgpienia bledu w numerze PESEL, zdajgcy zwraca zespolowi nadzorujacemu naklejki z
blednym numerem PESEL; przewodniczacy zespotu nadzorujacego koryguje ten numer w wykazie
zdajgcych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegn danej czgsci egzaminu w sali adnotacje
o stwierdzeniu bigdu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE czlonek zespolu nadzorujgeego wpisuje
odrgcznie prawidtowy numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly

4. Po czynnosciach organizacyjnych
a) przewodniczgey zespolu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas
rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjuyim.
Czas pracy zdajgcych liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i wynosi:

— z zakresu historii i wiedzy o spoleczefistwie - godz. 9:00 — czas 60 min (wydtuzony czas nie wigce)
niz do 80 minut)

— z zakresu przedmiotdéw przyrodniczych (biologia, chemia, fizyka, geografia) - godz. 9:00 czas 60
min (wydluzony czas nie wiecej niz do 80 minut)

-z zakresu j¢zyka obcego nowozytnego na poziomie podstawowym - godz. 9:00 czas 60 min
(wydluzony czas nie wiecej niz do 80 minut)

b) bezpoérednio po zapisaniu godziny rozpoczgcia i zakoriczenia egzaminu, podezas III czesci nastgpuje
odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sa instrukcjie w jezyku
polskim dotyczace rozwigzywania zadaf, przerwy na zapoznanie si¢ z tredcig zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwigzanie poszezegdlnych zadan.

¢) po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdZnionego podejmuje
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy pracg z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

5. W trakcie trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym:

a) w celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespohu nadzorujacego oraz
obserwatorzy mogg poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej w sposéb nie zaktdcajacy pracy zdajacych:
cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

b) podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie powinni opuszezaé sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwolié, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenic
sall po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwo$é kontaktowania si¢ zdajgcego z innymi
osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). W
przypadku koniecznoéci wyjscia z sali uczen sygnalizuje ja przez podniesienie reki, po uzyskaniu
zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujacego pozostawia arkusz zamknigty na stoliku, czas
nieobecnoséci jest odnofowany w protokole.

¢) jesli uczen ukonczyl prace przed czasem, zglasza to zespotowi nadzorujgcemu przez podniesienie
reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespohu nadzorujacego lub
cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci ucznia sprawdza kompletno$é materiatéw. Dodatkowo,
jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wczedniej niz na 10 minut przed zakoficzeniem czasu
przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego czlonek
zespohu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W
przypadku braku zaznaczefi poleca zdajgcemu wykonanie t¢j czynnodcei Po otrzymaniu pozwolenia
na opuszczenie sali uczenh wychodzi, nie zaktdcajae pracy pozostalym piszgcym.

d) czynnodci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonceyli prace
przed czasem, muszg byé tak zorganizowane, by nie zakldocié pracy pozostalym zdajgcym, ale
zgodnie z procedurami.

6. Tuz przed zakonczeniem pracy z zestawem:




€)

2)
b)

c)
d)

na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na pracg z arkuszem egzaminacyjnym
pizewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznodei zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

przewodniczacy zespolu nadzorujacege po uplywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:

informuje zdajacych o zakonczeniu pracy.

wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnodci przeniesienia przez uczniéw
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktdrzy majg obowigzek zaznaczenia
aodpowiedzi na karcie)

poleca cztonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych przez ucznidw.
poleca po uplywie dodatkowego czasu zamknigeie arkuszy i odtozenie ich na brzeg  stolika.

7. Odbiér arkuszy egzaminacyjnych:

a)

b)

przewodniczacy zespolu nadzorujgcego zleca czlonkom zespolu odbiér arkuszy od uczniGw.
Czlonkowie zespolu nadzorujacego majg obowigzek upewnié sie, Zze wszyscy uczniowie przeniesli
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

w obecnodci wszystkich uczniéw cztonkowie zespolu nadzorujgcego sprawdzaja kompletnosé
materiatoéw 1 przyjmujg je od zdajgcych. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z
wyjatkiem ucznia, ktéry ma byé obecny podczas pakowania na opuszezenie sali.

8. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniéw

a)

b)

czlonkowie zespotu nadzorujagcego w obecnosei przedstawiciela uczniow:
— odnotowuja na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie
arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych
~ w przypadku ucznidéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu dsmoklasisty
polegajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na kartg, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi '
przygotowuja materialy do przekazania do OKE tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu
karta odpowiedzi)
przeliczajg, porzadkujg i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wlasciwe]j okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane
sg wszystkie materialy egzaminacyjne.

9. Przekazanie materialow egzaminacyjnych _
a) przewodniczgcy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:

koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadaft z
nicoderwanymi kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych,

koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadaf z
nieoderwanymi kartami odpowiedzi)

wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe plyty CD

podpisany przez wszystkich czlonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow
protokét przebiegu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej

uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej

b) Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatow z danej sali w
obecnosci wlasciwego przewodniczgcego zespolu nadzorujacego.




B

1. Termin egzaminu
- z zakresu jezyka polskiego — 10.04,2019 r.

-z zakresu matematyki — 11.04.2019 1.

- z zakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym — 12.04.2019 ¢
2. Przydzial sal egzaminacyjnych:
W dniach 10,11 kwietnia cze$¢ humanistyczna i matematyczno-przyrodnicza

Nr sali Liczba Uczniowie Przydzial
egzaminacyjnej uczniow gabinetu
Salanr1 16 zkl.3a - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 2 12 zkl.3b - uczniowie bez dysfunkcji
Salanr 3 13 zkl.3¢ - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 4 15 Uczniowie z dostosowanymi warunkami egzaminu
Sala nr 5 1 Uczen z dostosowanymi warunkami egzaminu

W dniu 12 kwietnia — jezyk obey nowozytny (
Liczba uczniow Jezyk Uczniowie Przydzial
Nr sali Poziom rozszerzony gabinetu
Salanr1 12 Angielski zkl, 3 a - uczniowie bez dysfunkcji
Sala nr 2 12 Angielski | zkl. 3b - uczniowie bez dysfunkeji
Sala nr 3 5 Angielski | zkl.3¢ - uczniowiec bez dysfunkcji
Salanr 4 11 Angielski | Uczniowiec z dostosowanymi warunkami
_ egzaminu
Sala nr § - Angielski | Uczen z dostosowanymi warunkami
egzaminu—kl. 3 ¢
Sala nr 6 2 Niemiecki | kl.3ai3c - uczniowie bez dysfunkeji
Sala ax 7 1 Niemiecki | Uczniowie z dostosowanymi warunkami
egzaminu — kl. 3¢

2. Czynnoéci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu

1. Czynnoéci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu
- 10.30- spotkanie zespoléw nadzoryj éccych egzamin;
- sprawdzenie obecno$ci cztonk6w zespoldw nadzorujgeych egzamin ;
-~ sprawdzenic przygotowania sal: miejsca dla zespolu nadzorujacego oraz dla obserwatoréw zewnetrznych,
zegary, tablica, kreda, gabka w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, numery na stolikach
uczniowskich,
- sprawdzenie teczek z dodatkowymi materiatami egzaminacyjnymi,

- sprawdzenie zapasowych przyborow do pisania.

- 10.35- sprawdzenic materialéw egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnoéci przewodniczacych zespotow
oraz przedstawicieli ucznidw

- 10.40 - ustawienie klas, sprawdzenie obecnosel, legitymacji i przyborow, rozdanie paskéw kodowych,

- 10:45- odbior przez przewodniczgeych sal od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
materialéw egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawdw, listy zdajacych w danej sali, druk
protokotu, kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow, a w III czeéel egzaminu- ptyty CD) oraz
przeniesienie ich do odpowiedniej sali w obecnoscei ucznidw (1+1)




2.

10:50 - uczniowie wchodza do sal wedlug listy wywieszonej na drzwiach, przypomnienic zdajgcym,
zespolowi, obserwatorom o zakazie wnoszenie urzadzen telekomunikacyjnych, zdajgeym- ze mogg wnies¢
dtugopis z czarnym wktadem i linijke na egzamin z zakresu matematyki,

11:00 - rozpoczgeie egzaminu (spdznieni nie wehodza do sal, o wejsciu decyduje
przewodniczacy s.z.e. zgodnie z procedurami egzaminu). Nastepnie — nie wezesniej niz o
godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie — czlonkowie zespolu nadzorujgcego
rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki
moga réwniez zostat przekazane zdajacym przy wchodzeniu do sali
Po otrzymaniu przez uczniow (stuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych przez
OKE przewodniczacy zespohu nadzorujacego informuje zdajacych:
a) o zasadach zachowania podczas egzaminu
b) o obowigzku zapoznania sie¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadahn z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, w tym w szczegolnosci o tym, Ze
podczas III czesci egzaminu teksty do zadan sprawdzajgcych rozumienie ze stuchu beda
odtworzone z ptyty CD
¢) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych, (b) kart¢ rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz (c)
kartg odpowiedzi
d) poleca wyrwanie karty rozwigzah zadan egzaminacyjnych wraz z karta odpowiedzi ze $rodka
arkusza egzaminacyjnego (nie nalezy odrywacé karty odpowiedzi od karty rozwigzan zadaf)
¢) o konieczno$ci sprawdzenia, czy zeszyt zadah egzaminacyjnych oraz karta rozwiazan zadan
egzaminacyjnych zawieraja wszystkie kolejno ponumerowane strony
f) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na paklejkach przygotowanych przez
OKE _
g) o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnoéci przeniesienia odpowiedzi
do zadafi zamknictych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidzianego na rozwiazanie
. zadaf (dotyczy zdajgcych, kiorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
h) o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoficzeniu pracy.
Podczas poszczegdlnych czesci egzaminu z wymienionych zakreséw uczen (stuchacz) koduje zeszyt
zadaf egzaminacyjnych, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych i kart¢ odpowiedzi, zgodnie z instrukcjg
przewodniczacego zespolu nadzorujgcego (w przypadku arkusza z matematyki -—w zwigzku z
przeprowadzanym e- ocenianiem — kodowaniu bgda podlegac¢ obie kartki przeznaczone na zapisanie
rozwigzan zadan otwartych; szczegdlowe instrukcje zostang przekazane przez okrggowe komisje
egzaminacyjne)
Czlonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja poprawno$¢ wykonania tych czynnosci przez uczniow
(shuichaczy).
Czlonkowie zespotn nadzotujgcego udzielaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwiazane wylacznie z
kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia (shichacza); nie moga udzielaé zadnych wyjasnief
dotyczgceych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowag.
Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia i
zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. '
Po rozdaniu zdajagcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) spéznieni nie zostajg wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz po zakoniczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjngj ucznia (stuchacza) spdznionego
podejmuje przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, ale zdajacy koficzy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). '
Uczniowie (stuchacze):
a) zapoznajg si¢ z instrukcjg dla ucznia (stuchacza) zamieszczona na pierwszej stronie arkusza,
b) sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne sa kompletne i zawierajg




- z zakresu jezyka polskiego (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych, (b) karte rozwigzan zadan
egzaminacyjnych oraz (c) karte odpowiedzi
- z zakresu matematyki - zeszyt zadan egzaminacyjnych, karte rozwiazan zadan egzaminacyjnych
oraz karte odpowiedzi
- z zakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym- zeszyt zadafi
egzaminacyjnych, kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz kartg odpowiedzi
c) sprawdzaja, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony
d) w razie potrzeby zglaszaja braki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego dang czgsé egzaminu i
otrzymuja kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odnotowuje sig w
protokole przebiegu danej czedci egzaminu (Zalgeznik nr 8). Protokdl czytelnie podpisuje uczen
(stuchacz), ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym,

10. Przed rozpoczgoiem kazdego zakresu odpowiedniej czgéel egzaminu, w wyznaczonych miejscach zeszytu
zadan egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczef zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL —serig¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c, oraz

naklejki przygotowane przez okregows komisje egzaminacyjna. Uczen nie podpisuje arkusza:

egzaminacyjnego.

11. W przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespotowi nadzorujagcemu naklejki z
blgdnym numerem PESEL; przewodniczacy zespolu nadzorujacego koryguje ten numer w wykazie
zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu danej cze$ci egzaminu w sali adnotacje o
stwierdzeniu btedu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych
na naklejke przygotowana przez OKE czlonek zespolu nadzorujgcego wpisuje odrgcznie prawidlowy
numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly.

12. W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz
obserwatorzy mogg poruszaé sie po sali egzaminacyjnej w sposéb nie zakl6cajaey pracy zdajacych: cicho,
bez zagladania do prac zdajacych.

13. Czas pracy zdajacych liczy sie od momentu zapisania na tablicy (planszy) godziny rozpoczgeia pracy i
wynosi:

— zzakresu jezyka polskiego —90 minut, (wydlszony czas nie wigeej niz do 135 minut)

—  z zakresu matematyki- 90 minut, wydluzony czas nie wiecej niz do 135 minut)

—  zzakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym- 60 minut, wydluzony czas nie wigcej
nizdo 90 minut)

Bezposrednio po zapisaniu godziny rozpocze¢cia i zakonczenia egzaminu, podczas I11 czgsci nastgpuje
odtworzenie ptyty CD, na ktérej oprécz tekstéw w jezyku obeym nagrane sa instrukeje w jezyku polskim
dotyczace rozwiazywania zadafl, przerwy na zapoznanie si¢ z treScig zadan oraz przerwy przeznaczone na
rozwigzanie poszczegoinych zadas.

Do czasu trwania cgzaminu gimnazjalnego nie wlicza si¢ czasu przeznaczonego na
sprawdzenie przez ucznia poprawnoéci przeniesienia odpowiedzi na kartg odpowiedzi.

14. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie moga opuszezaé sali egzaminacyjne;.

15. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego moze zezwolié, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos$é kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktérej konicezne jest skorzystanie z pomocy medycznej). Jesli uczen ukonczyt prace
przed czasem, zgtasza to zespolowi nadzorujacemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odklada go na
brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czlonek zespolu nadzorujacego w obecnosci
ucznia sprawdza kompletnosé materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakoficzenie pracy wezesniej
niz na 10 minut przed zakoficzeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego
arkusza egzaminacyjnego czlonek zespohi nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajacemu wykonanie tej czynnosci Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczef wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym piszacym.
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17.

18.
19.

20.

21,

22.

. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukoficzyli pracg przed

czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zakl6ci¢ pracy pozostalym zdajacym, ale zgodnie z
procedurami. '

Na 10 minut przed zakoficzeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem egzaminacyjnym:

a) Informuje zdajacych o zakonczeniu pracy.

b} Wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniéw
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktérzy majg obowiazek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie)

¢) Poleca czlonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniow.

d) Poleca po uplywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg  stolika.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zleca cztonkom zespotu odbior arkuszy od ucznidéw.

W obecnodci wszystkich uezniéw czlonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja kompletno$é materiatow
i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma
by¢ obecny podezas pakowania materialéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Po  zakonczeniu  egzaminu  przewodniczacy  zespoln  egzaminacyjnego, w
przewodniczacych zespoléw nadzorujaeych, sprawdza kompletno$é materialéw egzaminacyjnych
otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcja wladciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowaZnieni przez niego czlonkowie zespotu
egzaminacyjnego przekazuja materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja do wlasciwej okregowei
komisji egzaminacyjne] w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym.

Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem pozostaty w
szkole dokumentacj¢ dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu

obecnosci

IV Harmonogram prac zwigzanych z systemem egzaminoéw zewnetrznych

A. EGZAMIN GIMNAZJALNY

T

Lp. |Data [ Zadamie o | Odpowicdzialny .
1. |Do 28 wrzesnia Zapoznanie rodiicéw/prawnych opiekundéw ucznidw z Wicedyrektor,
2018r mozliwymi dostosowaniami warunkow i form przeprowadzania, |pedagog szkolny
egzaminu gimnazjalnego.
2. |Do 1 pazdziernika |Zlozenie do dyrektora szkoty deklaracji: Rodzice (prawni
2018r - wyboru jezyka obcego nowozytnego opiekunowie)
-0 przystapicniu ucznia do egzaminu w jezyku danej mniejszosci | uczniéw
narodowe;j.
- 0 zamiarze przystapienia do III cz. egzaminu na poziomie
rozszerzonym, gdy uczefi nie ma takiego obowigzku
- 0 zamiarze przystapienia do I cz. lub II cz. egzaminu w jezyku
mniejszosci narodowej
3. | do 15 pazdziemika | Przedlozenie dyrektorowi szkoly dokumentow, na podstawie Rodzice (prawni
2018r. ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub warunkow opickunowie)
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego (opinii, orzeczenia, uczniow
za§wiadczenia lekarskiego)
4. |do 20 pazdziernika | Zebranie i zestawienie informacji o uczniach, ktérzy przystapia | wychowawey,
2018r. do egzaminu na podstawie opinii i orzeczen oraz przystugujgcym | nauczyciele
im sposobach dostosowania warunkow i form przeprowadzania | przedmiotéw

egzaminu

egzaminacyjnych
Pedagog szkolny




5. |25 pazdziernika Wskazanie sposobdw dostosowania warunkéw i form Dyrektor, Rada
2018s. przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego uprawnionym Pedagogiczna
uczniom przez Rade Pedagogiczna, sposréd mozliwych
sposobow dostosowania warunkdw i form przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego,
6. |do9 listopada 7akoficzenie uzgodnien miedzy dyrekiorem szkoly a dyrektorem | Dyrektor, Rada
20181, okr¢gowej komisji egzaminacyjnej dotyczacych doktadnego Pedagogiczna
zakresu dostosowan w przypadku uczniéw korzystajacych z
dostosowania warankéw lub form przeprowadzania egzaminu
gimnazjalnego nieujetych w komunikacie o dostosowaniach
7. | Do 20 listopada Pisemne poinformowanie rodzicdw ucznia o wskazanych przez | Pedagog szkolny,
201 8r Rade Pedagogiczna sposobach dostosowania warunkdw lub wychowawcy
formy przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego do jego potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
8. | Do 23 listopada Zlozenie oéwiadczenia o korzystaniu albo niekorzystaniu ze Rodzice (prawni
2018r wskazanych sposobdw dostosowania opiekunowie)
uczniéw {
9. {Do30listopada | Ztozenie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej | Rodzice, dyrektor
2018r. whniosku o zwolnienie ucznia posiadajacego orzeczenie o | szkoly
potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnosci sprze¢zone inne niz wymienione
10. | Do 30 listopada Zgloszenie uczniow do egzaminu gimnazjalnego wraz z Wicedyrektor szkoty,
2018r. obowigzujacymi danymi osobowymi uczniéw, informacja o WYyZnaczony
wyborze jezyka obcego, zamiarze przystapienia do egzaminu w | pracownik
jezyku mnigjszodci, informacjg o uczniach, ktorzy korzystajaz | administracji szkoly
dostosowani formy i warunkéw przeprowadzania egzaminu
11. | Do 10 stycznia Zlozenie przez dyrektora wniosku o wyrazenie zgody na Dyrektor szkoly w
2019 r. przeprowadzenie egzaminu w innym migjscu niz szkota w porozumieniu z
W uzasadnionych | szczegdlnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub rodzicami ucznia
przypadkach w niepelnosprawnosci ucznia, za zgodg dyrektora okrggowej
terminie komisji egzaminacyjnej,
pdZnigjszym. (
12. | Do 10stycznia Zlozenie pisemnej informacji o Rodzice (prawni )
2019r. -zmianie j¢zyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji | opiekunowic)
na inny jezyk obcy, ktorego uczen uczyl sig jako przedmiotu uczniow
obowigzkowego w szkole,
-rezygnacji z przystapienia do czgsci egzaminu z zakresu jezyka -
obcego na poziomie rozszerzonym, gdy uczen nie ma takiego
obowigzku,
- rezygnacji z przystapienia do egzaminu w jezyku mniejszosci
narodowej.
13. | Do 15 stycznia Przekazanie informacji, o ktorej mowa powyzej dyrektorowi Dyrektor szkoly
2019r. okrggowej komisji egzaminacyjnej
14. | Do 11.02.2019r. | Powolanie cztonkdéw zespolu egzaminacyjnego i zastgpey Dyrektor szkoly
szkolnego zespolu egzaminacyjnego.
15, [ Do 11 marca Powolanie zespotdéw nadzorujacych egzamin w poszezegdlnych | Przewodniczacy
2019r salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie przewodniczacych szkolnego zespotu
tych zespotdw egzaminacyjnego,
16. | Do 28 lutego Poinformowanie ucznidéw i rodzicow o harmonogramie i Zastepea

2019r

zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego, zasadach

przewodniczacego




zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi , zakazie
wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzef telekomunikacyjnych
lub korzystania z takich urzadzen w tej Sali, koniecznosei
samodzielnego rozwigzywania zadaf w czasic egzaminu

zespolu
egzaminacyjnego,
wychowawcy

losowania, ,
Materialéw w teczkach: naklejek, list zdajacych, protokotow,
materialéw pomocniczych, paskéw kodowych

17. | Do 27 marca 2019 | Ziozenie wniosku w przypadku gdy uczen uzyskat tytut laureata | Rodzice (prawni
I. lub finalisty olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie | opiekunowie)
olimpiad albo uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o | uczniow
zasiggu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z innego jezyka
obcego nowozytnego niz ten, ktdry zostat zadeklarowany w
czgsci trzeciej egzaminu gimnazjalnego,
18. | Do 2 kwietnia Poinformowanie okrggowej komisji egzaminacyjnej o zmianie Przewodniczacy
2019r, Jjezyka obcego nowozytnego w sytuacji uzyskania przez ucznia | szkolnego zespotu
tytutu laureata Iub finalisty egzaminacyjnego,
19. [Od 1 -9 kwietnia | Przypomnienie informacji o przebiegu egzaminu, zasadach Wychowawcy
2019r. kodowania, zakazie wnoszenia urzadzef telakomunikacyjnych, | podczas godzin z
salach, W.ktérych odbywa si¢ egzamin dla poszczegdlnych wychowawcg
uczniow
- 20. | Do 9 kwietnia Przeprowadzenie szkolenia w zakresie organizacji egzaminu Przewodniczacy
: 2019r. gimnazjalnego dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole szkolnego zespotu
wchodzacych w sklad zespotow nadzorujgcych. egzaminacyjnego,
zastepea
przewodniczacego
21. |Do0 12.04.2019r. | Przygotowanie materiatéw egzaminacyjnych, Zastepea
- numerdw stolikow, list zdajacych do kazdej z sal, numeréw do | przewodniczacego,

cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego, wg.
przydzielonych zadan,
wyznaczony
pracownik
administracji szkoly

22.

Do 12.04.2019r.

Przygotowanie sal do egzaminu.

- usuniecie pomocy dydaktycznych dotyczgcych danego zakresu
odpowiedniej czesel egzaminu gimnazjalnego albo czedci trzeciej
tego egzaminu

- ustawienie ponumerowanych stolikow

- przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespolu nadzorujgcego
oraz obserwatorow ' .

- umieszezenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych
sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia danego zakresu - przygotowanie
sprzetu (odtwarzacza plyt CD, naglosnienia)

- przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do

Czlonkowie zespohu
egzaminacyjnego, wg.
przydzielonych
zadan,,

wyznaczen
pracownicy obslugi

pisania.
23. | Nie pdzniej nizw | Poinformowanie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o | Przewodniczacy
dnin egzaminu z | uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty olimpiady zespotu
danego zakresu przedmiotowej oraz laureata konkursu przedmiotowego, egzaminacyjnego
uprawniajgcym do zwolnienia z danego zakresu odpowiedniej
czedol egzaminu gimnazjalnego, a w przypadku jezyka obcego
nowozytnego — z czgsci frzeciej tego egzaminu,
24. | Zgodnie z Odbidr przesytki z nadestanymi materiatami egzaminacyjnymi Przewodniczacy

terminarzem QKE

zgodnie z procedurami oraz zabezpieczenie ich przed

szkoinego zespotu




w Poznanin nieuprawnionym ujawnieniem. egzaminacyjnego
25. Przeprowadzenie egzaminu gimnazjalnego: Przewodniczacy
szkolnego zespolu
10 kwietnia 2019r | 1. z zakresu historii i wiedzy o spoleczenistwie godz. 9:00 — 60 cgzaminacyjnego,
(§roda) min, zastgpcea
- z zakresu jezyka polskiego — godz. 11:00 - 90 minut przewodniczgcego,
cztonkowie zespotu
2. cze$¢ matematyczno-przyrodnicza egzaminacyjnego, wg
11 kwietnia 2019;. | - Z zakresu przedmiotéw przyrodniczych — godz.9:00 — 60 min. zadan
(czwartek ) - z zakresu matematyki — godz. 11:00 — 90 minut
3. jezyk obcy nowozytny
12 kwietnia 2019r, |~ 12 poziomie podstawowym — godz. 9:00 - 60 minut
(piatek ) - na poziomie rozszerzonym — godz.11:00 — 60 minut
26. |14 czerwca 2018r, | Odebranie od OKE zaswiadczeti/informacji o szczegolowych Dyrektor,
wynikach egzaminu gimnazjalnego, wicedyrektor
27. |21 czerwca 2019r. | Przekazanie uczniom zaswiadczen o przystapieniu do egzaminu | Dyrektor, ,
(razem ze $wiadectwami) oraz zebranie pisemnych podwiadezen | wicedyrektor ¢

ich odbioru.




