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Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszyniskiego w Wiechlicach
z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

w sprawie wyraZzenia opinii na temat wprowadzenia ,Szkolnych instrukcji postgpowania
zwiazanych z organizowaniem i przeprowadzaniem egzaminu gimnazjalnego 2017/2018”

Na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz. U z 2016
r. poz. 1943, ze zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r.
w sprawie szczegblowych warunkéw i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2223, ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowe;
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszezeg6lnych typach szkét ( Dz.
U. z 2012 r. poz. 977 ze zm.), komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
z 1 wrzeénia 2017 r. w sprawie szczegélowych sposobéw dostosowania warunkow i form
przeprowadzania egzaminu gimnazjainego w roku szkolnym 2017/2018, uchwala sig, co
nastgpuje:

§1.

Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach wyraza
pozytywna opini¢ na temat wprowadzenia ,,Szkolnych instrukcji postgpowania zwigzanych
2 organizowaniem przeprowadzaniem egzaminu gimnazjalnego 2017/20187, stanowiacych
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorowi szkoly.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 30 pazdziernika 2017 r.

TORSHOLY
A

qr Ceeplia Brodzitiska
Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej
Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. K. Makuszynskiego w Wiechlicach
Cecylia Brodzinska







FaminN

Zatacznik nr 1 do uchwaly

nr 13/2017/2018

Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej
im. K. Maluszynskicgo w Wiechlicach

z dnia 30.10. 2017

SZKOLNE INSTRUKCJE POSTEPOWANIA .
ZWIAZANE Z ORGANIZOWANIEM 1 PRZEPROWADZANIEM |
EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W WIECHLICACH i

2017/18 :

opracowane na podstawie:

 informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego obowigzujacej W roku
szkolaym 2017/2018

o Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegblowych
sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzamina gimnazjalnego w roku szkolnym
2017/2018

e« Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017 1. w sprawic materialow i
przyborow pomacniczych, z ktérych moga korzystaé zdajacy na egzaminie gimnazjalnym i egzaminie
maturalnym w 2018 roku




L Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

i0.

Za whascrwe zabezpieczenie i ochrong materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym njawnieniem —
od momentu odbioru materiatow egzaminacyjnyeh do czasu przekazania ich po sprawdzianie do wlasciwej
okrggowey komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy szkolnego zespolu cgzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu odbicra
przesylkg zawierajacy materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu 1 sprawdza, czy
ni¢ zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie niezbedne materiaty
cgzaminacyjne.
PowyzZsze czynnosci moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego czlonka zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespohs egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu przechowuje
i zabezpiecza wszystkic materialy egzaminacyjne, Po otrzymaniu pakictéw z materialami
egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymana instrukcjg, przewodniczacy lub upowazniony
przez niego czlonek szkolnego zespohi egzaminacyjnego sklada je w stanie nicnaruszonym w szafie
metalowe (seffie) lub w specjalnym pomieszezeniu gwarantujgcym brak dostepu oséb nieuprawnionych —
materialy egzaminacyjne pozostajg tam do czasu przeprowadzenia danej czesci egzaminu
W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich materialow
egzaminacyjnych, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespolu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora
materialdw egzaminacyjnych. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespolu o dalszym postepowaniu.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespoli w
wyznaczonym przez siebie czasie 1 migjscu (okolo pdl godziny przed rozpoczeciem danej czedci egzaminu)
sprawdza, czy materialy egzaminacyjne nic zostaly naruszone. W przypadku stwierdzenia, Zze materiaty
egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespolu otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz
przedstawiciela uczniow
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu przekazuje
kazdemu przewodniczacemu zespol nadzorujacego:
a. arkusze cgzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbic uczniow w danej sali
egzaminacyjnej
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia odpowiedniej czgici egzaminu, tj.

¢ wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE (zalacznik 7),

» formularz protokolu przebiegu danej czgsci egzaminu w danej sali egzaminacyjnej

(zalgcznik 8),
o naklgjki przygotowane przez OKE,
» plyty CD w przypadku czesci trzeciej egzaminu. Otwarcie opakowania plyty CD nastepuje w sali
egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do sali arkuszy egzaminacyjnych

» zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
Odbiér materialdw egzaminacyjnych powinien nastapié po zajeciu przez zdajacych miejsc
w sali egzaminacyjncj
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego razem =z przedstawicielem uczniow przenosi  materialy
egzaminacyjne do odpowiedniej salt egzaminacyjnej.
W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu zawiesza odpowiednig czgsé
egzaminu 1 powladamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
czlonka tego zespolu o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu odpowicdniej czgscl egzaminu
oraz podjgtych dzialaniach zamieszceza si¢  w protokole zbiorczym (zalgcznik 9a, 9b, 9¢).
Po rozdaniu arkuszy cgzammacyjnych uczniom i zakonczeniu czynnosci organizacyjnych oraz po
zakonezeniu odiwarzania nagran z plvty CD wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze




cgzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe plyty CD umieszeza si¢ w opisanej kopercie Liczbe
niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych oraz wadliwych piyt CD
odnotowuje sie w protokole (zalacznik 8)

11. Po zakoticzeniu czesei egzaminu przewodniczacy zespol nadzorujacego lub upowazniony przez niego
czlonek tego zespolu pakuje w sali egzaminacyinej odpowiednie materialy egzaminacyjne, do zwrotnych
kopert i zakleja je w obecnoéci pozostalych osob wchodzacych w sklad zespolu nadzorujacego oraz
przedstawiciela uczniéw, a nastepnic przekazuje niezwlocznic te koperty oraz pozostale materialy
egzaminacyjne, w tym plyty CD, przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

12. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, a nastgpnic dolacza je do
protokolu zbiorczego (zalacznik 9b, 9c).

13. Po zakoficzeniu danej czgéci egzaminu przewodniczgey szkolnego zespolu egzaminacyjnego, w obecnosci
przewodniczaeych  zespolow nadzorujacych, sprawdza kompletnose materialow  egzaminacyjnych
otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji ggzanunacyjne;.

14. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza po zakonezeniu egzaminu pozostajace w
szkole zeszyty zadan przed nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych uczniow (shuchaczy).

15, Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym wjawnieniem
pozostata w szkole dokumentacie dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.

I Zasady obiegu informacji

1. Dyrektor szkoly, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas trzecich przygotowuja oraz biorg
udzial w spotkaniach rodzicoéw po$wigconych egzaminowi.

Wicedyrektor/pedagog szkolny przeprowadza zebranie z rodzicami w sprawie termindw oraz mozliwosci
dostosowania formy i warunkéw egzaminu, Wychowawey sporzadzaja listy rodzicow, zbicrajg ich
podpisy poswiadczajace zapoznanie si¢ z informacjami dotyczacymi egzaminu, przekazujg je
wicedyrektorowi szkoly.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) przekazujg opinie o dostosowaniu warunkow i form egzaminu do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniow.

Pedagog szkolny gromadzi dokumenty potrzebne do dostosowania warunkow i formy egzaminu do
indywidualnych mozliwosci ucznia, sporzadza zbiorcze zestawienie zawierajace informacje o uczniach
objetych dostosowaniem oraz warunkach i formach dostosowanta, z ktérych korzystajg.

Pedagog szkolny przedstawia podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej, jakie warunki i formy
dostosowania przyshiguja poszezegolnym uezniom.

Pedagog szkolny sporzadza informacjg o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow 1 form
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego do potrzeb i mozliwoéci zdajacego, przedstawia je rodzicom.
Kompletna dokumentacje przekazuje wicedyrektorowi szkoly.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) skladajg pisemne deklaracje wskazujace jezyk obey nowozytny, z ktorego
uczen przystapi do czesci trzeciej egzaminu oraz deklaracje o przystapieniu ucznia do cgzaminu w jezyku
danej mnigjszosci narodowe].

Wychowawcy kompletuja deklaracje, pelen zestaw deklaracji wraz ze zbiorczym zestawieniem wyboru
jezyka i poziomu, na ktérym bgda zdawaé egzamin poszczegolni uczniowie przekazuja wicedyrektorow,

4. Wicedyrektor szkoly wraz z wyznaczonym pracownikiem administracyjnym szkoly wprowadza informacje
o uczniach i przekazuje je do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu za pomocg programu
HERMES, zgodnie z procedurami. Pochodza one z zestawlenia przygotowanego przez wychowawcow
zawierajacego sprawdzone informacje o danych uczniow, wybranym przez nich jezyku, i poziomie,
przydziale do sali egzaminacyjnej, specyficznych trudnosciach w nauce, niepelnosprawnosciach i innych,
upowazniajacych do dostosowania warunkéw i form egzaminu.

5. Dyrektor (wicedyrektor) szkoly przeprowadza szkolenie czionkow zespolu cgzaminacyjnego oraz
zapoznaje ich z niezbednymi procedurami.

6. Wychowawcy klas sa zobowiazani do przekazania uczniom kluczowych informacii o egzaminie, w tym
przede wszystkim dotyczacych:




a) harmonogramu przeprowadzania egzaminu, zdajacy powinni wicdzie¢, kicdy jest przeprowadzany
egzamin w terminie gfownym i w terminie dodatkowym,

b) struktury egzaminu (podzial na czgéci; czas trwania poszezegdlnych czesci, w tym przedtuZenie czasu
irwania w przypadku dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu) oraz zakresu
sprawdzanych umiej¢tnosed,

¢) zasad przeprowadzania egzaminu z obu zakreséw/poziomow w danym dniu, w tym: losowania
numerq stolika, przy ktorym uczen bedzie pracowal; nalezy réwniez wytlumaczyé uczniom, ze
nicktérzy ich koledzy i koleZanki beda mieli wskazane miegjsce, przy ktorym beda pracowaé,

d) kodowania arkusza egzaminacyjnego,

e) sprawdzania kompletnosci arkusza egzaminacyjnego,

f) rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela,

g) zglaszania koniecznosei skorzystania z toalety,

h) zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakoficzeniu pracy,

1} sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

]} oraz dodatkowego czasu (5 minut) przeznaczonego na sprawdzenic poprawnoséci przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi,

k) zakazn wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania z takich
wrzadzen w te) Sali,

1) przybordéw i materiatow, ktére zdajacy moga wniesé do sali egzaminacyjnej,

m) nalezy rownicz przekazad zdajacym, ze na sprawdzianie nic mozna korzystaé kalkulatora oraz
slownikdw,

n) koniccznoscl samodzielnego rozwigzywania zadai w czasic egzaminy,

o) mozliwodci wgladu do sprawdzongj i ocenionej pracy egzaminacyjnej,

p} mozliwosel zaznaczania odpowiedzi na tescie, a nie na karcie odpowiedzi uczniom, ktorym
przyznano takie dostosowanie warunkdw egzaminu,

q) numerze i umigjscowieniu sali, w ktorych uczniowie przystepuja do egzaminu; o ktdrej godzinic
powinni by¢ obecni w szkole;

1) przed egzaminem naleZy przekazac uczniom, ze wyniki egzaminu poznajg 15 czerwca 2018 1., ktére
bedzie mozna uzyskaé z zakladki ,, Moje wyniki” strony OKE w Poznantu, a zaswiadczenia o
szezegodlowych wynikach egzaminu otrzyvmajg 22 czerwea 2018r,

7. Wychowawcy klas trzecich ¢wicza z uczniami kodowanie na wybranych lekejach wychowawcezych.
Zespol egzaminacyjny bierze udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminy
9. Zespoly nadzorujgee przygotowujg sale do egzaminy i biorg udzial w przeprowadzanin egzaminu, wedlug

przydzielonych przez wicedyrektora zadas .

10. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego odbicra przesytke egzaminacyjng z Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu 1 czuwa nad jej wlasciwym zabezpicczeniem.

11. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego nadzoruje przygotowania do egzaming, czuwa nad
wladciwym przebiegiem egzaminu.

12. Wicedyrektor przekazuje wyniki zainteresowanym uczniom i ich rodzicom

13. Dyrektor szkoly, wicedyrektor szkoly, wychowawcy klas trzecich przekazuja uczniom zaswiadczenia o
wynikach egzaminu,

o0

II1. Organizacja egzaminu

A

- z zakresu historii i wiedzy o spoleczenstwie — 18.04.2018 r.

-z Zakresu przedmiotéw przyrodniczych - 19.04.2018r,

- z zakresu jezyka obcego nowoiytnego na poziomie podstawowym - 20,04.2018r
1. Czynno$ci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu
- 8.00 - spotkanie zespoléw nadzorujgcych egzamin;
- sprawdzenie obecnodcei czlonkdw zespolow nadzorujacych egzamin ;




e

sprawdzenie przygotowania sal:
a) wdniach 18,19 kwietnia

Nr sali egzaminacyjnej | Uczniowie Nr gabinetu

Salanr 1 Uczniowie klas 111 Sala gimnastyczna

Salanr 2 Uczniowie z dysleksja Gabinet 10 gimnazjum

Salanr 3 Uczniowie z niepetnosprawnosciy intelektualng Gabinet 8 gimnazjum

Salanr 4 Uczen nauczany indywidualnie Gabinet 4 gimnazjum lub biblioteka

b) wdniu 20 kwictnia

Nr sali | Uczniowie Nr gabinetu

egzaminacyjnej

Salanr 1 Uczniowie klasy IHA zdajacy jezyk angielski Gabinet 29 SP

Salanr 2 Uczniowie klas I B, C zdajacy jgzyk angielski Gabinet 10 SP

Salanr 3 Uczniowie klas 111 B, C zdajacy jezyk niemiecki Gabinet 5 gimnazjum

Salanr 4 Uczniowie z dysleksja zdajacy jezyk angielski Gabinet 10 gimnazjum

Salanr 5 Uczniowie z dysleksja zdajacy jezyk niemiecki Gabinet 31 SP

Salanr 6 Uczen z niepelnosprawnoscia intelektualng zdajgey jezvk angielski | Gabinet 7 gimnazjum

Salanr 7 Uczen z niepelnosprawnoscig intelekiualng zdajgcy jezyk niemiecki | Gabinet 8 gimnazjum

Salanr 8 Uczen nauczany indywidualnie Gabinet 4 gimnazjum lob
biblioteka

- miejsca dla zespohu nadzorujacego oraz dia obserwatoréw zewnetrznych, zegary, tablica, kreda, gabka

a)
b)

c)

dj

w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, numery na stolikach uczniowskich,

sprawdzenic teczek z dodatkowymi materiatami egzaminacyjnymi,

sprawdzenic zapasowych przyboréw do pisania.

8:30 - sprawdzenic materialow egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnosei przewodniczacych zespolow
oraz przedstawicieli uczniow

8:30 - ustawienic klas, sprawdzenic obecnosci, legitymacji i przyboréw, rozdanie paskow kodowych wraz
z naklejkami z OKE z numerami PESEL uczniow,

8:40 - odbior przez przewodniczacych sal od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
materialow egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawow, listy zdajacych w danej sali, druk
protokotu, kody kreskowe i koperty do spakowania materialow, a w I czgscl egzaminu- plyty CD) oraz
przeniesienie ich do odpowiedniej sali w obecnosci uczniow (1+2)

8:40 - uczniowie wchodza do sal wedlug listy wywieszonej na drzwiach, losujg numery jednokrotnie

w ciggu dnia.

9:00 - rozpoczgeie egzaminu (spoznieni nie wehodzy do sal, o wegsciu decyduje przewodniczacy s.z.e.
zgodnie z procedurami egzaminu). Nastgpnie — nie wezesnie] niz o godzinie okreslonej w komunikacie o
harmonogramic — czlonkowic zespolu nadzorujacego rozdajs zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz
naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki moga rowniez zostaé przekazane zdajgcym przy losowanin

Po otrzymaniu przez uczniow (shuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych przez
OKE przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajacych:

o zasadach zachowania podczas egzaminu

o obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwiazywania zadan z instrukcjg wydrukowana na
pierwszej stronie arkusza cgzaminacyjnego. w tym w szezeg6lnosei o tym, ze podczas III czgscl egzaminu
teksty do zadan sprawdzajacych rozumienie ze stuchu bgda odtworzone z plyty CD

o koniecznosei sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, §j. czy arkusz egzaminacyjuy zawiera
(a) zeszyt zadah egzaminacyjnych oraz (b) kartg odpowiedzi

o koniecznosci sprawdzenia, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane
strony

o koniecznosci sprawdzenia poprawnosei numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE




f)

a)
b)

c)
d)

10.

11.

12,

3.

0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenic poprawnodci przeniesicnia odpowiedzi do

zadan zamknigtych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidziancgo na rozwigzanie zadaf

(dotyczy zdajacych, kidrzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Podczas poszczegblnych czesci egzaminu z wymienionych zakreséw uczen koduje zeszyt zadaft i karte

odpowiedzi, zgodnie z instrukeja przewodniczacego zespolu nadzorujacego.

Czlonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzajg poprawnoéé wykonania tych czynnosci  przez ucznidw

Czlonkowie zespolu nadzorujacego udziclaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie z

kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia: nie mogg udzielaé zadnych wyjasnien dotyczacych zadan

egzaminacyjnych ani ich komentowaé.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy

zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i

zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjuym.

Po rozdanin zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja wpuszezeni do sali

egzaminacyjne]. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosei

organizacyjnych, decyzje o wpuszczenin do sali egzaminacyjngj ucznia spdinionego podejmuje

przewodniczacy szkolnego zespolu cgzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem

€gzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

Uczniowie (stuchacze):

zapoznajg si¢ z instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

sprawdzajg, czy arkusze egzaminacyjne s3 kompletne 1 zawieraja (a) zeszyt zadafi egzaminacyjiych oraz

(b) kart¢ odpowiedzi

sprawdzajg, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkic kolejno ponumerowane strony

w razie potrzeby zglaszaja braki przewodniczacemu zespolu nadzorujgcego dang czgdé egzaminn i

otrzymujg kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odnotowuje sie w protokole

przebiegu danej czgéei egzanmunu Protokol czytelnie podpisuje uczen ktory zglosit braki w arkuszu

egzaminacyjnym,

Przed rozpoczgeiem kazdego zakresu odpowiedniej czesci egzaminu, w wyznaczonych miejscach zeszytu

zadan egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku

braku numeru PESEL -serig 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé, oraz

naklejki przygotowane przez okregowa komisje ecgzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza

cgzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia blgdu w numerze PESEL, zdajgcy zwraca zespolowi nadzorujgcemu naklejki z

bigdnym numerem PESEL; przewodniczacy zespolu nadzorujacego koryguje ten numer w wykazie

zdajgeych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegun danej czesci egzaminu w sali adnotacje o

stwierdzeniu bigdu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych 1 karcie odpowiedzi w migjscach przeznaczonych

na naklejke przygotowana przez OKE czlonek zespolu nadzorujacego wpisuje odrecznie prawidlowy

numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly.

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czionkowie zespolu nadzorujacego oraz

obserwatorzy mogg porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob nie zaklocajacy pracy zdajacych: cicho,

bez zagladania do prac zdajacych.

Czas pracy zdajacvch liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i wynosi:

a} zzakresu historii i wiedzy o spoleczenistwic —60 minut, w przypadku ucznidéw dla ktdrych czas trwania
egzaminu moze by¢ przedluzony — nic  wigeej niz o 20 minut.

b} =z zakresu przedmiotéw przyrodniczych: biologin, chemii, fizyki i geografii —60 minut, w przypadku
uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedluzony - nie wiecej niz o 20 minut.

¢) z zakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie podstawowym - 60 minut, w przypadku uczniow
dla ktérych czas trwania egzaminu moze byé przedinzony — nie  wiecej niz o 20 minut

Bezposrednio po zapisanin godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, podezas IH czgsei nastgpuje

odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz tekstdw w jezyvku obcym nagrane sa instrukcje w jozyku polskim

dotyczgce rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sig z tredcia zadaf oraz przerwy przeznaczone na

rozwigzanie poszczegolnych zadan,




Do czasu trwania egzaminu gimnazjalnego nie wlicza sig¢ czasu przeznaczonego na
sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na kartg odpowiedzi.

14. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjne].
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Przewodniczacy zespohu nadzorujgcego moze zezwolié, w uzasadnionej sytuacji, na opuszezenie sali po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktorej konicczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). Jesli uczen ukonczyt prace
przed czasem, zghasza to zespolowi nadzorujgcemu przez podaiesienie reki, zamyka arkusz i odklada go na
brzeg stolika. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespoli nadzorujacego w obecnosci
ucznia sprawdza kompletnogé materiatdw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonhczenie pracy wezedniej
niz na 10 minut przed zakoficzeniem czasu przeznaczonego na pracg z arkuszem — przed odebraniem jego
arkusza egzaminacyjnego czlonek zespolu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na
karcic odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajgcemu wykonanie tej czynnosci Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym piszacym.
Czynnosci zwiazane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukofczyli pracg przed
czasem, musza byé tak zorganizowane, by nie zakloci¢ pracy pozostalym zdajacym, ale zgodnie z
procedurami.

Na 10 minut przed zakonczeniem cCzasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajgcym o konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. Przewodniczacy zespohu nadzorujgcego po uplywie czasu przeznaczonego na pracg z
arkuszem cgzaminacyjnym:

a) informuje zdajgcych o zakofnczeniu pracy.

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczaidw
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktdrzy majg obowiazek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie)

¢) poleca czlonkom zespolu nadzorujacego kontrolg czynnosci wykonywanych przez uczmow.

d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigeie arkuszy i odlozenie ich na brzeg stolika.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego zleca czlonkom zespolu odbior arkuszy od uczmiow.

W obecnosci wszystkich uczniow cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja kompletnosé materialow
i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnic przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma
by¢é obecny podezas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Po  zakoficzeniu  egzaminu  przewodniczacy  zespolu  egzaminacyjnego, W obecnosci
przewodniczacych zespolow nadzorujacych, sprawdza kompletnosé materialow egzaminacyjiych
otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcja wiasciwej okregowej komisji
cgzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowaznmieni przez niego czlonkowie zespolu
egzaminacyjnego (zalacznik 6) przekazujg materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, migjscu i terminie przez nig wskazanym.
Przewodniczacy zespohi egzaminacyjnego zabezpiccza po zakoniczeniu egzaminu pozostajace w szkole
zeszyty zadan przed nieuprawnjonym ujawnieniem danych osobowych ucznidw.

Przewodniczacy zespohun egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem pozostalg w
szkole dokumentacje dotyczacy przygotowania i przebiegu egzaminu

- z zakresu jezyka polskiego — 18.04.2018 r,
-z zakresu matematyki — 19.04.2018 r.
- z zakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym —20.04.2018 r

1.

Czynnosci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu
10.30- spotkanie zespoldw nadzorujgeych egzamin;

sprawdzenic obecnosci czlonkow zespoldw nadzorujgcych egzamin ;
sprawdzenie przygotowania sal:

w dniach 18,19 kwietnia




Nr sali egzaminacyjnej | Uczniowie Nr gabinetu

Salanr 1 Uczniowie kias HI Sala gimnastyczna

Salanr 2 Uczniowie z dysieksja Gabinet 10 gtmnazjnm

Salanr 3 Uczniowie z niepelnosprawnosécia intelektualng Gabinet 8 gimnazjum

Salanr 4 Uczen nauczany indywidualnie Gabinet 4 gimnazjum lub biblioteka
- wdniu 20 kwietnia

Nr sali | Uczniowie Nr gabinetu

cgzaminacyjne;

Sala nr | Uczniowie klasy II1A zdajgey jezyk angielski Gabinet 29 SP

Salanr 2 Uczniowie klas III B, C zdajacy jezyk angielski Gabinet 10 SP

Salanr 4 Uczniowie z dysleksia zdajacy jezyk angielski Gabinet 10 gimnazjum

migjsca dla zespolu nadzorujacego oraz dla obserwatoréw zewnetrznych, zegary, tablica, kreda, gabka w sali
gimnastycznej, numery sal na drzwiach, numety na stolikach uczniowskich,

- sprawdzenie teczek z dodatkowymi materialami egzaminacyjnymi,

- sprawdzenie zapasowych przyboréw do pisania.

- 10.35- sprawdzenic materialow egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecno$ci przewodniczgcych zespolow (
oraz przedstawicicli uczniow

- 10.40 - ustawicnic klas, sprawdzenie obecnosci, legitymacii i przybordw, rozdanie paskéw kodowych,

- 10:45- odbior przez przewodniczaeych sal od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
materialow egzaminacyjnych {(odpowiednia liczba 1 rodzaj zestawdw, listy zdajacych w danej sali, druk
protokohs, kody kreskowe 1 koperty do spakowania materialdw, a w HI czesci egzaminu- plyty CD) oraz
przeniesiente ich do odpowiednie) sali w obecnosci ucznidw (1+1)

- 10:50 - uczniowte wehodza do sal wedlug listy wywieszonej na drzwiach,

2. 11:00 - rozpoczgeic egzaminu (spdznieni nie wehodzg do sal, o wejsciu decyduje
przewodniczacy s.z.e. zgodnie z procedurami egzaminu). Nastepnie — nie wezesniej niz o
godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie — czlonkowie zespolu nadzorujacego
rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki
moga réwniez zostac przekazane zdajgcym przy wehodzeniu do sali

3. Po otrzymaniu przez uczriéw (sluchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklgjek przygotowanych przez
OKE przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajgeych:

a) o zasadach zachowania podczas egzaminu

b) o obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, w tym w szczegolnosci o tym, Ze
podczas Il czesci egzaminu teksty do zadan sprawdzajacych rozumienie ze sluchu beda
odtworzone z plyty CD

c) o koniccznosei sprawdzenia kompleinosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyych, (b) kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz {(c)
karte odpowiedzi

d) poleca wyrwanie karty rozwigzan zadan cgzaminacyjnych wraz z karta odpowiedzi ze $rodka
arkusza egzaminacyjnego (e nalezy odrywaé karty odpowiedzi od karty rozwigzan zadan)

¢) o koniecznosci sprawdzenia, czy zeszyt zadah cgzaminacyjnych oraz karta rozwigzan zadan
egraminacyjnych zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony

f) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklgjkach przygotowanych przez
OKE

g} o dedatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnoscei przeniesienia odpowiedzi
do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidzianego na rozwiazanie
zadan {dotyczy zdajacych, ktorzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

h) o zasadach oddawama arkuszy cgzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.




~

10.

11.

Podczas poszezegdlnych czesci egzaminu z wymienionych zakreséw uczen (shichacz) koduje zeszyt
zadafi cgzaminacyjnych, karte rozwiazan zadan egzaminacyjnych i kartg odpowiedzi, zgodnie z instrukeja
przewodniczacego zespolu nadzorujacego (w przypadku arkusza z matematyki -w zwigzku 2
przeprowadzanym e- ocenianiem - kodowaniu beda podlega¢ obie kartki przeznaczone na zapisamic
rozwigzan zadan otwartych; szczegdlowe instrukcje zostang przekazane przez okrggowe komisje
egzaminacyjnc)
Czlonkowic zespohi nadzorujacego sprawdzaja poprawnosé wykonania tych czynnosci  przez ucznidw
(shuchaczy).
Czlonkowie zespolu nadzorujgcego udziclaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie z
kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznmia (shichacza), nie mogg udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczgeych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.
Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnesci kodowania, przewodniczacy
zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia i
zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.
Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie (sluchacze) spdZnieni nie zostajg wpuszezeni
do sali cgzaminacyjuej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nic po#niej niz po zakohczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszozeniu do sali egzaminacyjne] ucznia (sluchacza) spozZnionego
podejmuje przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy pracg z arkuszem
egzaminacyjnym o czasic zapisanym na tablicy (planszy).
Uczniowie (shichacze):
a) zapoznaja sig z instrukcjy dla ucznia (stuchacza) zamieszczona na pierwszej stronie arkusza,
b) sprawdzaja, czy arkusze cgzaminacyjne s kompletne i zawierajg
- z zakresu jezyka polskicgo (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych, (b) kartg rozwigzan zadan
egzaminacyjnych oraz (c) karte odpowiedzi
- z zakresu matematyki - zeszyt zadan egzaminacyjnych, kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych
oraz karte odpowiedzi
- z zakiesu jezyka obcego mnowozytnego na poziomie rozszerzonym- zeszyl zadan
egzaminacyjnych, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz kartg odpowiedzi
¢) sprawdzaja, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony
d) w razie potrzeby zglaszaja braki przewodniczacemu zespolu nadzorujacego dang czgsc egzaminu i
otrzymuja kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odnotowuje sig W
protokole przebiegu dangj czesci egzaminu (Zalgeznik nr 8). Protokdl czytelnie podpisuje uczen
(sluchacz), ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym,

Przed rozpoczeciem kazdego zakresu odpowiedniej czgdci egzaminu, w wyznaczonych migjscach zeszytu
zadan egzaminacyjnych i karty odpowicdzi uczen zamieszeza kod wcznia 1 numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL —seri¢ i numer paszporiu fub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, oraz
naklejki przygotowane przez okregowa komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaninacyjnego.
W przypadku wystapienia blgdu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespolowi nadzorujacemu naklejki z
blednym numerem PESEL; przewodniczacy zespohi madzorujgcego koryguje ten numer w wykazie
zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu danej czgscl egzaminu w sali adnotacje o
stwierdzeniu bledu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w migjscach przeznaczonych
na naklejkg przygotowang przez OKE czlonek zespolu nadzorujacego wpisuje odrgeznie prawidlowy
numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly.
W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz
obserwatorzy mogg poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob nie zaklocajacy pracy zdajacyeh: cicho,
bez zagladania do prac zdajacych.
Czas pracy zdajacych liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy (planszy) godziny rozpoczgcia pracy i
WYNosi:

a) z zakresu jozyka polskicgo —90 minut, w przypadku ucznidw (sluchaczy), dla ktorych czas

trwania sprawdzianu moze by¢ przedtuzony — nie  wigcej niz o 45 minut.
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b) z zakresu matematyki- 90 minut, w przypadku uczniéw (sluchaczy), dla ktérych czas trwania
sprawdzianu moze by¢ przediuzony — nic  wiecej niz o 45 minut.

¢} z zakresu jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym- 60 minut, w przypadku
uczniéw (shuchaczy), dla ktorych czas trwania sprawdzianu moze by¢ przedluzony — nie  wigceej
niz ¢ 30 minut

Bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakoficzenia egzaminu, podczas III czesei nastgpuje
odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukeje w jezyku polskim
dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z tre$cig zadaf oraz przerwy przeznaczone na
rozwigzanie poszczegolnych zadan,

Do czasu trwania egzaminu gimnazjalnego nie wlicza sie czasu przeznaczonego na

sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajgcy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjne;j.
Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego moze zezwolié, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé kontakiowania sic zdajacego z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). Jesli uczen ukonczyl prace
przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odklada go na
brzeg stolika. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego lub czlonek zespolu nadzoruwjgcego w obecnosci
ucznia sprawdza kompletnos¢ materialow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wezesnie]
niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na pracg z arkuszem — przed odebraniem jego
arkusza egzaminacyjnego czlonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajacemu wykonanie tej czynnoséci Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszezenie sali uczen wychodzi, ni¢ zaklocajge pracy pozostatym piszgoym.
Czynnos$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonezyli prace przed
czasem, musza by¢ tak zorganizowane, by nic zaklocié pracy pozostalym zdajgcym, ale zgodnie z
procedurami.

Na 10 minut przed zakofnczemicm czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjaym
przewodniczacy zespolu nadzorujacego przyponiina zdajgcym o konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego po uplywic czasu przeznaczonego na pracg z
arkuszem egzaminacyjnym:

a) Informuje zdajgcych o zakonczeniu pracy.

b) Wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenic poprawnosci przenicsienia przez uczniow
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacvch, ktdrzy majg obowigzek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie)

¢} Poleca czlonkom zespohi nadzorujgcego kontrole czynnosei wykonywanych przez uczniéw.

d) Poleca po uplywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odlozenie ich na brzeg  stolika.

Przewodniczgey zespohu nadzorujacego zieca cztonkom zespolu odbior arkuszy od uczniow,

W obecnosci wszystkich ucznidéw czlonkowie zespolu nadzorujgcego sprawdzaja kompletnosé materialow
1 przyjmuja je od zdajgcych. Nastepnic przewodniczgcy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma
by¢ obecny podezas pakowania materialow egzaminacyjnych, na opuszezenie sali.

Po  zakonczenis  egzaminu  przewodniczacy  zespohi  egzaminacyjnego, w  obecnosci
przewodniczacych zespolow nadzorujgcych, sprawdza kompletnoéé materiatéw cgzaminacyjnych
otrzymanych z sal 1 przekazuje je zgodnie z instrukcjg wlasciwe) okregowej komisji egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego czlonkowie zespolu
egzaminacyjnego (zalgcznik 6) przekazuja materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wlasciwej
okrggowej komisji egzaminacyjnej w formie, migjscu i terminie przez nig wskazanym.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza po zakonczeniu egzaminu pozostajace w szkole
zeszyty zadan przed nienprawnionym ujawnieniem danych osobowych ucznidw.

Przewodniczgey zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnienicm pozostala w
szkole dokumentacj¢ dotyczacy przygotowania i przebiegu egzaminu
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IV. Harmonogram prac zwigzanych z systemem egzaminéw zewnetrznych

Lp. . |Data’ | Zadanie T : o -Odpowwdz:alny
1. |Do 30 wrzcsnia 20 17r Zapozname Rodzwow/prawnych opiekunow uczniow z Wicedyrektor, pcdagog
mozliwymi dostosowaniami warunkow i form szkolny
przeprowadzania, egzaminu gimnazjalnego
2. | Do 30 wrze$nia.2017r | Zlozenie do dyrektora szkoly Rodzice (prawni
- deklaracji wyboru jezyka obcego nowozytnego opiekunowie) ncznidw
-0 przystgpieniu ucznia do egzaminu w jezyku danej
mnigjszosci narodows].
-deklaracja o zamiarze przystapienia do IIT cz. egzaminu na
poziomie rozszerzonym
-deklaracja o zamiarze przystapienia do I cz. Lub II cz.
egzaminu w jezyku mnigjszosci narodowej
3. {do 15 pazdziernika Przedtozenie dyrektorowi szkoly dokumentow, na podstawie | Rodzice (prawni
2017r. ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub opickunowie) ucznidow
warunkéw przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego
{opinii, orzeczenia, zaswiadczenia lekarskiego)
4. | do 20 pazdziernika Zebranie i zestawienie informacji o uczniach, ktorzy Pedagog szkolny
2017r. przystapia do egzaminu pa podstawie opinii 1 orzeczen oraz
przyshigujgeym im sposobach dostosowania warunkow i
form przeprowadzania egzaminu
5. |30 pazdziernika 2017r. | Wskazanie sposobéw dostosowania warunkow 1 form Dyrektor, Rada
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego uprawnionym Pedagogiczna
uczniom przez Rade Pedagogiczna, sposréd mozliwych
sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego,
6. |do 10 listopada 2017 r., | Uzgodnienia dotyczace dokladnego zakresu dostosowannw | Dyrektor, Rada
w pdznigjszym przypadku uczniow korzystajacych z dostosowania Pedagogiczna
terminie- niezwlocznie | warunkow lub form przeprowadzania egzaminu
po uzyskaniu gimnazjalnego nieujgtych w komunikacie o dostosowaniach
informacji o potrzebie
takich dostosowan.
7. | Do 20 listopada 2017r { Pisemne poinformowanie rodzicOw ucziia o wskazanych Pedagog szkolny
przez Rade Pedagogiczng sposobach dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
gimnazjalnego do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych
8. | Do 23 listopada 2017 | Zlozenie o$wiadczenia o korzystaniu albo nickorzystaniu | Rodzice (prawni
ze wskazanych sposobow dostosowania opiekunowie) uczniow
9. | Do 30 listopada 2017r. | Zgloszenie uczniow do egzaminu gimnazjalnego wraz z Wicedyrektor szkoly,
obowigzujacymi danymi osobowymi uczniow. wyznaczony pracownik
oraz informacja o uczniach, ktorzy korzystaja z dostosowan administracji szkoly
formy i warunkéw przeprowadzania egzaminu
10. | nie péZniej niz do 18 Zlozenie przez dyrektora wniosku o wyrazenie zgody na Dyrektor szkoty w
stycznia 2018 r. przeprowadzenie egzaminu w innym miejscu niz szkola w porozumieniu z
W uzasadnionych szezegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia rodzicami ucznia
przypadkach w terminic | lub niepetnosprawnosci wcznia, za zgoda dyrektora
pbiniejszym. okregowej komisji egzaminacyjnej,
11. [do 18 styczmia 2018r. | Ztozenie pisemngj deklaracji o Rodzice (prawni

-zmianie jgzvka obcego nowozytnego wskazanego w

opickunowie) ucznidw




deklaracji na inny jezyk obey, ktdrego uczen uczyl si¢ jako
przedmiotu obowigzkowego w szkole,

-rezygnacji z przystapienia do czesci egzaminu z zakresu
Jezyka obcego na poziomie rozszerzonym

- rezygnacji z przystgpienia do egzaminu w jezyku
mnigjszosci narodowej.

12. | Do 22 stycznia 2018r. | Przekazanie informacji, o ktorej mowa powyzej dyrektorowi | Dyrektor szkoly
okregowe] komisji egzaminacyjnej

13. { Do 16.02.2018r. Powolanie cztonkow zespolu egzaminacyjnego i zastepey Dyrektor szkoly
szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

14. | Do 16 marca 2018 Powolanie zespolow nadzorujacych egzamin w Przewodniczacy

poszezegldlnych salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie
przewodniczacych tych zespolow

szkolnego zespolu
egzaminacyjnego,

15. | Do 28 lutego 2018 Poinformowanie ucznidéw i rodzicéw o harmonogramie i Zastepca
zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego, przewodniczacego
zasadach zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi , zespoiu
zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen egzaminacyjnego,
telekomunikacyjnych lub korzystania z takich urzadzet w tej | wychowawcy ,
Sali, koniecznosci samodziclnego rozwigzywania zadan w \
czasie egzaminu

16. | Do 30 marca 2018 r, | Ztozenie wniosku w przypadku gdy uczen uzyskat tytul Rodzice (prawni
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej wymienionej | opickunowie) uczniéw
w wykazie olimpiad albo uzyskal tytut laureata konkursu
przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub
ponadwojew6dzkim z innego jezyka obcego nowozyinego
niz ten, kiodry zostal zadeklarowany w czgéci trzecig
egzaminy gimnazjalnego,

17. | Do 5 kwietnia 2018r. | Poinformowanie okrggowej komisji egzaminacyjnej o Przewodniczacy
zmianie jezyka obcego nowozytnego, jw, szkolnego zespolu

cgzaminacyjnego,

18. | Od 2 -9 kwietnia 2018r. | Przypomnienie informacji o przebiegu egzaminu, zasadach | Wychowawcy
kodowania, zakazie wnoszenia urzadzen podczas godzin z
telakomunikacyjnych, salach, w ktérych odbywa sie wychowawca
egzamin dla poszczegblnych ucznidw {

19. | Do I7 kwietnia 2018r. | Przeprowadzenie szkolenia w zakresie organizacji egzaminu | Przewodniczgcy
gimnazjalnego dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole | szkolnego zespolu
wchodzacych w sklad zespotow nadzorujgcych. cgzaminacyjnego,

zastepca
przewodniczacego

20. | Do 17.04.2018r, Przygotowanie materialow egzaminacyjnych, Zastepea
- numerdw stolikow, przewodniczacego,
- list zdajacych do kazdej z sal, czlonkowic zespolu
- numeréw do losowania, £gZaminacyjnego, wg.
Materialow w teczkach: przydzielonych zadan,
- naklejek, WYyZnaczony pracownik
- list zdajacych, administracji szkoly
- protokotow
- materialéw pomocniczych
- paskow kodowych

21. 1Do 17.04 2018z Przygotowanie sal do egzaminu. Czlonkowie zespolu

- usunigeie pomocy dydaktycznych dotyczaeyeh danego

egzaminacyjnego, we.




zakresu odpowiedniej cz¢sci egzaminu gimnazjalnego albo
czesel trzeciej tego egzaminu

- ustawienie ponumerowanych stolikow

- przygotowanie micjsc dla czlonkéw zespolu
nadzorujacego oraz obserwatorow

- umicszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich
zdajacych sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia danego zakresu
- przygotowanic sprzetu (odtwarzacza plyt CD,

przydzielonych zadan,,
wyznaczen
pracownicy obslugi

naglosnienia)
- przygotowanie kilku zestawdw zapasowych przybordw do
pisania,
22. | Nie pdzniej niz w dnin | Poinformowanie dyrektora okrggowej komisji Przewodniczacy
egzaminu z danego egzaminacyinej o uzyskanym przez ucznia tytule laurcata zespolu
zakresu lub finalisty olimpiady przedmiotowej oraz laurcata £gzaminacyjnego
konkursu przedmiotowego, uprawniajacym do zwolnienia z
danego zakresu odpowiedniej czgsel egzaminu
gimnazjalnego, a w przypadku jezyka obcego nowozytnego
- z ¢zeSel trzecie) tego egzaminu.
23. {Zgoduie z terminarzem | Odbiér przesylki z nadestanymi materialami Przewodniczacy
OKE w Poznaniu cgzaminacyjnymi zgodnie z procedurami oraz szkolnego zespolu
zabezpieczenic ich przed nieuprawnionym ujawnienien. e£zaminacyjnego
24. Przeprowadzenic egzaminu gimnazjalnego Przewodniczacy
szkolnego zespolu
18§ kwietnia (sroda) 1. z zakresu historii 1 wiedzy o spoleczenstwie godz. 9:00 ~ cgzaminacyjiego,
60 min. zastgpca
- 7 zakresu jezyka polskiego — godz. 11:00 — 90 minut przewodniczacego,
czlonkowie zespolu
19 kwictnia (czwartek ) 2. czeéé matematyczno-przyrodnicza eg;al'ninacyjnego, WE
zadan

20 kwigtnia
(piatek )

- 7 zakresu przedmiotéw przyrodniczych - godz.9:00 - 60
min,
- z zakresu matematyki — godz. 11:00 — 90 minut

3. jezyk obcy nowozyiny
- na poziomie podstawowym — godz. 9:00 ~ 60 minut
- na poziomie rozszerzonym — godz. 11:00 - 60 mimut

25.

15 czerwca 2018,

Odcbranic od OKE za$wiadczef/informacji o
szczegolowych wynikach egzaminu gimnazjalnego,

Dyrektor, wicedyrektor

26.

22 czerwea 20181

Przekazanie uczniom zaswiadczen o przystapieniu do
egzaminy (razem ze $wiadectwami) oraz zebranic
pisemnych poswiadczen ich odbioru,

Dyrektor, wicedyrektor







